SUMMER INTERNSHIP
APPLICATION GUIDELINE

DIRECTORATE OF INFORMATION
TECHNOLOGIES



» APPLICATION PROCEDURES
1.Student Online Internship Application
2.Program/Department Head Pre-Control Approval

3.Directorate/Dean’s Office Approval
4.Student Downloads the Approved (QR) Document from OBIS, Has It Sighed by

the Company, and Uploads It to OBIS
5.Approval by the Student Affairs Department

6. Approval by the Accounting Office for SGK

7.Student Downloads the Internship Book from OBIS

8. Student Uploads the Internship Book to OBIS

9.Evaluation of the Internship Book by the Internship Committee

10. Announcement of Grade by the Student Affairs Department
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ISTANBUL

GELISIM
(NIVERSITESI

|

p .

Staj Basvuru Formu

AnaSayfa > Staj Basvuru Formu ?

OGRENCI BILGILERI
Anasayfa Ad ; Soyad
Kisisel Uyrugu ) Tel(GMS)
Belgeler Orenci Numaras: : Okudugu Simif
Fakiilte/Enstita/Yiksekokul g Bolim
Paylasim i
Ogrenim Derecesi : Yariyil
Badarik Yaz Staj Durumu : Uzatan Ogrenci Mi?
Dersler
iletisim
Online iglemler STAJ
Click on the “Internship
Staj Tiirii X . "
Application Form” under
the “Online Transactions”
Staj Durumu menu-on-OBIS

Staj Basvuru Formu

Staj Iptal Formu

Ogrenci Secimi

P.D.R. Randevu
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Kisisel A

Bl Staj Basvuru Formu

Payla:qm Ana Sayfa > Staj Bagvuru Formu

Akademik

Dersler OERENCI BiLGILERI

iletisim

Online islemler Ad Soyad
Uyrugu H Tel(GSM)
Ogrenci Numaras: : Okudugu Simif
Faldilte/Enstitl/Yiiksekokul : Bélim
5grer|im Derecesi : Yariyil
Yaz Staj Durumu H Uzatan Ogrenci Mi?

sTa)

Staj Tird | Seginiz.. v

— Click on “Summer Internship
YAZ ST BAGAIRIEU Application” as Internship Type.

ISTEGE BAGLI STAJ BASVURUSU

DOMEM I MESLEKI EGITIM UYGULAMA

u Formu
u Formu

Durumu

rend Secimi

Randevu

IGUMER
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A
Anasayfa STA] YAPILACAK KURUM BiLGILERI
Kisisel
Belgeler Firma 3 a Adint T G 2 Hizmet Alani : |Firma Hizmet Alan |
Paylasim Please fill in the relevant fields
Akademik Firma Detay | Seginiz... v Firma Tiirti :| Seginiz... v regarding the institution Where the

Dersler - 1 " Sehir : internship will be conducted, the
letigim authorized person’s information,

Online islemler

and the internship details
accurately and completely.

Staj Yapacaginiz Firma Adresi

YETKILININ BiLGILERI

Ad Soyad : |Yetkili Ad Gorev ve Unvani | Gorevi veya Unvan ‘

Telefon E-posta Adresi : [Grnek: info@firma.com |

STA) BiLGILERI Fill in the relevant fields

correctly and completely.

Staj Basvuru Formu & Cumartesi Caligiyor mu? ;| Seginiz... v
‘ Bu staj, T.C. Cumhurbaskanhig Kariyer Kapis: Ulusal Staj

Staj Durumu

Staj Baslama Tarihi : |gg.aa.yyyy =]

" Seginiz... v

Staj suresi : v

Bagka bir kurumda sigortasi var mi?
Bir kur: ¢

m eginiz.Sigortaniz s ¢ Seginiz... v

Agiklama =

Ogrenci Secimi

After filling in the relevant
fields, click on the “Calculate 4
Internship Days” button
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Kisisel @ 30.07.2025 CARGAMBA

Belgeler m 31.07.2025 PERSEMBE

Paylasim @ 01.08.2025 CUMA

Akademik 02.08.2025 CUMARTESI

Dersler 03.08.2025 PAZAR Pazar galismyor.

iletisim [ 18. Giin | 04.08.2025 PAZARTES]

Online islemler m 05.08.2025 SALI
@ 06.08.2025 CARSAMBA
@ 07.08.2025 PERSEMBE
[ 22 Giin | 08.08.2025 CUMA
@ 09.08.2025 CUMARTES

10.08.2025 PAZAR Pazar calismiyor.
@ 11.08.2025 PAZARTES|
[ 25. Giin | 12.08.2025 SALI
m 13.08.2025 CARSAMBA
[ 27. Gin | 14.08.2025 PERSEMBE A verification code is required
[25. Gan 15082025 CUMA to start the relevant process.
e 16082025 |  CUMARTES| You can receive the relevant
17.08.2025 PAZAR Pazar caligmiyor. Ver]flcat]on COde V]a SMS tO

EXx 18.08.2025 PAZARTES] your student number

registered in the system or via
e-mail to your University
student e-mail address.

Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.

@sMs ile dogrulamak istiyorum (UMAIL ile dogrulamak istiyorum

Ogrenci Secimi )
Randevu B s URU YAP
IGUMER ‘“

Click on the “Apply” button.
If the “Apply” button does not appear, make
sure that you have entered the above

information completely and click the
“Calculate Infprnchip n;\yc” button again
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Staj Basvuru Formu

AnaSayfa > Staj Bagvuru Formu

Anasayfa
Kisisel
Paylasim Tel(GSM) / Phone(Mobile) Ogr.Mail Adresi / Student £-mail Address
Akademik
Yukaridaki telefon numarasina dogrulama kodu sms olarak gnderildi. Yukandaki mail adresine dogrulama kodu mail olarak
Dersler gonderiidi
iletigim )
Online islemler [-
@ Enter the S
. ) Sms ile gelen kodu yaziniz:
Verification Code [ ; ]
sent to your phone =

number or student
e-mail address
St registered in the
system in the
relevant field.

Dogrulama Kodunu Onayla

3

“Confirm Verification Code” after
entering the Verification Code
Click on the button.

rum

Ogrenci Secimi

P.D.R. Randevu
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Kisisel

Belgeler & A

1. ONEMLI UYARI

Paylasim

+Belge Uret’ butonuna tiklayarak, Dekanlik/Miidiirliik ve Bolim/Program Bagkaniniz tarafindan onaylanmig belgeyi iiretiniz.
* Belgeyi yazdirdiktan sonra firma igin kage, imza ve tarih alanlanni eksiksiz doldurunuz.

Dersler * Doldurulmug belgeyi online staj bagvuru formuna yiikleyiniz.

Akademik

iletisim SIGORTA iSLEMLERINIZIN YAPILABILMESI iCiN BELGEYi, STAJ BASLAMADAN EN AZ 2 GUN ONCE SiSTEME YUKLEMENIZ GEREKMEKTEDIR!!!

Online islemler

Belge Dili: ® TURKCE O iNaiLizce

Click “GENERATE
a QR Code Approved

Internshin-Form
Hnternsp-+o

Firma Imzasi Durumu Seciniz... v

gia Dosya Se¢ | D ilmedi
Belge Yukleyiniz (EXEIEoig) Posya sefmed)

Dosya boyutu 10 MB'den biiyiik olamaz.

Agiklama  : Cl]Ck on “PROCEED”.

Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.

BASVURULARIM

S e . BASVURU
\ BASVURU TURU STAJ TARIHLERI :ivRiHi ‘ BASVURU DURUMU

BASVURU | OGRETIM
NO. YiLl

YAZSTAJI il Gl BT MUDURLUK/DEKANLIK TARAFINDAN ONAYLANDI. GERENCIDEN DOSYA YUKLEMESi

NUNBYRL  gagyupusy €D 16:13:49 BEKLENIYOR.

Ogrenci Secimi

Randevu

iGUMER




Kisisel
Belgeler
Paylagim
Akademik
Dersler
iletisim

Online islemler

ru Formu

im Durumu

Ogrenci Secimi

Randevu

iGUMER
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OGRETIM
YiLI

BASVURU

. FIRMA
e BASVURU TURD ’

2024-2025 YAZ

YAZ STAJI
BASVURUSU

Enter the date you ha
the form signed by th
internship institution.

STAJ TARIHLERI
14.07.2025 - 25.08.2025

BASVURULARIM

BASVURU DURUMU

BASVURU
TARIHI

16:13:49 BEKLENIYOR.

08.07.2025 MUDURLUK/DEKANLIK TARAFINDAN ONAYLANDI. OGRENCIiDEN DOSYA YUKLEMESi

* Staj tarihlerini belirlerken resmi tatil ve dini bayramlan dahil etmeden belideyiniz. Tarihlerde yanliglik olmasi halinde imzalar tamamlanmig
olsa dahi formu tekrar doldurup imzalatmaniz gerekmektedir.

ISVEREN VEYA YETKILININ BILGILERI

Adi Soyadi Cumartesi Galisillyor mu? | Evet [ Hayir ¥

Gorev ve Unvani

Enter the date you uploaded the
form and provide you

E-posta adresi Imza ve Kase

Tarih

* "KVKK (Kigisel Verllerin Korunmasi Kanunu) kapsaminda; verileriniz lslanbul' Geligim Universitesi korumasi altindadir. Staj siresince|
Universite'ye verdigim kisisel verlerimin, Universite tarafl Is yeri Staj { ve Staj F kigisel

verilerimin, staj yaptigim Igverene aktanimasina rizam ve muvafakatim vardir.

OGRENCININ imMzASI BOLUM/PROGRAM BASKANI ONAYI

Belge tizerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir, bu konuda herhangi bir
hak talebinde bulunmayacagimi kabul, beyan ve taahhit eder, staj Ogr Gér
vapacagim adi gecen firma ile ilgili Staj evraklaninin onaylanmasini S
saygilanmia arz ederim.

Imza : Elektronik Onaylanmigtir

Tarh Tarlh : 08.07.2025

Belge Dogrulama Kodu Belge Dogrulama Adresi: https:/fil

Adres . Cihangir mah. Sehit Jandarma Komando Er Hakan Oner Sk. No:1
Avcilar/ISTANBUL

TelefonNo : 02124227000 Fax No 02124227401

E-Posta : bilgi@gelisim.edu.tr Intemet Adresi http://www.gelisim.edu.tr

Kep Adresi : gelisimuniversitesi(@hs03.kep.tr

X
The relevant section
must be signed and
officially stamped by the

o]



UPLOAD the SUMMER INTERNSHIP FORM After Institutional
CQianatiira-
D ® PP .

Devamsizik

e

Aldigim Dersler Alacagim Dersler Notlanm Ders Programi Sinav Tarihlerim Finans Bilgilerim

Kisisel
Belgeler
Paylasim
Akademik
Dersler
iletisim

Online islemler

Ogrenci Secimi

Randevu

iGUMER

i ONEMLI UYARI

+ Belge Uret’ butonuna tiklayarak, Dekanlik/Miidiirliik ve Bolim/Program Bagkaniniz tarafindan onaylanmig belgeyi iiretiniz.
* Belgeyi yazdirdiktan sonra firma igin kage, imza ve tarih alanlanni eksiksiz doldurunuz.
* Doldurulmug belgeyi online staj bagvuru formuna yiikleyiniz.

SIGORTA iSLEMLERINIZIN YAPILABILMESi iCiN BELGEYi, STAJ BASLAMADAN EN AZ 2 GUN ONCE SiSTEME YUKLEMENIZ GEREKMEKTEDIR!!!

Belge Dili : ® TORKGE O iNGiLizce
BELGE URET
I T c:
Firma imzasi Durumu IMZALI - KASELI v S]gned' Select.

—|_Stamped

Belge Yiikleyiniz ‘7m[ RieHandier. tipdf : :
Mya_boywym\ After the internship
yikledim hocam. form is stamped and
Agiklama Signed by the

After the Internship Form is
uploaded as Pdf, click on the
“SUBMIT” button by adding the
“Description” information.

institution and
converted to Pdf
format, upload the
internship form to
the system before
the internship start

date
ualc.

a vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.

BASVURULARIM

BASVURU | OGRETIM BASVURU DURUMU

g Vili BASVURU TURU

STA] TARIHLERI

MUDURLUK/DEKANLIK TARAFINDAN ONAYLANDI. OGRENCIDEN DOSYA YUKLEMESi
BEKLENIYOR.

YAZ STAl

2024-2025 YAZ BASVURUSU

14.07.2025 - 25.08.2025




TaNaL
‘ 8%&%&”51
Kisisel
Belgeler
Paylagim
Akademik
Dersler
iletisim

Online iglemler

Ofrenci Secimi

Randevu

IGUMER

DOWNLOAD SUMMER - 1
, INERNSHIP BOOK _
3 [ B B [ & PO .

Aldigim Dersler Alacagim Dersler Notlanm Ders Programi Sinav Tarihlerim  Devamsizbk  Finans Bilgilerim

OGRENCi BILGILERI

Ad Soyad

Uyrugu Tel(GSM)
Ogrenci Numarasi : Okudugu Sinif
Fakiilte/Enstiti/Yiksekokul b Bolim
Ogrenim Derecesi : Yariyil

Yaz Staj Durumu

STA

Staj Tard

Uzatan Ogrenci Mi?

Click “SUMMER INTERNSHIP
bl i v Y‘ APPLICATION” as Internship Type..

Click to Download Your Internship

Raanlk
DOUN.

BASVURULARIM
e | DEFTER
OGRETIM o g e BASVURU YENI | inDiR
i | BASVURUTORD FIRMA ADI STA] TARIHLERi Tl BASVURU DURUMU EELSL N ACIKLAMA | DETAY | o0 vuRU | mowntoo
BOOK)

14.07.2025 - 25.08.2025

08.07.2025
16:13:49

MUHASEBE TARAFINDAN ONAYLANDI VE SGK YAPILDI. OGRENCi TARAFINDAN STA] DEVAM el 1
DEFTERINi iNDIRMESi BEKLENIYOR. EDIYOR |"V5“" ur| e

20242025 YAZ STAJI
YAZ BASVURUSU

* | C




UPLOAD SUMMER -2
 INTFRNSHIP ROQK
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Kisisel
Belgeler
Paylagim

Akademik

Dersler
iletisim ;. ONEMLI UYARI

Online islemler STAJ DEFTERINiZi BIRLESTIRIP TEK PDF OLARAK YUKLEYINiZ.

Staj Defteri Yiikleyiniz ‘ Dosya Se¢ | Dosya segilmedi

Dosya boyutu 10 MB'den biiyiik olamaz.

After completing your internship
Ao notebook, convert it to single
PDF format and upload it.
After uploading the internship FILE Size cannot be
logbook as a single PDF file, larger than 10 MB.
add the 'Description' information Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.
and click the 'Submit' button ) )

BASVURULARIM
DEFTER

e YENI | jnpiR
TARIHI EATYURCDURLMU BERLRMA BASVURU | mownLoad

B0OK)

OGRETIM

Vil BASVURU TURU FIRMA ADI STA] TARIHLERI

20242025 YAZ STAJI 14.07.2025 - 25082025 g 7 2055 | GGRENCI OBIS'DEN BO§ UYGULAMA DEFTERI INDiRDi. OGRENCIDEN STA] DEFTERINi

YAZ BASVURUSU €D 16:13:49 YUKLEMESi BEKLENIYOR. g

Ogrenci Secimi

Randevu

IGUMER

Click “PROCEED” to
upload the notebook.
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Kisisel
Belgeler
Paylagim
Akademik
Dersler
iletisim

Online islemler

Ogrenci Secimi

Randevu

IGUMER
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a
STAJ
Staj Tiirii : | YAZSTAJI BASVURUSU v

The latest status of your You can find the

application is shown in the application details by

“APPLICATION STATUS” field clicking on the “DETAIL”

BASVURU | OGRETIM L . o YENI
N o BASVURU TURU FIRMA ADI STA] TARIHLER Tkl BASVURU DURUMU AGIKLAMA | DETAY | ASVURU | pownton
wmz0syaz YAZSTAN 15072025 2 08202818 o 072028 OGRENCi STA) DEFTERINi YUKLEDI. STA] KOMiSYONU TARAFINDAN DEFTERIN
BASVURUSU €D 16:13:49 DEGERLENDIRILMESi BEKLENIYOR.
BASVURU SUREC DETAYI
BASVURU NO. OGRETIM YILI BASVURU TURD BASVURU DURUMU ISLEM TARIHi AGIKLAMA DOSYA
2024-2025 YAZ YAZ STAJI BASVURUSU OGRENCI STAJ DEFTERI (LEDI. STA] KOMISYONU TARAFINDAN DEFTERIN DEGERLENDIRILMESI BEKLENIYOR. 8.07.2025 18:52:03 D
2024-2025 YAZ YAZ STAJI BAVURUSU OGRENCI ISLERI ONAYLADI. MUHASEBE ONAYI BEKLENIYOR. 8.07.2025 18:34:06
2024-2025 YAZ YAZ STAJI BASVURUSU EVRAK iMZALI YOKLENDI. OGRENCI I§LER!NiN ONAYI BEKLENIYOR. 8.07.2025 17:34:56
2024-2025 YAZ YAZ STAJI BASVURUSU ADURLUK/DEKANLIK TARAFINDAN ONAYLANDI. OGRENCIDEN DOSYA YUKLEMES] BEKLENIYOR 8.07.2025 16:40:07
2024-2025 YAZ YAZ STAJl BASVURUSU PROGRAM/BOLUM BASKANI ONAYLADI. MUDURLUK/DEKANLIK ONAYI BEKLENIYOR. 8.07.2025 16:34:23
2024-2025 YAZ YAZ STAJl BASVURUSU BASVURUNUZ ALINDI. PROGRAM/BOLUM BASKANI ONAYI BEKLENIYOR. 8.07.2025 16:13:49 (Stai Tarii: 14. ‘A7‘ 5
v

In each process, the process gets
added to the “Application Process
Detail” table.




