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SAGLIK HiZMETLERI M.Y.O UZEM DESTEK EKIiBi GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BIRIiM SAGLIK HiZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU
BAGLI OLDUGU YONETICILER EKIP BASKANI

GOREV TANIMI

UZEM Destek Ekibi, tiniversitenin Uzaktan Egitim ve Arastirma Merkezi (UZEM) ile
koordineli olarak ¢alisarak sinav donemlerinde sinav zarflarinin yiiksekokula taginmasini,
giivenligini ve eksiksiz teslimatini saglamakla sorumludur. Ekip, smav zarflarinin
hazirlanmasindan teslim edilmesine kadar olan siirecleri takip eder, zarflarin giivenligini ve
gizliligini koruyarak smavlara hazir hale getirir. Ayrica, siav siirecinde UZEM ve
yiiksekokul arasinda etkili bir bilgi akis1 ve is birligi saglar.

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Gorevler:

1. UZEM’den gelen smav zarflarinin yiiksekokula eksiksiz ve giivenli bir sekilde
taginmasini saglamak.

2. Sinav zarflarmi teslim aldiktan sonra saklama ve gilivenlik kosullarma uygun sekilde
muhafaza etmek.

3. Sinav siirecinde zarflarin zamaninda, eksiksiz ve dogru simav alanlarina iletilmesini
organize etmek.

4. UZEM ve yliksekokul yonetimi ile koordineli calisarak sinav siirecindeki iletigimi
saglamak.

Yetkiler:

1. Smav zarflarint UZEM’den teslim alma ve yiiksekokul sinav alanlarina tasima
yetkisi.

2. Sinav doneminde UZEM ve yiiksekokul arasinda gerekli bilgi akisini saglamak

amacityla iletisim kurma.

Gerektiginde smav zarflariyla ilgili olagan dis1 durumlar: tist yonetime bildirme.

4. Smav siireciyle ilgili aksakliklar1 ¢6zmek ve gerekli tedbirleri almak.
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Sorumluluklar:

=

Smav zarflarinin giivenligi, gizliligi ve eksiksiz teslim edilmesinden sorumlu olmak.

2. Zarflarin yliksekokula zamaninda ve herhangi bir hasar veya eksiklik olmadan

taginmasini saglamak.

Zarflarin teslim siirecinde ilgili prosediirlere uygun sekilde hareket etmek.

4. Smav sonrasinda sinav materyallerinin UZEM’e iadesini giivenli bir sekilde
organize etmek.

5. Smav siireci boyunca UZEM ve yiiksekokul arasindaki koordinasyonun kesintisiz

devam etmesi icin gerekli 6nlemleri almak.
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