ISTANBUL GELIiSiM UNIVERSITESI

SUREKLI EGiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi EGIiTiM
PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci; Istanbul Gelisim Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi’nin (IGUSEM), Universitenin érgiin egitim alan dgrencileri ve akademik
personeli ile dis paydas kurulus ve kisilerin ihtiyaci oldugu belirlenen veya bizzat talep ettikleri
alanlarda bulunan egitim etkinliklerinin diizenlenmesi, yliriitiilmesi ve bu egitim programlarini
tamamlayanlara verilecek katilim, basar1 belgesi ve sertifika kosullarina ait usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Istanbul Gelisim Universitesi Rektorliigiine bagh olarak kurulan
Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin uzaktan veya yiizyiize egitim yoluyla agilan
ve faaliyet sonunda belge verilen tiim sertifika, seminer, kurs gibi egitim faaliyetleri alanlarina,
amaglarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gorevlerine ve ¢alisma sekline iligkin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge; 15 Aralik 2021 giin ve 31690 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Istanbul Gelisim Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (IGUSEM)
yonetmeliginin 6. maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4 — Bu Yonergede gecgen;

Aday: Egitim birimi tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma
basvurusunda bulunan kisiyi,

Katihmei: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayaitla ilgili
sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini kazanmis kisiyi,

Program koordinatorii: IGUSEM egitim programlarini éneren ve IGUSEM Yénetim Kurulu
tarafindan karar verildigi takdirde ilgili programin yiiriitilmesi i¢in gerekli koordinasyonu
saglayan kisiyi,

Egitmen: IGUSEM tarafindan yiiriitiilen egitim programinda egitim veren kisiyi,

Egitim Program: IGUSEM biinyesinde agilan egitim, kurs, seminer, konferans ve diger
egitim hizmeti igeren etkinlikleri,

Sertifika Programm: IGUSEM’de acilan, devam ve basari sartlari bulunan, basari ile
tamamlayanlara belge verilen kurs ve seminer egitim faaliyetleri ve programina,



Sertifika: Merkez tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam ve basari
sartlarin1 yerine getirenlere verilen belgeyi,

Katihm Belgesi: IGUSEM egitim programinda devam kosulunu saglayip, yalnizca katilim
belgesi verilen egitim programlarinda devam kosulunu saglayan katilimcilara verilen belgeyi,

Basar1 Belgesi: IGUSEM tarafindan yiiriitiilen sertifika programlarmma katilarak devam
zorunluluguna uyan ve programin basart degerlendirme sistemi uyarinca basarili olan
katilimcilara verilen belgeyi,

Damisma Kurulu: Merkezin Danisma Kurulunu,
Yonetim Kurulu: Merkezin Yonetim Kurulunu,

Merkez (IGUSEM): istanbul Gelisim Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

SEMSIS: Siirekli Egitim Merkezi Sistemi,

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi,

Miidiir: Merkezin Miidiiriind,

Miitevelli Heyeti: istanbul Gelisim Universitesi Miitevelli Heyetini,
Rektor: Istanbul Gelisim Universitesi Rektoriinii,

Universite: Istanbul Gelisim Universitesini,

Ifade eder.
IKINCi BOLUM

Egitim ve Sertifika Programlarina iliskin Esaslar, Programlarin Acilmasi, Iptal
Edilmesi, Siiresi ve Sekli

Egitim ve Sertifika Programi Onerilmesi

MADDE 5- (1) IGUSEM tarafindan planlanip, programlanacak olacak olan tiim egitim
faaliyetleri;

Ogretim elemanlar1, dekanlik, dis paydas ve/veya dgrenci tarafindan talep edilerek, IGUSEM
Yonetim Kurulunca oy c¢oklugu ile acilmasi planlanir ve EBYS Sistemi iizerinden Rektorliik
makamina sunulur. Talep edilen egitim formunda;

a) Egitimin Adi,

b) Egitimin Tiirii (Hizmet I¢ci Egitim, Mesleki Gelisim Egitimi, Yonetsel/Kisisel Gelisim
Egitimi, Yasal/Zorunlu Egitim),

c) Egitimin Amaci,

d) Egitimin Igerigi,

e) Egitimin Yontemi (Yiizyiize, cevrimigi, ¢evrimici interaktif),

f) Egitimin Yeri,

g) Egitimin Katilmcilar1 (Idari personel, akademik personel, 6grenci, diger),

h) Egitmen/ Egitmenler,



1) Planlanan Egitim Tarihi ve Siiresi

Baslikl1 bilgiler yer alir.

Egitim ve Sertifika Programi Acilmasi
MADDE 6- Acilmasi Rektorliik makami tarafindan uygun goriilen egitimler;

(1) Nitelikli, kaliteli, siirdiiriilebilir akademik standartlar hedefi ile IGUSEM tarafindan
planlanir.

(2) Egitimi verecek ogretim elemani i¢in uygun goriilen dekanliklara veya Yiiksekokul
miidiirliiklerine egitmen talebinde bulunulur.

(3) llgili birim/birimlerde ad1 gecen egitim programinda ders verecek sayida veya nitelikte
Ogretim eleman1 bulunmamasi halinde alaninda uzman kisiler i¢in ilgili sektorlerden veya farkl
egitim kurumlarindan gorevlendirme yapilabilir.

(4) Kararlastirilan egitmenden kisisel bilgileri (6zge¢mis, fotograf vb.) ile verilecek egitimin
icerigi ve modiilleri gibi detayli bilgiler istenir. Egitim giinii, saati, yeri belirlenerek
kararlastirilir.

(5) Cevrimigi veya yiiz ylize egitim programlari, miicbir sebepler disinda (pandemi, dogal afet
veya diger toplumsal problemler) Egitim Programi Oneri Formunda belirtilen ve Rektorliik
tarafindan onaylanan hali ile yiiriitiiliir.

(6) Egitimin agilmasi i¢in;

a) Universite icerisinde yer alacak yiiz yiize egitimlerin salonu ile iiniversite digindaki
egitim yerlerinin ulasimi i¢in IGU Destek Hizmetleri Daire Baskanlig,

b) Cevrimigi egitimler i¢in IGU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi;
¢) Ikramlik, plaket ve 6zel talepler icin IGU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligs,

d) Egitimin duyurulmasi, gorsel yayinlari, basari, katilim, sertifika vb. belgelerin basilmasi
i¢in IGU Kurumsal Iletisim Daire Baskanlig,

e) Teknik ve teknolojik destekler i¢in IGU Bilgi islem Daire Baskanlig ile elektronik
posta veya belge ile planlama islemleri tamamlanir.

Egitim ve Sertifika Programinin Duyurulmasi

MADDE 7- Agilmasi onaylanip, planlamasi yapilan tiim egitim hizmetleri duyurusu, Istanbul
Gelisim Universitesi ile IGUSEM Resmi web sayfalar1 ve uygun goriilen sosyal medya
kanallar1 araciligiyla ilan edilir.

On kayit /Kayit

MADDE 8- (1) IGUSEM’in planlamasini ve duyurusunu tamamladif1 egitim icin adaylar,
IGUSEM Resmi web sayfasinda bulunan ‘Aktif Egitimler’ kategorisinden, ilgili egitim igin
temel bilgileri igeren 6n kayit formu doldururlar.

(2) On kayit ve aday bilgileri IGUSEM tarafindan SEMSIS adli sistem yoluyla takip edilerek;
adaylara kesin kayit i¢in mail yoluyla doniis saglanir.



(3) Ucretli egitimler, 6n kayit formu doldururken banka ve IBAN bilgileri ile adaylara yazili
olarak bildirilir.

(4) Adaylar, katilim iicretinin ilgili banka hesabina yatirildigini gésteren dekont, talep edildigi
takdirde onceden belirlenip duyurulan ek belge, kimlik ve 6grenci belgesi gibi evraklari mail
yoluyla IGUSEM’e ileterek kesin kayit islemini tamamlar.

(5) Universite dgrencisi olmayan ve IGUSEM Egitim faaliyetine kayit yaptiran adaylar, iGU
ogrencilerine yonelik egitim kosullarindan faydalanamazlar.

Egitim ve Sertifika Programinin Iptali

MADDE 9- (1) IGUSEM tarafindan a¢ilmas1 ydniinde duyurusu yapilan ve 6n kayit basvurular
takip edilen egitim programina; istisnai durumlar diginda 10 adaydan az katilime1 sayisi olmasi
halinde Y6netim Kurulu karari ile program iptal edilir.

(2) Iptal edilen programa katilim iicreti deyen adaylara, Istanbul Gelisim Universitesi Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig: tarafindan iicret iadesi gerceklestirilir.

Katilimcilarin Sorumluluklar:

MADDE 10 - (1) Egitime kayit yaptiran katilimcilar, iiniversiteye ait kurallarla birlikte; ilgili
egitim programlarinin tiim genel ve 6zel olan kosullarini kabul etmis sayilirlar.

(2) Egitim programindaki devam kosullarin1 yerine getirmeyen ve varsa asgari basari puanini
alamayan katilimcilarin, katilim veya sertifika gibi belgeleri vermeye yonelik degerlendirmeleri
olumsuz olmakla birlikte, egitim kosulundaki mali sorumluluklar1 devam eder.

(3) Egitime baslayan katilimeilar, Istanbul Gelisim Universitesi veya disardan dgrenci olmalari
fark etmeksizin, egitim tamamlanana kadar iIGU Disiplin mevzuat hiikiimlerine tabidir.

(4) Egitim siirecinde kullanilan her tiirlii egitim materyali ve sunumlarmn telif haklari, dersi
veren egitmene aittir; izinsiz kopyalanmasi, dagitilmasi, paylasilmasi ve kisisel amaca hizmet
etmesi yasaktir.

Devam Zorunlulugu

MADDE 11- (1) IGUSEM tarafindan yiiriitiilen egitim programlarda katilimcilarin uymak
zorunda oldugu devam kosullar1 agagidaki gibidir.

a) Katilimcilar, istisnai durumlar disinda egitim programlarindan alacaklar1 tiim belgeler i¢in
yiiz ylize ve ¢evrimigi egitim sekli fark etmeksizin; saglik hizmetleri alaninda %80, diger egitim
alanlarinda % 70 devam etme zorunlulugundadir.

b) Derse devam durumu, Merkez tarafindan egitmene verilen devam g¢izelgesinde takip
edilerek, egitim sonunda SEM Miidiirliigiine teslim edilir.

Sertifika, basari ve katilim belgeleri
MADDE 12- (1)Merkez tarafindan agilan egitim programlarinin sonunda verilecek olan belge

tiirleri IGUSEM Y 6netim Kurulu kararinca asagidaki gibidir:

a) E-Devletten sorgulanabilir basar1 belgesi, siiresi 30 saatin altinda olan egitim programlarinda
gerekli hallerde sinava tabii tutularak, devam sartt dogrultusunda katilimciya teslim
edilmektedir.



b) E-Devletten sorgulanabilir sertifika belgesi, egitim siiresinin 30 saat ve iizerinde olmasi,
katilimcinin devam sartina uymasi, sonunda yapilan teorik veya uygulamali sinavlarda 100
puan iizerinden en az 50 puan almas1 sartlar1 dogrultusunda katilimciya teslim edilmektedir.
(2) Belgelerin gecerlilik siiresi, egitim tiirii ve dzelligine gére IGUSEM Yénetim Kurulunca
belirlenerek, Rektorliik makamina onaya sunulur.

(3) Egitim Programi sonunda verilen belgeler, E-Devlet’ten QR Kod ile sorgulanabilir olmasi
yaninda, Merkez Y 6netimi tarafindan imzali olarak elden teslim edilir.

Olcme ve Degerlendirme

MADDE 13-- (1) Egitim programlarindaki 6lgme ve degerlendirme yontemleri, Yonetim
Kurulu kararinca belirlenir.

a) Sonunda sertifika belgesi verilecek olan egitimlerde, katilimcilar yazili veya uygulamali
sinava tabi tutulur.

b) Sinav sayisi, sekli ve basar1 notu hesaplamalarinin tamami katilimcilara egitim 6ncesinde
duyurulur. Gerekli goriildiigii durumlarda bazi egitimlerden Once seviye belirleme gibi amaclar
dogrultusunda smav yapilir.

¢) Sertifikal1 egitim programlarini tamamlamak i¢in, yapilan sinavlardan 100 {izerinden 50 puan
ve lizeri not alinmasi zorunlulugu vardir.

d) Egitime devam kosullarini yerine getirmeyen katilimecilar, sonunda yapilacak sinava ve
degerlendirmeye alinmaz.

(2) Egitim programlarinin tamamlanmasi durumunda, katilimcilara egitmen, egitim siireci,
egitim yeri gibi basliklarin da oldugu genel “Degerlendirme Anketi” uygulanir.

(3) Kurum i¢i egitimlerin sonunda, katilimcilara “Hizmetici Degerlendirme Anketi” uygulanir.
Uygulanan anketler, IGUSEM Miidiirliigiine sunulur. Diizenleyici veya oOnleyici faaliyet
gerektiren durumlar, Yonetim Kurulunca alinan toplantida karara baglanarak, Rektorliik
makaminin onayina sunulur.

UCUNCU BOLUM

Mali Konulara iliskin Esaslar, Egitim Program Ucretleri ve Uygulanacak indirimler

Mali Konulara fliskin Esaslar ve Egitim Program Ucretleri

MADDE 14- (1) IGUSEM egitim programlarina katilm icin gerekli olacak dicretlerin
belirlenmesinde su esaslar uygulanir:

a) Egitim program ve hizmetlerine katilim ticretli, licretsiz veya indirimli sekilde olabilir.

b) Egitim programi ve hizmetlerinin bedeli; piyasa kosullari, egitmene Odenecek ficret,
katilimcmin 6deme giicii ve egitim giderleri hesaplanarak, IGUSEM Yonetim Kurulunca
hazirlanarak; Rektorliikk onayindan gegtikten sonra kararlastirilir.

c¢) Egitim programina ddenecek licret ve ddeme kosullari, program baslamadan 6nce adaylara
duyurulur.

d) Katilim ticretini 6dedigi halde egitime devam etme zorunlulugunu yerine getirmeyen, iptal
eden, egitimden vazgecgen, bir sebeple ilisigi kesilen katilimcilara 6dedigi iicret iade edilmez.
Ancak uzun siireli hastalik, kaza durumu, aile igerisinde yasanan vefat durumlar1 gibi
beklenmedik ani durumlarda ticret iade talebi degerlendirilebilir. Egitim programi basladiktan



en geg iki hafta igerisinde gelen iicret iadesi gibi talepler, IGUSEM’e dilekge ile basvurularak
yapilir ve yonetim tarafindan degerlendirmeye alinir. Belirtilen siirenin disinda kalan gecikmis
talepler degerlendirme dis1 kalir.

Uygulanacak Indirimler

MADDE 15- (1) IGUSEM egitim programlarinin indirim sartlarinin belirlenmesinde su esaslar
uygulanir:

a) Istanbul Gelisim Universitesi disindan gelen katilime1 dis paydas kurum, kurulus veya tiizel
kisilerle yapilan protokoller cercevesinde, egitim programi iicretleri sézlesme ile giincellenip
belirlenir.

b) Acilacak olan programa, istanbul Gelisim Universitesi dgrencisi, mezunu veya personeli
olma gibi kosullarda indirim uygulanabilir. Bu indirimler, program o6zelinde IGUSEM
Y 6netimi kararinca belirlenerek uygulanir.

(2) Acilan egitim programinda gorev alacak egitmen Odemesi, egiticinin unvanina gore
degismekle birlikte, ek ders ticreti olarak saat basina 6denecek iicret her akademik yilin baginda
Universite Yonetim Kurulu'nun &nerisi {izerine Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

DORDUNCU BOLUM

Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik, Yiiriitme

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 16- Isbu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu ile 04/04/2012 tarihli ve 28254 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan IGUSEM
Yonetmeligi hiikiimleri gozetilerek, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Istanbul Gelisim
Universitesi Senatosu kararlar1 uygulanur.

Yiirirlik

MADDE 17- Isbu Yénerge, Istanbul Gelisim Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- isbu Yonerge hiikiimlerini Istanbul Gelisim Universitesi Rektorii yiiriitiir.



