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T.C. Istanbul Gelisim Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

Uygulama Usul ve Esaslari

A. GENEL ILKELER

Amag: Bu Uygulama Esaslarinin amaci, arastirmacilar tarafindan onerilen bilimsel arastirma proje
tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, bunlara iligkin hizmetlerin yiiriitiilmesi, izlenmesi ve
sonuglarmin degerlendirilmesi ile beklenen proje ¢iktilarini tanimlamak ve diizenlemektir.

Kapsam: Istanbul Gelisim Universitesi BAP Koordinatérliigii (BAP-K) tarafindan saglanan proje destekleri
bu belgede belirtilen uygulama usul ve esaslarina bagl kalinarak yiiriitiiliir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii
hallerde, BAP Uygulama Y 6nergesi’ne bagl kalarak Uygulama Usul ve Esaslarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak: Bu Uygulama Usul ve Esaslar1 Istanbul Gelisim Univer_sitesi Senatosunun 22.02.2023 tarih ve
2023-05-07 sayili karari ile kabul edilmis olup yiriirliige giren Istanbul Gelisim Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Uygulama Y 6nergesinin ilgili maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak hazirlanmustir.

1. PROJE BASVURU VE YURUTME SURECINE ILiSKIN ILKELER
A. Destek Programlari
BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenecek proje tiirleri asagida verilmektedir:

a. Normal Arastirma Projeleri (NAP): istanbul Gelisim Universitesi gretim iiyeleri ile uzmanlik
(tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
arastirmacilarin bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.

b. Cok Disiplinli Arastirma Projeleri (CAP): Bilim, Teknoloji ve Yenilik Politikalar1 Kurulu’nun
belirledigi oncelikli alanlar ve Yiiksekogretim Kurumunun stratejik hedefleri dikkate alinarak
hazirlanan disiplinler aras1 projelerdir. Bu kapsamda desteklenen projelerin, kurum igi ve/veya kurum
disindaki ulusal veya uluslararast kurum ve kuruluslardaki farkli disiplinlerden en az iki (2) boliimiin
is birligi ile yiiriitiilmesi ve ¢ok disiplinli olmasi1 kosulu vardir. Bu tiir projelerde, is birligi yapilan
kurum/kurulusun proje biitgesine katkida bulunmasi ve/veya insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya
arastirma altyapilarint proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi
zorunludur.

c. Giidiimlii Projeler (GDM): BAP Komisyonu’nun iiniversitemiz ve/veya lilkemiz i¢in 6nem arz eden
konularda arastirmalarin yapilmasi amactyla konunun uzmani bilim insanlara hazirlatacagi veya
konu ve kosullarimi belirlemek suretiyle ¢cagrili olarak desteklenecek projelerdir.

d. Kariyer Baslangi¢c Destek Projeleri (KBP): Doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik veya esdeger
uzmanlik egitimini tamamlamis olup, Docent ve Profesor disindaki akademik kadrolarda gorev
yapmakta olan ve daha once fon destegi saglanarak yliriitiilmiis herhangi bir aragtirma projesinde
yuriitiicii olarak gérev almamis olan {iniversitemiz mensubu akademik personelin arastirmalarinin
desteklenmesine yonelik projelerdir.

e. Lisansiistii Tez Projeleri (LTP-YL ve LTP-DR): Lisansiistii tezlerini kapsayan ve tez danigmani
olan dgretim iiyesinin 6grencileri ile yiiriittiigii arastirma projeleridir. Sonucunda tez hazirlanmayan
lisansiistii egitim ¢alismalari i¢in Lisansiistii Tez Projesi destegi saglanmaz.

f. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projesi (LKP): Universitemizin 4 yil ve iizeri siire ile lisans
diizeyinde egitim verilen birimlerinin programlarina kayith, basarili 6grencilerinin AR-GE
kiiltlirlerinin olusturulmasi, aragtirma faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik



edilmesi amaciyla olusturulan arastirma projeleridir. Yiriticiiliglini 6gretim {iyelerinin {istlendigi bu
projelerde en az bir (1) en fazla ii¢ (3) lisans 6grencisi arastirmaci olarak gorev alabilir.

Hizh Destek Projesi (HZP): Normal Arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunan kisa siireli ve
kiigiik biitgeli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siiresi en fazla 12 ay ile sinirli
olup, bu tiirdeki projeler icin ek siire verilmez.

Katihmh Arastirma Projeleri (KAP): Universitemiz mensubu arastirmacilarin ulusal veya
uluslararasi kurum ve kuruluslarin katilimi ile hazirlayacaklari arastirma projeleridir. Bu tiir projelerde,
isbirligi yapilan kurulusun proje biitgesine belirli bir oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi
saglamas1 ve/veya TUniversitemizde bulunmayan arastirma altyapilarim1 proje kapsaminda
kullandirmas gibi ayni veya nakdi katki saglamasi beklenir.

Uluslararas1 Bilimsel Arastirma isbirligi Destek Projeleri (UiP): Universitemiz mensubu
aragtirmacilarin uluslararas1 diizeyde taninmis olan diinyanin onde gelen iiniversitelerinde veya
alaninda uluslararas1 diizeyde taninan Onemli arastirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan
aragtirmacilarla isbirligi igerisinde yliriitecekleri arastirma projeleridir. Bu kapsamda, bulunulan y1l
veya Onceki yilda ARWU (Academic Ranking of World Universities) veya Times (Times Higher
Education World University Rankings) siralama sistemlerine gore genel diinya siralamasinda veya
projenin konusuyla uyumlu aragtirma alanlarina gore yapilan siralamalarda ilk 200°de yer alan
tiniversitelerde yiiriitiilecek arastirma projeleri desteklenir. Ayrica, program kapsaminda tiniversiteler
disindaki uluslararas1 6nemli arastirma merkezlerinde ytiriitiilecek projeler i¢inde destek saglanacak
olup, hangi arastirma merkezlerinin destek kapsamina dahil edilecegi BAP Komisyonu tarafindan
karara baglanacaktir. Bu kapsamda yiiriitiilecek calismalar i¢in ilgili arastirma kurumunda bulunulacak
siire en az 6, hafta en fazla 6 ay ile sinirlidir. Ancak, yurt disindaki arastirma kurumunda bulunulmasina
yonelik saglanacak mali destekler en fazla 3 ay (en fazla 89 giin) ile sinirlidir. Bu destek programi
kapsaminda, yurt disinda bulunmaya yonelik arastirma amagli seyahat destegi proje ekibinden yalnizca
bir arastirmaci i¢in EK-6’da verilen ilkelere uygun olarak saglanir.

B. Tamimlar

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu olan 6gretim
iiyeleri ve doktora, uzmanlik (tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta
yeterlik egitimini tamamlamus Istanbul Gelisim Universitesi mensubu arastirmacilardir. Lisansiistii tez
projelerinin yiirlitliclisii ilgili enstitiiniin veya birimin yetkili kurullarinda tez danigmani olarak
gorevlendirilen 6gretim iiyesidir. Universitemizde akademik bir kadroya atanmamus olan veya yan dal
egitimine devam etmekte olan arastirmacilar proje yliriitiiciisii olarak gorev alamazlar.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yliriitiiciisii tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii 6grenim gérmekte
olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamig olup uzmanligi nedeniyle projede gorev verilen kisilerdir.
Lisansiistii Tez Projelerinin aragtirmacisi yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili
enstitiiler ve yetkili birimler tarafindan ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim tiyeleridir.

Proje EKibi: Proje yiiriitiiciisii ve aragtirmacilaridir.

Alan Indeksleri: Dergide makaleler icin kabul edilecek alan indeksleri EK-7 de verilmistir.

A Kategorisi Kitap: Web of Science veya Scopus veritabaninda taranan kitaplardir.

Alan Indeksleri: Dergide makaleler i¢in kabul edilecek alan indeksleri EK-7 de verilmistir.

B Kategorisi Kitap: En az bes yildir diizenli olarak faaliyet yiiriiten ve UAK Dogentlik basvurularinda
dikkate alinan bilim ve sanat alanlarinda farkli yazarlara ait en az yirmi (20) bilimsel kitap yayimlamig
yaynevleri tarafindan yayimlanmais belirli bir konuya/alana yonelik kitaplardir.

ISI Web Of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri: Bir
derginin etki faktoriine gore ayn1 konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldig:
kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: iigiincii ceyrek ve Q4: dordiincii geyrek olmak iizere



4 grupta tanimlanir. Degerlendirmelerde, konu kategorilerine gore farkli ¢eyreklik kategorisinde
smiflandirilan dergiler igin tist ¢eyreklik kategorisi dikkate alinir. Detayli bilgiler EK-8’de verilmistir.

C. Basvuru Tarihleri

Proje bagvurular1 BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagli kalinarak http://bapsis.gelisim.edu.tr
internet adresinden veya Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii ana sayfasinda kullanimda olan
Istanbul Gelisim Universitesi Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) hizli meniisii kullanilarak
gergeklestirilir.

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar icin Aciklamalar: Detaylart EK-1’de verilmistir.
Proje Bagvurularimin Degerlendirilme Siireci: Detaylart EK-2’de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylar1 EK-3’de
verilmistir.

Harcama islemleri: Detaylar1 EK-4’te verilmistir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylar1 EK-5’te verilmistir.
Projelerle Tlgili Sunum Diizenlenmesi: CAP, KAP, GDM ve UIP tiirii projelerin degerlendirilmesi
asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna sozlii sunum yapmasi talep edilebilir. BAP
Komisyonu gerekli gordiigli tiim projelerin degerlendirilmesi asamasinda gerceklestirecegi
toplantilara proje ekibini davet ederek bilgi talep edebilir, agiklama isteyebilir.

Projeler Kapsaminda Veritabam1 Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara yonelik
veritaban1 abonelikleri i¢in destek saglanmaz.

D. Basvuru Siireci

Proje basvurular1 Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii ana sayfasinda erisime agik olan veya
http://bapsis.gelisim.edu.tr internet adresinden IGU Proje Siirecleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) iizerinden

istenilen tiim eklenti dosyalarinin yiiklenmesi ile gerceklestirilir. Bagvurunun degerlendirmeye alinabilmesi
icin proje tlirlerine gore istenen belgelerin tiimiiniin sisteme eksiksiz yiliklenmesi gerekmektedir.

E. Destek Sayist Limitleri

Arastirmacilarin proje yiiriitiiciisii olarak gorev alabilecekleri proje sayilari asagida belirtilmistir:
1. Arastirmacilar es zamanli olarak, Normal Arastirma Projesi (NAP), Cok Disiplinli Arastirma Projesi

(CAP), Katilml1 Arastirma Projesi (KAP), Uluslararas1 Bilimsel Arastirma Isbirligi Destek Projesi
(UIP) ve Giidiimlii Proje (GDM) tiiriindeki projelerin yalmzca birisinde yiiriitiicii olmak iizere es
zamanl olarak ii¢ (3) projede gorev alabilirler. Arastirmacilar ayni anda en fazla ti¢ (3) Lisansiistii Tez
Projesi’nde (LTP-YL ve LTP-DR) yiiriitiicli olarak gérev alabilirler.

TUBITAK, AB, Bakanliklar vb. diger kurum ve kuruluslarin destek programlari kapsaminda bilimsel
degerlendirme siirecinden gecerek desteklenmis, biitgesi 750.000 TL nin ilizerinde olan ve basariyla
kapatilmis bir bilimsel arastirma projesinde yliriitiicii olarak gorev almis arastirmacilar, projenin
kapatildig: tarihten itibaren bir (1) yil icerisinde ek olarak bir (1) NAP; CAP veya KAP projesinden
ylriitiicii olarak gorev alabilirler.

Birinci maddede belirtilen gorev alinabilecek toplam proje sayist sinirlamasi asilmamak iizere,
arastirmacilar Uluslararasi Bilimsel Arastirma Isbirligi Projesi (UIP) kapsamindaki destekler i¢in daha
once yiiriittiikleri ayn1 tiirdeki projelerinin basariyla kapatilmasinin tizerinden on iki (12) ay siire
gegmeden bu tiirde yeni bir bagvuru yapamazlar ve bu kapsamda es zamanli olarak yalnizca bir projede
ylriitiicii olarak gorev alabilirler.

Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir (1) Hizli Destek projesinde yiiriitiicii olarak gorev alabilirler ve
yilda bir kez Hizli Destek Projesi basvurusu yapabilirler. Arastirmacilar en fazla ti¢ (3) adet Hizli
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Destek Projesi desteginden faydalanabilirler.

5. Arastirmacilarin Lisans Ogrencisi Katiliml1 Arastirma Projesinde yiiriitiicii olarak gorev almalarinda
bir sinirlama yoktur.

6. Arastirmacilar es zamanli olarak en fazla ti¢ (3) Lisansiistii Tez Projesinde yiiriitiicii olarak goérev
alabilirler.

7. Gidiimli Projelerde alinabilecek gorevler yukaridaki sinirlamalarin diginda tutulur.

8. Yiritlicli olarak gorev aldiklar1 projeler kapsamindaki yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen
arastirmacilar yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede arastirmaci olarak gorev
alamazlar.

Yiiriitiiciiler, siiresi bitmesine ragmen sonuc¢landirilmamis (Sonu¢ Raporu teslim edilmemis) projelerinin
bulunmasi durumunda, ilgili projelerini basari ile sonuglandirmadan yeni bir proje bagvurusunda bulunamazlar
ve yeni bir projede iki (2) yil siireyle yliriitiicli ve arastirmaci olarak gorev alamazlar.

F. Projelerin Siiresi

e Bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 (36) ay icerisinde tamamlanir.
Proje ylirtitiiclilerinin gerekgeli talebi lizerine, BAP Komisyonu karari ile projeler icin otuz alt1 aylik
stire agilmamak kosuluyla ek siire verilebilir. EK siire taleplerinin s6zlesmede belirtilen bitis tarihinden
once gerceklestirilmesi gerekir.

e Lisansiistii Tez Projeleri igin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek
stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Lisansiistii Tez Projeleri i¢in saglanacak mali destekler ise ilgili
lisanstistii egitim ve 0gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile sinirlidir; ancak ek
siire verilen tez projeleri icin saglanacak mali destekler Uygulama Y énergesi’nin ‘Proje Tiirleri ile Tlgili
Ilkeler’ bashikli Ugiincii Béliimde belirtilen ilkelere uygun olarak gergeklestirilecek harcama siiresi
uzatim talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi durumunda en fazla alt1 (6) aya kadar
ek siireler i¢in devam ettirilebilir.

e Lisans katiliml1 projeler i¢in en az 6 en fazla 12 ay ile sinirlidir. BAP Komisyonu tarafindan uygun
bulunmas1 halinde yiiriitiicli 6 aydan az siirede Sonu¢ Raporunu bildirebilir.

G. Onaylanan Proje Biitcelerinin Kullanimi

Proje harcamalarimin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan igerige uygun olarak gergeklestirilmesi
zorunludur. Proje biitceleri agagida belirtilen ana basliklar altinda degerlendirilir, kullandirilir ve izlenir.

1. Mal, malzeme ve hizmet alimi biitgesi

2. Arastirma amagli seyahat biitgesi

3. Kongre/Sempozyum katilimina y6nelik seyahat biitgesi

Bu kapsamda, projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan kongre katilimi
veya arastirma amagli seyahat biit¢elerindeki tutarlar mal, malzeme, hizmet alimi vb. diger harcama
kalemlerine aktarilabilirken mal, malzeme, hizmet alimi1 vb. harcama kalemi biit¢elerindeki tutarlar da kongre
katilimi1 veya arastirma amacli seyahat biitcelerine aktarilmaz.

Projelerin toplam biit¢esi, BAP Komisyonu tarafindan yukarida listelenen biitge kategorileri altinda onaylanan
biitge kalemlerinin 6ngdriilen yaklasik maliyetlerinin toplamu ile belirlenir. Uygulamada BAP Komisyonu
tarafindan her bir biitce kategorisi i¢in onaylanan tutarlar ve toplam proje biit¢esi asilmamak kosulu ile
harcama islemleri gergeklestirilir. Onaylanan biitge kalemlerine yonelik gergeklesen harcamalarin 6ngoriilen
yaklasik maliyetlerin altinda ger¢eklesmesi durumunda, kalan tutarlar ilave alimlar i¢in kullanilamaz.



Projeler kapsaminda zorunlu nedenlerle ortaya ¢ikabilecek ek biitge talepleri BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. Bu kapsamdaki uygulama detaylar ilgili basliklar altinda verilmistir.

H. Projelerin Baslatilmast

Komisyon degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projeler Miitevelli Heyeti’nin
karart ile yiirlirliik kazanir. Projelerin baslatilabilmesi i¢in, oncelikle EK-3’de verilen agiklamalara
uygun olarak gerekli belgeler BAP Koordinatorliigiine teslim edilmelidir. Projelerin baslama tarihi
sozlesmenin Rektdr veya BAP Komisyonu Bagkani tarafindan onaylandig: tarih olarak kabul edilir.
Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinatorliigi tarafindan yiiriitiilmektedir. Projeler
kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi i¢in, 6ncelikle arastirmacilarin
sistem lizerinden olusturacaklar1 harcama taleplerini elektronik ortamda, sistemin iirettigi harcama
talebi dilekgesi ¢iktisini ise 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP Koordinatorliigiine ulastirmalari
zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi
bir harcama isleminin baglatilmasi1 veya varsa daha onceden yapilmis herhangi bir harcamanin
O6denmesi miimkiin degildir.

1. Arave Sonuc Raporlart

Komisyon tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin Ara ve Sonu¢ Raporlarinin BAP
Koordinatorliigiine sunulmasinda agagidaki ilkeler goz oniine alinir:

Destek programlar1 kapsaminda 12 aydan uzun siireli projeler ig¢in, birincisi sézlesmenin
imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak iizere takip edilen 6 aylik donemlerin sonunda ara
rapor sunulmalidir.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec li¢ (3) ay igerisinde, arastirma
sonuclarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje

Sonug¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi ylriitiiciisii ise jiiri tarafindan onaylanmis tezin elektronik
ortamdaki niishasini Proje Siiregleri Y6netim Sistemi {izerinden Birime sunmalidir. Tez projeleri igin,
proje yiiriitiiciilerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiiden/fakiilteden alinmig
bir belgeyi de sisteme yiiklemesi zorunludur.

Uluslararas: Bilimsel Arastirma Isbirligi Projeleri (UIP) i¢in BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje
tiirli i¢in belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporu Proje Siirecleri Yonetim
Sistemi tizerinden komisyona sunulur.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor ve
tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje Ara ve Sonu¢ Raporlariin siiresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilerek
BAP Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur ve proje yiiriitiiciileri yeni bir
projede gorev alamazlar.

Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara uygulanacak
yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi Hiikiimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir.

J. EK Biitce Destek Limitleri

Proje yiiriitiiclislinlin gerekgeli ek biitce talebini protokolde belirtilen bitis tarihinden en geg iki (2) ay once
Komisyona sunmasi1 gereklidir. Talebinin Komisyon tarafindan uygun goriilmesi durumunda saglanabilecek
ek mali kaynak limitleri asagida belirtilmistir:



1. Tez projeleri igin saglanabilecek ek biitce miktar1 proje biitcesinin en fazla %25’si ile sinirhdir.

2. Hizli Destek Projeleri ve Lisans Ogrencisi Katilmli Arastirma Projeleri igin ek biitce destegi
saglanmaz.

3. Diger tiim proje tiirleri igin saglanabilecek ek biitce miktar1 proje biit¢esinin en fazla %25°i ile
stirhidir.

4. Projeler kapsaminda kongre katilimina yonelik ek biitce destegi saglanmaz.

K. Proje Ekibinde Degisiklik
Proje ekibinde yapilacak degisiklik proje yiiriitiiciisiiniin projenin ilerleyisi ile ilgili faydali olacagina yonelik
olarak yapilmalidir.

e Proje ekibinde degisiklik talebinde, gerekce agikea ifade edilmeli, is paketi gérev dagilimi ile birlikte
giincellenmis olmal1 ve ekibe dahil edilecek ve ekipten ¢ikarilacak arastirmacilarin beyan dilekgesi
talepleriyle birlikte BAPSIS iizerinden BAP Koordinatérliigiine sunulmalidir.

e Proje yiiriitiiciilerinin, Universite Yonetim Kurulu karar1 gerektiren uzun siireli gérevlendirme ve/veya
izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi) almalar1 durumunda 1slak imza
gerektiren mali siireglerin aksamamasi i¢in projenin, proje ekibindeki tam zamanli bir Universitemiz
arastirmacisina devredilmesi veya askiya alinmasi gereklidir. Komisyondan onay alinarak devir veya
askiya alinma iglemlerinin yapilmamasi halinde proje iptal edilir.

L. Proje Iptali ve Yaptirimlar

Projeler yiiriitiiliirken veya tamamlandiktan sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere
aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda proje, Komisyon karari ile basarisiz kabul edilerek iptal edilir.

Proje Sonu¢ Raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait
islemler, sonug raporu teslim edilip Komisyon tarafindan karara baglanincaya kadar durdurulur. Proje sonug
raporunu proje bitis tarihinden itibaren ii¢ (3) ay igerisinde teslim edemeyecek yiiriitiiciiler mazeret
dilekgelerini BAP Koordinatorliigiine teslim etmek zorundadir.

Komisyon tarafindan kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin Proje Sonu¢ Raporu, proje bitig tarihinden
itibaren ii¢ (3) ay icerisinde teslim edilmemesi durumunda proje ¢alismasi iptal edilir ve proje basarisiz sayilir.

Komisyon tarafindan basarisiz kabul edilen BAP projeleri hicbir sart altinda baska bir yiiriitiicliye
devredilemez. Proje vyiiriitiiciisiiniin projeyi bitirmeden Universitemizden ayrilmasi durumunda proje,
Komisyon tarafindan ekipten birine yiiriitiicii olarak devredebilir veya iptal edilebilir. LTP projeleri i¢in ise
yuriitiictiiniin emeklilik, hastalik ve 6liim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacagi kesinlestikten sonra tez
ogrencisinin yeni damigmanimna Komisyon karariyla devredilebilir. Ayrica GDM projeleri de yliriitiicliniin
emeklilik, hastalik ve 6liim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacagi kesinlestikten sonra ilgili bir baska
birim sorumlusuna veya Universitemiz tam zamanl bir 6gretim iiyesine Komisyon karariyla devredilebilir.

Basarisiz sayilan, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykir1 kullanildig: tespit edilen
projelere asagidaki yaptirimlar uygulanir:

e Basarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grenim 6grencileri, siiresiz
olarak BAP Koordinatorliigii Lisansiistii Tez Projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

e Proje Ara ve Sonu¢ Raporunu teslim etmeyerek projenin basarisiz olmasina neden olan ylriitiiciiler,
iki (2) y1l boyunca BAP Koordinatorliigii desteklerinden yararlanamazlar.

e Mazeret dilekgesi kabul edilen yiiriitiiciiler sonu¢ raporlar1 BAPSIS iizerinden BAP
Koordinatorliigine sunulup Komisyon tarafindan kabul edilinceye kadar BAP Koordinatorliigii
desteklerinden faydalanamazlar.



e Projenin basarisiz kabul edilerek iptal edilmesi halinde proje kapsaminda alinan ekipmana ve teghizata
BAP Koordinatorliigii tarafindan el konulur. Komisyon ilgili ekipmani/teghizatt BAP Koordinatorligii
tarafindan desteklenen ve benzer ekipman ve techizata ihtiyaci olan projelere tahsis eder.

e Basarisiz kabul edilerek iptal edilen projeler i¢in, Komisyon ek yaptirimlar belirleyebilir.

M. Arastirma ve Yayin Etigi

Proje ekibi Istanbul Gelisim Universitesi’nin arastirma ve yayin etigi ile ilgili kurallarma uymakla
yukiimlidiir. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP
Koordinatdrliigii desteginin proje numarasi ile birlikte agikga belirtilmesi ve ilgili yaymlarim BAPSIS sistemi
tizerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi durumda proje ekibinde gorev alan
yiiriitiicii ve aragtirmacilar lisansiistii tez projeleri igin bir (1) yil, diger projeler i¢in ise iki (2) yil siireyle
herhangi bir tiirde yeni bir proje desteginden yararlanamaz.

N. Projenin Yaygin Etkisi
Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

a. Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg¢ iki (2) yil iginde Science
Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities
Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale olarak
yayinlanmasi beklenir.

b. NAP Projeleri i¢in (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olan dergilerde en az bir adet makale
veya B Kategorisi kitapta boliim niteliginde bir yayin gergeklestirilmesi zorunludur. Sosyal ve Beseri
Bilimlerde ise (a) fikrasinda belirtilen indekslerde veya Web of Science’in Emerging Sources Citation
Index (ESCI) veya TR Dizin kapsaminda taranan dergilerde yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

c. CAP ve UIP Projeleri i¢in en az birisi (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olup 1SI Web of
Science siniflandirmas1 Q1, Q2 veya Q3 kategorisinde olan dergilerde tam metin makale olmak iizere
ikincisi Q4 kategorisindeki dergilerde veya ESCI indeksinde taranan dergilerde tam metin makale ya
da A Kategorisi kitapta boliim niteliginde bir yaym olmak iizere iki yayin gergeklestirilmesi
zorunludur. Sosyal ve Beseri Bilimlerde Q1, Q2 veya Q3 kategorisinde tam metin bir makale
yayinlanmasi durumunda ikinci bir yayin kosulu aranmaz. Ancak yayinlardan birisinin (a) fikrasinda
belirtilen indekslerde taranmakta olan Q4 kategorisindeki dergilerde tam metin makale olmasi
durumunda ESCI indekslerinde veya Scopus veya TR Dizin veritabaninda taranan dergilerde tam
metin bir makale veya A Kategorisi kitapta boliim olmak {iizere ikinci bir makale yayimlanmasi
zorunludur.

d. Kariyer Baslangig Destek Projesi (KBP) sonuglarinin en geg¢ projenin tamamlanmasinda sonraki iki
(2) y1l i¢inde Web of Science veya Scopus veritabaninda taranmakta olan dergilerde bir adet tam metin
makale yayimlanmasi zorunludur.

e. KAP ve Gidiimlii Proje sonuglarindan elde edilen somut proje ¢iktilarinin (patent, faydali model, {iriin,
siire¢, yayin vb.) en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢inde BAP Komisyonuna
sunulmasi zorunludur.

f. Sonuglardan patent alinmig projeler i¢in yayin gergeklestirilmesi sart1 aranmaz.

g. LTP-Doktora tez projelerinin (LTP-DR) sonuglarinin, tez bitimini takip eden iki (2) yil iginde, Saglik
ve Fen Bilimlerinde Science Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E) indeksler
veya Scopus indeksin Q1, Q2, Q3 veya Q4 kapsaminda, Sosyal Bilimlerde ise bu madde Social Science
Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI), Scopus indeksin Q1, Q2, Q3
veya Q4 veya TR Dizin kapsaminda kabul edilen alan indekslerindeki dergilerde tam metin bir (1)
makale olarak yayimlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde, yeni bir projede gorev alinamaz.



Tiim alanlar i¢in, yiiksek lisans tez projelerinin (LTP-YL) sonuglarinin, tez bitimini takip eden bir (1)
yil iginde, ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde makale veya konferans/sempozyumlarda (tam
metin bildiri veya Ozet bildiri veya poster) yayimlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde, yeni bir
projede gorev alinamaz.

Tiim alanlar i¢in, LKP projeleri i¢in bu maddenin (c¢) bendinde belirtilen kosullar veya proje
kapsaminda gergeklestirilen caligmalariyla iiniversite iginde veya digsinda olmak kaydiyla bir (1)
etkinlige (Teknofest, uluslararast veya ulusal 6grenci kongresi, calistay vb) katilmak proje ciktist
olarak kabul edilir. Etkinlik mekan1 kamu veya 6zel kurulus biinyesinde yer almalidir. Aksi takdirde,
yeni bir projede gorev alinamaz.

Yeni bir proje basvurusu gergeklestirecek veya arastirmaci olarak yeni bir projede gérev alacak proje
ylriitiiclilerinin stiresi igerisinde yiiriittiikleri projenin yaym kosulunu saglamis olmasi zorunludur.
Proje yiiriitiiciilerinin kosullar1 saglamaya yeterli say1 ve nitelikteki yayimlarinin basim asamasinda
oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklar1 yayimnlarinin kosulu saglamaya yeterli nitelikte en az iki
farkli dergiye/yaymevine sunulmasina ragmen basimmin kabul edilmedigini belgelemeleri
durumunda, BAP Komisyonu sunulan yayinin 6rnegini ve yiiriitiicliniin son iki yilda ger¢eklestirdigi
diger yayinlarin1 da dikkate alarak, reddedilen yayimn(lar) ile yayin kosulunun kismen veya tamamen
saglanmis sayilip sayilmayacagini veya yayin kosulunun saglanmasi i¢in bir (1) yila kadar ek siire
verilip verilmeyecegini karara baglar.

Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi yalnizca bir
projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

Arastirma altyapisi olusturmaya yonelik Giidiimlii Projeler igin projenin kapanmasindan sonra en geg
iki (2) yil icerisinde TUBITAK Akademik Destekleri kapsaminda en az bir proje basvurusu
gerceklestirilmis ve bagvurunun kabul edilmis veya bigcimsel inceleme asamasindan gegerek bilimsel
degerlendirme siirecleri sonucunda desteklenmemesine karar verilmig bir proje basvurusu
gergeklestirilmesi zorunludur.

Projeler kapsaminda liretilen yayinlarin degerlendirilmesinde ayni derginin konu kategorilerine gore
farkli Ceyreklik (Quartile) grubunda yer almas1 durumunda yiiksek olan ¢eyreklik grubu dikkate alinir.

. Yeni bir NAP, DUP ve CAP basvurusunda bulunacak proje yiiriitiictilerinin 6nceki projelerinde yayin

kosulunu saglamis olmas1 gerekir. Proje yiiriitiiclilerinin yayinlarinin basim asamasinda (DOI
numarast alinmis olmasi) oldugunu belgelemeleri yeterli kabul edilir.

Ongopriilen siire dolmasina ragmen yayin sartlarimi yerine getirmeyen tez projesi yiiriitiiciilerine bir (1)
yil, diger projelerin yiriitiiciilerine ise iki (2) yil siireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi
verilmez. Siiresi igerisinde yayin yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen proje yiiriitiiciilerinin varsa
gorev aldiklar1 devam etmekte olan proje faaliyetleri devam ettirilir, ancak ilgili proje yiiriitiiciileri bu
stiregte yeni bir proje bagvurusu gergeklestiremez ve herhangi bir yeni projede arastirmaci olarak gorev
alamazlar. Bu kapsamda uygulanacak yaptirim siireleri, varsa yiiriitiicii olarak gorev aldiklar1 devam
etmekte olan projelerin tamamlanmas tarihinden itibaren baslatilir.

O. Projelerin Tamamlanmasi ve Kapatilmast
a. Bir projenin sonu¢ raporunun, Komisyon tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin

b.

tamamlanma siireci gerceklestirilmis olmaktadir.

Yukarida verilen Projenin Yaygin Etkisi’ndeki kosul ve sonuglarinin yayimlanma kosulunun
Komisyon tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin kapatilma siireci gerceklestirilmis
olmaktadir.

. Lisansiistii Tez Projeleri i¢in, ilgili enstitii tarafindan onaylanmis tezin bir niishasini ve tezin basarili

bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis Mezuniyet Belgesi’nin BAPSIS iizerinden
Koordinatorliige sunulmasi ve Komisyon tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin
tamamlanma siireci gerceklestirilmis olmaktadir.




d.

Lisansiistii Tez Projeleri igin, belirtilen kosul ve sonuglarinin yayimlanma kosulunun, Komisyon
tarafindan basarili olarak kabul edilmesi ile projenin kapatilma siireci gergeklestirilmis olmaktadir.

2. GENEL HARCAMA ILKELERI

Satinalma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baglatilabilmesi icin, proje
ylriitiiclilerinin, otomasyon sistemine kullanici1 adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip, Harcama
Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem iizerinden BAP Koordinatorliigiine
iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak birime ulastirmalari gerekmektedir.

Tiim biitge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilek¢ede talep edilmesi
zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma/harcama talebinde
bulunulmast miimkiindiir.

1.

Projeler kapsaminda tiim harcama islemleri BAP Koordinatorligli tarafindan yiriitiillmektedir.
Aragtirmacilarin kurumlardan veya firmalardan mubhtelif iirlinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi
ve bu tiir harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan aragtirmacilar
sorumlu olup, Koordinatorliik tarafindan herhangi bir 6deme gergeklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal ve
hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siiregleri Yonetim Sistemi iizerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri gerceklestirmeden yapacaklar
seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

Sonug Raporu teslim edilen ve Komisyon tarafindan karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
O0deme gergeklestirilemez.

Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama yapilmasi
miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP
Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindjir.

Onaylanan biitgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yonelik
olup, projeler i¢in biitcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z
konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin edilmesi durumu proje yiiriitiictilerinin ek
taleplerde bulunmas1 hakkini dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalar1 durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim triinleri teslim almadan,
kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat ederek s6z konusu form veya
belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayistyla bu tiir durumlarda
ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan aragtirmacilar sorumludur.

Aragtirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet
alimlarinin yerine bagka {irlinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykir1 olup, bu tiir durumlar yasal
sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen iirlinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.



10. Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli, yiikiimliiliiklerini yerine
getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalar1 gecikmeksizin yazili olarak BAP
Koordinatorliigline bildirmelidir.

2.1 Projeler Kapsaminda Bakim ve Onarim Giderleri
Bilimsel Aragtirma Projeleri kapsaminda bakim ve onarim ihtiyaglar1 karsilanmamaktadir.
2.2 Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderleri

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin
saglanabilecek destek tutar1 1.500 TL ile simirlidir. Ancak resmi nitelik tagsiyan kurum ve kuruluslar
kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler
ile aragtirmanin yiriitiilebilmesi igin zorunlu olup gerekgesi Komisyon tarafindan uygun goriilen projeler igin
bu smirlama dikkate alinmaz.

2.3 Projeler Kapsanunda Istatistiksel Analiz ve Anket Giderleri

Lisanstistii Tez Projeleri kapsaminda anket uygulamalar ve istatistiksel analizler i¢in hizmet alimina yonelik
mali destek saglanmaz. Diger projeler kapsaminda da bu tiirdeki ¢alismalarin proje ekibindeki aragtirmacilar
tarafindan yapilmasi beklenir. Lisansiistii Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tiir ¢calismalarin
gerceklestirilmesi i¢in hizmet aliminin zorunlu olmasi durumunda, basvuru asamasinda yiiriitiilecek anket
ve/veya analiz ¢alismalar1 hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi, uygulanacak anketlerin 6rneginin
sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekc¢enin yerinde bulunmasi durumunda destek saglanmasi
miimkiindir.

2.4 Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderleri

Projeler kapsaminda ihtiyag duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
zorunludur. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya 6zel egitim
gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun goriilmesi durumunda destek
saglanabilir.

2.5 Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderleri

Destekleme Ilkeleri

e Arastirmanin gerceklestirilebilmesi i¢cin zorunlu olan seyahatler yedi (7) giine kadar siireler i¢in
desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Bilimsel Arastirma Isbirligi Destek Projeleri (UIP)
kapsaminda gerceklestirilecek arasgtirma amagli seyahatler doksan (90) giine kadar (en fazla 89
giin) desteklenebilir.

e Arastirma amagli seyahatler i¢in gecici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore islem yapilir.

e UIP Kapsaminda gerceklestirilecek yurtdisi seyahatin tek seferde yapilmasi zorunludur. Diger
projelerde de zorunlu olmadik¢a arastirma amagli seyahatlerin tek seferde gerceklestirilmesi
beklenir.

e UIP kapsaminda arastirma amagli yurt dis1 seyahatler i¢in EK-6’da verilen ilkelere uygun olarak
destek saglanir.

e Seyahat icin ddenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢cin Komisyon tarafindan
onaylanan biit¢e tutarlarini asamaz.

e Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan kongre katilimi
veya arastirma amagli seyahat biitgelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet



alimi vb. diger harcama kalemlerine aktarilabilir ancak makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet
alimi1 vb. harcama kalemi biit¢elerindeki tutarlar da kongre katilimi veya arastirma amagli seyahat
biitgelerine aktarilmaz.

e Arazi calismast gerektiren arastirmalar kapsaminda ara¢ kiralamasina yonelik ilkeler EK-4’te
verilmistir.

Uygulama Ilkeleri: Destegin kullanilmasi igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

e Proje bagvurusunda seyahat gerekcesi, yiiriitiillecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayli olarak izah edilmelidir.

e Eger yurtici/yurtdist bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yuriitiilecek bir ¢alisma amaclaniyor ise proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
caligmanin igerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidir.

e Seyahat tarihinden en az on bes (15) giin dnce, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, arastirmacinin
bagli oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylart BAP Koordinatorliigiine
teslim edilmelidir.

Aciklama: Arastirmacilarin bagli bulundugu birimin Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih
aralig1, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) gibi
gerekli tiim hususlar agikca belirtilmelidir.

Onemli Hatirlatma: Rektorliik Onay tarihinden onceki tarihli herhangi bir harcamanin 6denmesi mevzuat
hiikiimleri geregince miimkiin degildir.

e Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde yiiriitiilmiis ise
ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yiiriitiicli tarafindan imzalanmis Tiirkge Terciimesi BAP
Koordinatorliigiine teslim edilmelidir.

e Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesi Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis ise belgenin
Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskan1 veya Miidiir tarafindan
onaylanmis terciimesi ve Pasaport’un On ylizii ve girig-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin
fotokopisi BAP Koordinatorliigline teslim edilmelidir.

e Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amagh seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirk¢e terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP
Koordinatorliigiine teslim edilmelidir.

e Seyahatin ardindan, sunulacak ilk Ara Raporda seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler izah
edilmelidir.

e Genel olarak baska tiniversitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar i¢in yolluk, yevmiye, ulasim,
katilim ticreti vb. herhangi bir tiirde seyahat giderleri i¢in mali destek saglanmaz.

2.6 Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina Yonelik Giderler

Yiiriitiilen projeler kapsaminda iiretilmis ve kongre/sempozyuma sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini
sunmak tizere, ulusal/uluslararasi diizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri
asagidaki siirlamalara ve kosullara uygun olmasi durumunda desteklenebilir. Projeler kapsaminda kongre
katilmina yonelik giderlerin karsilanmasinda destek {ist limitleri ve bir yil i¢inde desteklenme sayisi i¢in
Universite Yonetim Kurulunu karari esas alinr.

Destek Ilkeleri

e Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katilimi ve bildiri sunmasi zorunludur.



e Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan seyahat biitgelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf
malzemesi, hizmet alim1 vb. diger harcama kalemlerine aktarilabilir ancak Komisyon tarafindan
onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alim1 vb. diger harcama kalemlerinin tutarlar
seyahat biitcesine aktarilmaz.

Uygulama Ilkeleri: Destegin kullanilmasi igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

e Proje bagvurusunda ilgili seyahat biitcesi Ongoriilmiis ve Komisyon tarafindan onaylanmis
olmalidir.

e Seyahat tarihinden en az on bes (15) giin 6nce, ekinde bildiri 6zeti, davet ve bildiri kabul yazis1 yer
alan talep dilekgesinin BAP Koordinatorliigiine teslim edilmesi gerekmektedir.

Aciklama: Arastirmacilarin bagl bulundugu birimin Y6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amac, tarih
araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) ve
gerekli tiim hususlar agikga belirtilmelidir.

e Katilimin ardindan, arastirmacinin bagli oldugu birimin yonetim kurulu karari, Rektorliik izin
onay1, yurt dig1 katilimlarda katilim belgesi, Ingilizce disindaki bir yabanci dilde hazirlanmis ise
katilim belgesi ve terclimesinin, Pasaport’un 6n yiizii ve girig-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfanin
fotokopisinin BAP Koordinatorliigiine teslim edilmesi gereklidir.

2.7 Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderleri
Projeler kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz.
2.8 Projeler Kapsaminda Bilgisayar ve Bilgisayar Parcalart Alim Giderleri

Projeler kapsaminda gergeklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar pargasi alimi taleplerinin degerlendirilmesinde
asagidaki hususlar dikkate alinir:

e Projeler kapsaminda masaiistli bilgisayar, diziistii bilgisayar, yazici, tablet, tablet bilgisayar ve
benzer kategorilerdeki cihazlara ihtiyacin gerekgelendirilmesi ve gerek¢enin, Komisyon tarafindan
uygun goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

e Proje kapsaminda, hard disk, hafiza (RAM) ve ekran kart1 gibi bilgisayar ve bilgisayar pargalarina
olan ihtiyacin gerekcelendirilmesi ve gerekcenin, Komisyon tarafindan uygun goriilmesi
durumunda destek saglanabilir.

e Proje kapsaminda, bulut hizmetlerine (sanal makine, GPU/TPU hizmetleri, disk alani) olan
ihtiyacin gerekgelendirilmesi ve gerek¢enin, Komisyon tarafindan uygun goriilmesi durumunda
destek saglanabilir. ilgili destekler, TUBITAK ULAKBIM Yiiksek Basarimli ve Grid Hesaplama
Merkezi'nden veya tiniversitelerin Ulusal Yiiksek Basarimli Hesaplama Merkezlerinden alinacak
hizmet alimu ile gergeklestirilir.

e Bilgisayar par¢asi alim talebi bulunan proje basvurularinda, proje yiiriitiiciilerinin gérev yaptigi
birimin Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan imzalanmis olan ve aragtirmacinin iizerinde
zimmetli bilgisayarlari, temin edilme tarihlerini ve teknik &zelliklerini gosteren bir belgenin de
bagvuru agamasinda dosyaya eklenmesi ve kabul edilen projeler i¢in ilgili belgenin aslinin BAP
Koordinatorliigiine teslim edilmesi zorunludur.

e Bilgisayar parcasi alimi taleplerinde, yukarida belirtilen belgeye ek olarak, proje bagvuru formunda
biitce kalemleri gerekcesi alaninda ozellikleri yiikseltilmek istenen mevcut bilgisayarin proje
caligmasinda ihtiya¢ duyulan hangi hususlar i¢in yetersiz kaldig1 ve ilgili par¢aya neden ihtiyag
duyuldugu da acik ve anlasilir sekilde agiklanmalidir. Bu kapsamda talep edilen pargalarin toplam
maliyeti, yeni bir bilgisayar alim1 maliyetine gére 6nemli diizeyde diisiik olmalidir.



e Komisyon yillik olarak talep edilen bilgisayar parcalarinin teknik 6zelliklerine gore birim fiyat
belirlemesi yapabilir.

2.9 Projeler Kapsaminda Yazilim Giderleri

Projeler kapsaminda, Microsoft Ofis iriinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antivirlis yazilimlar1 vb.
nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar i¢in destek saglanmaz. Ancak, projenin yiiriitiilebilmesi i¢in
zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri i¢in destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan
arastirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyact kapsamli olarak izah etmesi ve
gerekcesinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde goriilmesi zorunludur.

2.10 Projeler Kapsaminda Satin Alma ve Ayniyat Islemleri

e Proje siiresi ile sinirl1 olmak iizere, mal ve hizmetlere ait ihtiyag talepleri BAPSIS iizerinden ‘Satin
Alma Talep Formu’ doldurularak olusturulur. Teknik sartnameye gerek duyulan mal ve hizmet
alimlarinda sartnameler her bir sayfasi ti¢ (3) imzali olacak sekilde hazirlanir (Mal ve hizmet alimi
taleplerinde ve sartnamelerde kesinlikle marka, model ve firma ismine yer verilmemelidir).

e Satin alma islemleri BAPSIS araciligiyla Koordinatérliige bagl Satin Alma Sorumlusu tarafindan
yapilir.

e Satin alinan tagmir mallar zimmet islemleri yapildiktan sonra Istanbul Gelisim Universitesi kurum
envanter kayitlarina alinir. Bu kapsamda edinilen dayanikli taginirlar, bunlari kullanacak proje
ylriitiiciisiine ya da belirleyecegi kisiye teslim edilir. Tiiketime yonelik mal ve malzemeler ise
dogrudan proje yiiriitiiciisiiniin kullanimina verilir.

2.11 Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderleri

Projeler kapsaminda iiniversitemizde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin iiniversitemizin ilgili
birimlerinden karsilanmasi zorunludur. Yurtiginde gerceklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerinde de
oncelikle yurti¢indeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle kurum
icinde veya yurt i¢cinde yaptirilamayacak test, analiz veya hizmetlerin bulunmasi1 durumunda gerek¢esinin
basvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de
sunulmasi gereklidir. Bu tiir durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu
Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

2.12. Projeler Kapsaminda Kitap Alim: Giderleri

Projeler kapsaminda basili veya elektronik kitap alimina yonelik giderler i¢in destek tutari proje tiiriine gore
BAP komisyonu tarafindan verilir. Calisma kapsaminda Kitap satin alinmasi talebiniz var ise IGU Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca ilgili kitaplarin alimina ihtiyag¢ duyulduguna dair onayl bir yazi aliniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. PROJE TURLERI VE ILKELERI
BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenecek proje tiirleri agagida verilmektedir.

1. GUDUMLU PROJELER (GDM)

Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Giidiimlii Projelere ilgili birimin Y&netim Kurulu Karar1 ve Birim Amirinin
(Dekan, Miidiir, Boliim Baskan1 vb.) proje yiiriitiiciiliigiinde basvuruda bulunulmasi gerekmektedir. Giidiimlii
Projeler AR-GE ve bilimsel calismalara imkan saglayabilecek alt yapmin insasi ve mevcut yapinin

tyilestirilmesi ve giincellenmesini igerir.



Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri BAP Komisyon iiyeleri tarafindan degerlendirilir. Bu
projelerde &zgiinliik aranmaz. Istanbul Gelisim Universitesi’nin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel
kalkinmasina katkida bulunmasi beklenir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslart A. Genel Ilkeler / 1. Proje Bagvuru ve Yiiriitme
Siireci’nde belirtilen genel ilkeler gecerlidir.

Destek Limiti:

GUDUMLU PROJELERI (GDM)

Makine / Techizat / Ekipman Limit yok
Sarf Malzeme Limit yok
Hizmet Alimi Limit yok
Kirtasiye 1.500 TL
Saha Calismasi Limit yok
Toplam Biitce* BAP VE IGU UST YONETIMI KARAR VERIR

*Giidiimlii Projeler igin destek limiti projenin kapsami ve niteligine gore BAP Komisyonunun énerisi ve IGU
Ust Yonetimi’nin onay1yla belirlenir.

2. NORMAL ARASTIRMA PROJELERI (NAP)

Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Istanbul Gelisim Universitesi mensubu tam zamanli galisan 6gretim iiyesi
kadrolarindaki aragtirmacilar, Bilimsel Faaliyetlerini desteklemek {izere verilen arastirma alani kisitlamasi
olmayan, genel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren proje destegidir. Bu destek tiiriinde, dgretim

iiyelerinin arastirma deneyimlerini ve yayin aktivitelerini arttirabilmeleri amaglanmistir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayir ve nitelikleri
Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden
olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilart da
dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje yiriitiiciileri, 12 aydan uzun siireli projeler i¢in, birincisi
sozlesmenin imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak iizere takip edilen 6 aylik donemlerin sonunda
projedeki gelismeleri iceren ara raporlarint Proje Siirecleri YoOnetim Sistemi iizerinden BAP
Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiir. Proje sonug raporu ise proje protokoliinde belirtilen bitis tarihini
izleyen en ge¢ 3 ay icerisinde Proje Siiregleri Yonetim Sistemi araciligl ile BAP Koordinatorliigiine sunulur.
Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordiigii durumlarda

hakemlerin goriislerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.
Destek Limiti:

NORMAL ARASTIRMA PROJELERI (NAP)
Makine / Techizat / EKipman Limit yok
Sarf Malzeme Limit yok
Hizmet Alimu Limit yok
Kirtasiye 2.000 TL
Saha Calismasi Limit yok
Seyahat 20.000 TL




| Toplam Biitge | 120.000 TL

3. COK DiSiPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Bu destek programi icin basvuru yapacak arastirmacinin, son bes yil
igerisinde basarili bir sekilde kapatilnug TUBITAK 3001 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003,
1005, 3501, COST, Uluslararas1 Ikili Isbirligi, AB Cerg¢eve Programi veya uluslararasi diger fonlarca
desteklenen bir bilimsel aragtirma projesinde yliriitiicii veya arastirmact olarak gorev almis olmasit veya ayni
proje ile TUBITAK Destek Programlarina basvuru yapilmis bilimsel degerlendirme siirecinde en az C

seviyesinde puan almasi zorunludur. CAP destek programi i¢in basvuru yapacak arastirmacinin,
sonuglandirilmis en az bir BAP destekli projede vyiiriitiicii veya en az bir TUBITAK (3501, 1001, 1003, ikili
isbirligi) destekli proje(ler)de veya AB destekli arastirma projesinde yiiriitiicii ve/veya aragtirmaci olarak
gorev almis olmasi zorunludur.

Basvuru formunda, NAP projelerinde istenen belgelere ilave olarak 6n kosulun saglandigin1 gésteren ve
resmiyet arz eden belgenin/belgelerin de sisteme yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular igin
bu belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasinin BAP
Koordinatorliigiine teslim edilmesi zorunludur.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve nitelikleri
Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden
olmas1 tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik

performanslarii ve yiirtttiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da
dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

Destek Limiti:
COK DIiSIPLINLI ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Makine / Techizat / EKipman Limit yok

Sarf Malzeme Limit yok

Hizmet Alimu Limit yok

Kirtasiye 2.000 TL

Saha Caligmasi Limit yok

Seyahat 28.000 TL

Toplam Biitce 140.000 TL

4, KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJELERI (KBP)
Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir ancak, proje bagvurusunda istenen

belgelere ilave olarak Arastirmaci Beyan Formunun da sunulmasi zorunludur.

Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya gerekli goriilen
durumlarda hakem goriislerine de bagvurularak degerlendirme stiregleri tamamlanabilir.

Yiiriitme Ve Sonug¢landirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aymdir.




Destek Limiti:

KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJELERI (KBP)

Makine / Techizat / Ekipman Limit yok

Sarf Malzeme Limit yok

Hizmet Alim1 Limit yok

Kirtasiye 2.000 TL

Saha Calismasi Limit yok

Seyahat 20.000 TL

Toplam Biitce 100.000 TL

5. LISANSUSTU TEZ PROJESI (LTP-YL ve LTP-DR)

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Proje Basvurusu tez konusunun lisansiisti ¢alismanm yiiriitiildiigii
enstitiinlin/fakiiltenin yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bu kapsamda yalnizca,
normal egitim-08retim siiresi icerisinde bulunan lisansiistii tez c¢alismalar1 i¢in destek saglanir. Basvuru
asamasinda lisansiistii tez ¢aligmasinin yiiriitildigii enstitii/fakiilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci Beyan

Formunun ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii Kurulu Kararinin sunulmasi zorunludur. Lisansiistii
Tez Projelerinin yiiriitiiclisii tiniversitemiz mensubu tez danigmani, aragtirmacisi ise yalnizca ilgili lisansiistii
O0grenim Ogrencisi ve var ise ilgili Enstitii/Fakiilte tarafindan ikinci danigsman olarak tayin edilen 6gretim
iiyesidir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede hakem goriislerini, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar:
da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Lisansiistii Tez Projeleri i¢in verilen siireler, BAP Komisyonu tarafindan
uygun bulunmasi durumunda yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde
uzatilabilir. Lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve Ogretim
mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile sinirlidir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri igin
saglanacak mali destekler, asagidaki kosullarin saglanmasi ve BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi

durumunda en fazla 6 (alt1) aya kadar devam ettirilebilir:
e Yiiksek lisans projeleri i¢in 6grencinin igerisinde bulunulan dénemde kay1t yenileme islemlerini yerine
getirmis olmasi ve tez danigmaninin talepte bulunmast,
e Doktora, uzmanlik ve yeterlik tezleri igin tez izleme komitesinin son degerlendirme raporunun basarili
olmasi ve tez danigsmaninin talepte bulunmasi.

Proje devam ederken lisansiistii 6grencinin azami d6grenim siiresi i¢inde kayit dondurmasi halinde, yiiriitiicii
kanitlayict belgeleri BAP Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiir. Bu durumda proje, kayit dondurma
stiresi kadar dondurulur.

Proje ara raporlar1 Normal Arastirma Projelerinde oldugu gibi sunulur. Proje calismasi tamamlandiginda
sonug raporu olarak, tezin jiiri tarafindan onaylanan pdf formatindaki bir niishas1 ve tezin basarili bulunarak
tamamlandigima dair ilgili enstitii veya fakiilteden alinmus bir belge Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS)
araciligi ile BAP Koordinatorliigiine sunulur. Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir.



Projelerin Iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’ne
gore ilgili 6grencinin 6grenciliginin sonlandirilmasi veya 6grencinin basarisizligi nedeniyle proje ¢alismasinin
tamamlanamamas1 durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebi iizerine bu tiirdeki projeler BAP
Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tiir durumlarda proje yiritiiciileri dilekgelerine ek olarak, tez calismasinin yapildig ilgili
enstitiiden/fakiilteden alacagi 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziy1 da Birime sunmak zorundadir.
Ilgili kanun ve ydnetmelik cercevesinde devam etmedigi halde kayit yenileyen dgrencilerin tez projeleri
yiiksek lisans i¢in danigsmanin gerekgeli talebi, doktora projeleri icin tez izleme kurulunun goriisi
dogrultusunda 6grencinin tez ¢aligmasinda basarisizligini gosteren 6grenci not durum belgesinin de ibraz
edilmesi ile BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir. Bu sekilde iptal edilen projeler tekrar yiirtirliige
giremez veya baska bir 6grenci iizerine devredilemez. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda
satin alinmis makine teghizat ve demirbaslar diger arastirmalarda kullanilmak tizere BAP Komisyonu kararina
bagl olarak proje yliriitliciisiine veya ¢aligmanin yiiriitiildiigii boliim/anabilimdali bagkanligina teslim edilir.

Basarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grenim dgrencileri, siiresiz olarak
Lisansiistli Tez Projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

Destek Limiti:
LISANSUSTU TEZ PROJESI (LTP)
Makine / Techizat / EKipman Limit yok
Sarf Malzeme Limit yok
Hizmet Alim1 Limit yok
Kirtasiye 2.000 TL
Saha Caligmasi Limit yok
Seyahat LTP-YL 8.000 TL
LTP-DR 12.000 TL
LTP-YL Proje Toplam Biitcesi 40.000 TL
LTP-DR Proje Toplam Biitgesi 60.000 TL

6. LISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)

Basvuru ve Destekleme flkeleri:

Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek i¢in asagidaki hususlarin saglanmasi zorunludur:
e Ongoriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmas1 zorunludur.
e Lisans 6greniminin bitimine bir dsnem kalan 6grenciler igin proje basvurusu yapilamaz.
e Proje siiresi en az 6 ay, en fazla 12 ay araliginda olmalidr.

e Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan sarf malzemesi,
alet, techizat ve hizmet alimina yonelik giderler i¢in mali destek saglanir. Bu kapsamda, bilgisayar,
tablet bilgisayar, yazici ve sempozyum katilimi gibi giderler i¢cin mali destek saglanmaz.

e BAP Komisyonu tarafindan bir sinirlama belirtilmedikge, proje yiriitiiclileri i¢in bu proje tiiriine
bagvuru sayisinda bir sinirlama bulunmamaktadir. Ayrica, proje yiiriitiiciilerinin bu tiir projelerdeki
gorevleri diger projelerde alabilecekleri gorevlerin sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz.

Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak Ogrenciler i¢in giincel tarihli 6grenci
belgelerinin, O0grenci transkriptinin ve yiiriitiicii tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmacit Beyan
Formunun sisteme yliklenmesi zorunludur.



Degerlendirme: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de basvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Caligmalar1 dngoriilen takvime uygun olarak devam eden projeler icin
gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Ancak, proje ¢aligmasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar
ortaya ¢ikmasi durumunda, proje yiiriitiiclisii durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren en gec¢ bir (1) ay
icerisinde gelisme raporunu BAP Koordinatorliigline sunmakla ytikiimliidiir.

Proje tamamlandiginda, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanan proje sonug
raporunun BAPSIS iizerinden BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur. Sonug raporlar1 dogrudan BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verilir. Ancak,

Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

Bu kapsamdaki projelerin sonuglarinin bilimsel yayina doniistiiriilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak,
proje sonuglariin bilimsel bir toplantida (kongre, sempozyum, 6grenci kongresi, vb.) sunulmasi beklenir.

Destek Limiti:
LiSANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)
Makine / Techizat / EKipman Limit yok
Sarf Malzeme Limit yok
Hizmet Alimu Limit yok
Kirtasiye 2.000 TL
Saha Caligmasi Limit yok
Seyahat 4.000 TL
Toplam Biitce 10.000 TL

7. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)
Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siireleri Normal Arastirma Projeleri ile aymdir.

e Arastirmacilar ayni1 anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alabilirler.

e Arastirmacilar yilda bir kez Hizli Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.

e Arastirmacilar bu destek programindan yiiriitiicii olarak en fazla 3 kez destek alabilirler.

e Daha dnce yiiriitiiciisii oldugu hizli destek projesini basariyla sonuglandirmayan arastirmaciya bu tiirde
yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme: Basvurular ¢alismanin kapsamli bir arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, aragtirmacinin Normal Arastirma projeleri yiiriitiip yiiriitmedigi ve bilimsel yayin iiretkenligi
gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli gordiigii hallerde
proje ekibinin katilimi ile panel diizenleyebilir veya hakem degerlendirmesine bagvurabilir.

Yiiriitme Ve Sonuglandirma Siireci: Calismalar1 6ngoriilen takvime uygun olarak devam eden projeler igin ara
rapor istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda 6nemli aksakliklar veya sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda, proje
yuriitiictisit durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren en geg bir (1) ay igerisinde gelismeleri igeren ara raporunu
BAP Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiir. Projenin bitiminde sunulan sonu¢ raporu, Komisyon
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Bu projeler kapsaminda yalnizca projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan giderler karsilanir. Bu kapsamda
bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitdr, yazici, projeksiyon cihazi gibi techizatlar




ile toner, kartus, kagit, kirtasiye vb. tiiketime yonelik mal ve malzemeler ile kongre ve sempozyum katilimi
giderleri karsilanmaz. Ancak resmi nitelik tagiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz.

Destek Limiti:
HIZLI DESTEK PROJELERI (HZP)

Makine / Techizat / Ekipman Limit yok

Sarf Malzeme Limit yok

Hizmet Alimu Limit yok

Kirtasiye 2.000 TL

Saha Calismasi Limit yok

Seyahat 16.000 TL

Toplam Biitce 80.000 TL*

* Hizl1 Destek Projeleri i¢in destek limiti BAP Komisyonunun 6nerisi ve IGU Ust Y6netiminin onay1yla
belirlenir.

8. KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KAP)
Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Bu projeler icin, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun bir
personeli ortak yiirtitiicti olabilir. Ancak, ilgili kurulustan arastirmacilar BAP Koordinatérliigiine yapilan proje
basvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda, KAP Projelerinde istenen hususlara ilave
olarak asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortakhik Sozlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulugun yetkilisi

arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve simai
miilkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina ydnelik konularin belirtildigi
sozlesmedir.

b. Proje Basvuru Formu: Basvuru formunda, KAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulusun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basar1 dl¢iitleri, proje
yonetimine iliskin bilgiler, olas1 riskler ve B plani, yaygin etki, isbirligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yap1 katkis1 ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

c. Ozel Sektor ile Yapilacak Projeler i¢in Firma Belgeleri: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan
kurulusun 6zel sektérden olmasi durumunda sirketin ortaklarmi gdsteren en son ticaret sicil
gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmig Faaliyet Belgesi de sunulmalidir.

Proje kapsaminda BAP Koordinatorliigii tarafindan saglanan tiim makine ve tecghizatlar, {iniversitemiz
demirbas envanterine kayit edilir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden

olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak proje
ekibinin BAP Komisyonuna sozlii sunum yapmalari istenebilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Komisyon, gelen hakem raporlarini, sozlii sunum degerlendirme
sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarmi ve ytriittilkkleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen
bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.




BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik sdzlesmesinde revizyon yapilmasini
talep edebilir, sozlesme ile ilgili olarak tiniversitemiz Hukuk Miisavirliginden goriis talep edebilir.

Proje kapsaminda gergeklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir boliimii iliniversite dist proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda
gerceklestirilebilir ve {iniversite arastirmacisina arastirma igin gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi veya
tamami dis ortakca karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli goriilen diger hususlar da ortaklik sdzlesmesinde
belirtilmelidir. Sonug¢landirma siireci Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

Destek Limiti:
KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KAP)

Makine / Techizat / Ekipman Limit yok

Sarf Malzeme Limit yok

Hizmet Alim1 Limit yok

Kirtasiye 2.000 TL

Saha Calismasi Limit yok

Seyahat 18.000 TL

Toplam Biitce 80.000 TL

9. ULUSLARARASI BiLIMSEL ARASTIRMA iSBiRLiGi DESTEK PROJELERI (UiP)
Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Basvuru, destek programma &zel olarak hazirlanmis basvuru formu

kullanilarak c¢alismanin baslayacag: tarihten en az 3 ay once gerceklestirilmelidir. Bagvuru asamasinda
caligmanin yiiriitiilecegi kurulustan alinmis davet/isbirligi yazisinin ve Birim Uygunluk Formunun sisteme
yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular i¢in bu belgelerin aslinin veya aslh ibraz edilmek
suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasinin BAP Koordinatorliigiine teslim edilmesi zorunludur.

Arastirmacilarin, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda diinyanin 6nde
gelen arastirma merkezleri ile isbirligi yapmak iizere bu destek programindan faydalanmalar1 da miimkiindiir.
Ancak, isbirligi yapilmak istenen merkezin BAP Komisyonu tarafindan belirlenen merkezler listesinde yer
almamasi durumunda, arastirmacilar oncelikle ilgili aragtirma merkezinin tanitimi, arastirma ve arastirmaci
alt yapisi, merkezin bilimsel basarilar1 ve 6nemi konularimi igeren bir raporu da eklemek suretiyle BAP
Komisyonuna dilekge ile basvurmak suretiyle ilgili merkezin destek programi kapsamina alinmasi hususunda
talepte bulunmalar1 gereklidir. BAP Komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirme neticesinde uygun
goriilen merkez de listeye eklenecek ve arastirmacinin bagvuru yapmasina imkan saglanacaktir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Projelerin
degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna sézlii sunum yapmalari talep edilebilir.
BAP Komisyonu, gelen hakem raporlar ile aragtirma sonucunda bilimsel yayin {iretilmesi, patent veya fikri
miilkiyet tescili potansiyeli bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yami sira proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar
da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ara raporlar1 Normal Arastirma Projelerinde oldugu gibi sunulur.
Proje bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan belirlenen proje tiiriine 6zel Proje Sonu¢ Raporu ve ¢alismanin
yapildigr kurumdan alinacak faaliyet yazisi Proje Siiregleri Yonetim Sistemi araciligi ile Birime sunulur.




Sonu¢ raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
gordiigli durumlarda hakem goriislerine basvurarak ve/veya arastirmacinin BAP Komisyonuna sunum

yapmasini da isteyerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.

Calismalar kapsaminda bilimsel yayin iiretilmesi veya patent alinmasi durumunda {iniversitemiz mensubu

arastirmacilarin Istanbul Gelisim Universitesi’ni adres gostermeleri zorunludur.

Destek Limiti:

ULUSLARARASI iSBIRLiGi DESTEK PROJELERI (UiP)

Makine / Techizat / EKipman Limit yok

Sarf Malzeme Limit yok

Hizmet Alimu Limit yok

Kirtasiye 2.000 TL

Saha Calismasi Limit yok

Seyahat**

Toplam Biitce** BAP VE IGU UST YONETIMI KARAR VERIR

** Uluslararas1 Bilimsel Arastirma Isbirligi Destek Projeleri icin destek limiti BAP Komisyonunun énerisi ve
IGU Ust Yonetiminin onay1yla belirlenir.

C. BASVURU HAZIRLIK ASAMASINA YONELIK ESASLAR

Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar I¢in Aciklamalar
Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolay Yapabilmek I¢in Oneriler

A.

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin O6gretim iiyeleri ve doktora, uzmanlik (tipta, dis
hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
Istanbul Gelisim Universitesi mensubu arastirmacilar oldugunu goéz 6niinde bulundurunuz.
Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde resim,
telefon veya diger tiim bilgi alanlar1 giincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje
bagvurusu gergeklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gérev almalari
miimkiin degildir.

Projede yer alacak, yurt i¢cinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin
ve Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢mis dosyalarini temin
ediniz.

BAP Koordinatérliigii Proje Siiregleri Yonetim Sisteminden (BAPSIS) temin edeceginiz proje
tiirine uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
doniistiiriiniiz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik 6zelliklerini igeren
Teknik Sartname Dosyasin1 Word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez Kiitiiphanesinden
ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biitcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatin1 ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.



B.

e Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

e Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar {izerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin s6z
konusu olmasi1 halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim
Sertifikasi”na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu géz éniinde bulundurarak ilgili sertifikay1 pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Eger calismanin belirli kisimlar1 bagka bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin

ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki bilgilerini eksiksiz
olarak tiimiiyle giincellemeleri zorunludur. Projede gdrev alacak liniversitemiz akademik kadrolarindaki
arastirmacilarin ORC-ID, Researcher ID, Scopus ID ve Google Akademik arastirmact web sayfas1 adreslerini
giincellemeleri zorunludur.

Yurt iginden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan diger

arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin basvuru esnasinda

sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C.
1.

P

Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS iizerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve tiim bilgi
alanlar1 eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 24 (12) aydan
daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yliklenmelidir.

Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmet alimlarina
yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar: sisteme yiiklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep
edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura
ve teklif mektuplar ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlar1 i¢in teknik
sartname hazirlanmast ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur. Teknik
sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda aciklanmistir.

Proje Tiirlerine Gore Basvuru Asamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler
Giidiimlii Projeler I¢in Beyan Formu: ilgili birimin Yénetim Kurulu Karar1 sisteme yiiklenmelidir.
Cok Disiplinli Arastirma Projeleri I¢in: Arastirmacinin, son bes yil igerisinde basarili bir sekilde
kapatilmis TUBITAK 3001 projesinde yiiriitiicli veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3501, COST,
Uluslararas: Ikili isbirligi, AB Cerceve Progranmi veya uluslararas1 diger fonlarca desteklenen bir
bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicli veya arastirmaci olarak gorev almis olduguna veya ayni proje
ile TUBITAK Destek Programlarina basvuru yapilmis bilimsel degerlendirme siirecinde en az C
seviyesinde puan almis olduguna dair resmiyet arz eden bir belge sisteme yliklenmelidir.

Katilimli Arastirma Projeleri I¢in Ortaklik Sézlesmesi, Ozel Sektér ile Yapilacak Projeler Icin Firma
Belgeleri: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi
protokolii imzalanmis olarak pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. Ayrica isbirligi yapilan kurulusun
0zel sektérden olmas1 durumunda sirketin ortaklar1 gdsteren en son ticaret sicil gazetesi ve ilgili yilda
ticaret/sanayi odasindan alinmis Faaliyet Belgesi de sisteme yiiklenmelidir.




d. Lisansiistii Tez Projeleri I¢in Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karari: ilgili alanlar:
lisansiistii tez calismasinin yiiriitiildigli Enstitii/Fakiilte tarafindan onaylanan Arastirmacit Beyan
Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte Kurul Karar1 pdf formatinda sisteme
yliklenmelidir.

e. Uluslararas1 Isbirligi Destek Projeleri Igin: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci veya

aragtirmacinin gorev yaptigl birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak isbirliginin kapsamin
yansitan Davet/isbirligi Yazis1 ve Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.
BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu
arastirmacinin gorev yaptigi birimin yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

f. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projeleri I¢in: Arastirmaci Beyan Formu ve projede gdrev alan
Ogrencilere ait giincel tarihli 68renci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zgegmis belgeleri bagvuru

asamasinda pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

Aciklama: BAPSIS iizerinden gonderilecek formlar, dokiimanlar (Word, PDF vDb.) i¢in miimkiin oldugu kadar
kisa isimler kullanilmalidir.

Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin
baslatilabilmesi i¢in, basvuru dosyasina eklenen ve BAPSIS iizerinden BAP Koordinatorliigiine gonderilen
belgelerin BAP Komisyonuna sunulmasi gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi,
kabul yazisi, teknik sartname vb. belgelerin asillarint muhafaza ediniz.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura
Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyag¢ duyulan her tiirlii
mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. Ilgili mevzuat geregi yaklasik
maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:
e Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,
e Thaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirilmis ayn1 veya benzer mal alimlarindaki
fiyatlar ve tcretler,
. Hgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,
e Piyasada ihale konusu mali iireten ya da pazarlayan gergek veya tiizel kisilerden alinan proforma
fatura.
Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatin1 ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Aragtirmacilarin, proje biitcelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki
niishasint sisteme yiikklemis olmalar1 gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen arastirmacilarin
proforma belgelerinin asillarint BAP Koordinatorliigii Satin Alma Boliimii’ne teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi
Onerilen projelerin etik kurallara ve Istanbul Gelisim Universitesi Etik Kurul Y&nergesinde belirtilen
hususlara uygun ve orijinal olmas1 gerekir. Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar
icin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan onay alinmis olmas1 zorunludur. Sosyal ve beseri bilimler alaninda,
dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin (insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, dlgek,
miilakat, gézlem, resim, ¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak
bilimsel arastirma ve ¢alismalarda ilgili etik kurulundan onay alinmig olmasi1 zorunludur. Etik kurul onay1
gerektiren projeler i¢in proje yiiriitiiciilerinin son 24 ay icerisinde alinmis Etik Kurul Onay belgesini bagvuruda
sisteme yliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler igin ilgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce
onaylanmig bir niishasint BAP Koordinatorliigiine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmas: halinde BAP



Koordinatorliigli tarafindan asli goriilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin asli arastirmaciya iade
edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylan ile flgili Yardima Bilgiler:

Universitemiz Etik Kurullar1 ve Yonergeleri hakkinda kapsamli bilgiler kurumun internet adresleri
iizerinden yayimlanmaktadir.

Proje bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar iizerinde yiiriitiilecek
arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalar1 ve ilgili mevzuatta aciklanan kurallar dahilinde veya
deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar ile ilgili mevzuatta agiklanan kosullarda bagvurunun
niteligine gore belirlenen yerde, gerceklestirilebilecegine dair Etik Kurul’un olumlu kararini gésteren
yazidir. Ulkemizde insanlar iizerinde yapilacak klinik aragtirmalarda Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz
Kurumu (TITCK)’ ndan da (http://www.titck.gov.tr/) izin alinmas1 gereklidir.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Yonetmelik™te yer alan ilac, tibbi ve
biyolojik tiriinler ile bitkisel tirtinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalar1 Yonetmeligi’nde agiklanan
tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar icin Istanbul Gelisim Universitesi ilgili Etik
Kurulunun onay1 ve TITCK izni gereklidir.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y®&netmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik calismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalar1 Etik
Kurul” onay1 ve TITCK izni alinmalidr.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y®netmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Aragtirmalar1  Yonetmeligi’ne gore yapilacak arastirmanin/calismanin yiiriitiilmesi i¢in sorumlu
aragtirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora egitimini tamamlamis hekim
veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve basvurusu yapilan projede
basliklar, ayrica sorumlu aragtirmaci ve proje yiiriitiiciisii ayni olmalidir.

“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalar1 ile Klinik Arastirmalari
Hakkinda Yonetmelik” kapsamimna gore goniilliller iizerinde yapilacak akademik caligmalarda
Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini takiben TITCK *na basvuru yapilarak,
onay alinmasi gereklidir. Bu ¢alismalarda ayn1 zamanda proje yiiriitliciisii olmas1 gereken sorumlu
arastirmaci, ¢alisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, calisma veya arastirmanin gerektirdigi
seviyede egitimini tamamlamis, calisma veya arastirmayi yliriitecek kisi olup, basvurusu yapilan proje
ve izin belgesindeki bagligin ayni olmasi istenmektedir.

Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gdzlemsel ¢alismalari, anket
calismalarini, dosya ve goriintii kayitlar1 gibi retrospektif arsiv taramalari dahil olmak tizere girisimsel
olmayan ¢alismalar1 i¢eren projelerin bagvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan onay
alinmalidur.

Insan beden biitiinliigiine miidahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullanmilmadig1, gdzlemsel ve
betimsel nitelikte (6l¢ek/skala calismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-model gelistirme
caligmalari, veri kaynaklar1 taramasi, web iizerinden yapilan anketler gibi) insanlarla yiiriitiilen
arastirma projelerinde Istanbul Gelisim Universitesi’nin ilgili Etik Kurulundan onay alimmalidir.
“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile “Deneysel
ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair Y&netmelik”
kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan {izerinde uygulanacak prosediirleri iceren
projeler igin Istanbul Gelisim Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan onay belgesinin
almmis olmas1 gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar iizerinde gergeklestirilecek arastirmalarda
Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi deneylerin yapilacagi yerdeki Etik Kurul’dan
alimmalidir. Hayvanlar ile ilgili ¢alismalarda proje ekibinde hayvanlar1 prosediirlerde kullanmaya
yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer almalidir. Deney hayvanlarinin kullanimini igceren
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aragtirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu Onay:1 alindiktan sonra projede ve ¢alismaya
katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onay1 alinmalidir.

Etik Kurul onay belgesi, basvuru tarihine gore en fazla iki yil i¢inde alinmis olmalidir. Etik Kurul
onay1 ve gerektiginde TITCK izni alimmamus projelerin basvurular isleme konulmaz ve iade edilir.
Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onayr ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinatorliigiine teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje kapsaminda ve
caligmaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli onay alinmali
ve BAP Koordinatorliigiine degisiklikler ve belgeler ile birlikte sunulmalidir.

Ek 2. Proje Basvurularinin Degerlendirilme Siireci

© N gk

Yiiriitiicii tarafindan Proje Siiregleri YoOnetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi ¢alismasinin
baslatilmasi,

Hazirlanan proje taslak ¢aligmasinin yiiriitiicli tarafindan Proje Siiregleri Yonetim Sistemi lizerinden
On Basvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinatdrliigiine sunulmast,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak iiretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem iizerinden bagvurunuzu
kontrol ediniz.

BAP Koordinatorliigiintin, 6n bagvuru tizerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da
sorun bulunmayan projelerin Bagvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu degerlendirmesine
sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan basvurularin proje yiiriitiiciilerine iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine génderilmesi,

Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmast,

Gerekli olan projeler i¢in proje ekibinin Komisyona séz1ii sunum yapmast,

Gerekli ise, proje yiiriitiiciistinden proje iizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verilmesi.

Bicimsel inceleme
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Ek 3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinatorliigiine Teslim

Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gore Koordinatorliige teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin
baglatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinatorliigiine teslim edilmesi ve Proje Sozlesmesinin ilgili
Rektor Yardimceisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. S6zlesme Dosyalart BAP Koordinatorliigiine teslim
edilmekte ve birim tarafindan Onaya sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri I¢in Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler
Sézlesme Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlart
doldurulacaktir. S6zlesme, proje yiiriitliciisii ve varsa diger imza alanlar ilgililerce imzalanmis olarak BAP
Koordinatorliigline teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en geg bir (1) ay icerisinde sézlesme
imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul Izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslmin veya yetkili mercilerce onaylanmis

nishasmin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda sisteme yiiklenen proforma
faturalarin asillar1 BAP Koordinatorliigiine teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis,
imzalanmis ve IGU BAP Koordinatérliigiine hitaben diizenlenmis olmas1 gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktist her
sayfasi proje yiirlitiiciisii tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje yiiriitiiciisiiniin unvani, adi soyadi ve tarih
de belirtilmek suretiyle imzalanmis olarak teslim edilmelidir. Projenin ilerleyen siireclerinde zorunluluk
olmasi durumunda onaylanan biit¢ce kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP
Koordinatorliigliniin bilgisi dahilinde giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda, giincel teknik sartname
dosyalarinin Satinalma Talebi meniisiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin

imzal1 olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname dosyas1 EK-
5’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Tiirlerine Gére Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler
Cok Disiplinli Arastirma Projeleri i¢in: Arastirmacinin, son bes yil igerisinde basarili bir sekilde kapatilmis
TUBITAK 3001 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3501, COST, Uluslararas1 Ikili
Isbirligi, AB Cergeve Programi veya uluslararasi diger fonlarca desteklenen bir bilimsel arastirma projesinde
yiiriitiicii veya arastirmaci olarak gorev almis olduguna veya ayni proje ile TUBITAK Destek Programlaria

basvuru yapilmis bilimsel degerlendirme siirecinde en az C seviyesinde puan almis olduguna dair resmiyet arz
eden bir belge Koordinatorliige teslim edilmelidir.

Katilimli Arastirma Projeleri I¢in Ortaklik Sézlesmesi: Arastirmacilar Ve isbirligi yapilan kurumun yetkilileri
arasinda diizenlenen isbirligi protokolii imzalanmis olarak Koordinatorliige teslim edilmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri Icin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karari: Ilgili alanlar:
lisansiistii tez ¢alismasinin yiritiildiigii Enstitii/Fakiilte tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez
konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte Kurul Karar1 Koordinatorliige teslim edilmelidir.

Uluslararas: Isbirligi Destek Projeleri I¢in: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci veya arastirmacinin
gbrev yaptig1 birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak isbirliginin kapsamini yansitan Davet/Isbirligi
Yazis1 ve Birim Uygunluk Formu Koordinatérliige teslim edilmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler




meniisii alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin gérev yaptigi birimin yetkililerince de
onaylanmis olmalidir.

Lisans Ogrencisi Katilmli Arastirma Projeleri I¢in: Arastirmact Beyan Formu ve projede gorev alan

Ogrencilere ait glincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zgecmis belgeleri Koordinatorliige
teslim edilmelidir.

Ek 4.
A.
1.

10.

B.

Harcama Islemleri Ile Ilgili Aciklamalar

Genel Hususlar

Tim harcama islemleri BAP Koordinatorliigi tarafindan yiiriitiilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif {riinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir
harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan arastirmacilar sorumlu
olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal ve
hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siirecleri Yonetim Sistemi {iizerinden
olusturulmal1 ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinatorliigii Satin Alma Sorumlusu’na
teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cergevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri gergeklestirmeden yapacaklari
seyahatlerin giderleri i¢cin 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme
gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biit¢ce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama yapilmasi
miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP
Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindjir.

Onaylanan biitgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yonelik
olup projeler i¢in biitcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayistyla, soz
konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin edilmesi durumu proje yiiriitiiciilerinin ek
taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

Aragtirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar1 ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim triinleri teslim almadan,
kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat ederek s6z konusu form veya
belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda
ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet
alimlarinin yerine bagka iirlinler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tiir durumlar yasal
sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen {iriinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

Aragtirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli, ytikiimliiliikklerini yerine
getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalar1 gecikmeksizin yazili olarak BAP
Koordinatorliigiine bildirmelidir.

Satinalma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baglatilabilmesi i¢in, proje

yiritiiciilerinin, otomasyon sistemine kullanic1 adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip, Harcama
Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem iizerinden BAP Koordinatorliigiine
iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak Koordinatorliige ulastirmalart gerekmektedir.



Tiim biitge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilek¢ede talep edilmesi
zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma/harcama talebinde
bulunulmasi miimkiindiir.

C.

Arazi Calismalart Kapsaminda Arag Kiralama Islemleri Ile Ilgili Hususlar

e Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biit¢esinde yer almasi zorunludur.

e Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.

¢ Kiralanan aracin teknik muayene onaylarimin bulunmasina dikkat edilmelidir.

e Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

e Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

e Kiralamaya ait sozlesmenin ve eger sozlesmede belirtilmemis ise aracin teslim alindigindaki ve teslim
edildigindeki km sini gosteren belge Birime teslim edilmelidir.

e Kiralanan aracin yakit gideri i¢in Yakit Bildirim Formu’nun doldurulup imzalanmus olarak harcama fisleri

ile

birlikte Birime teslim edilmesi gereklidir. Yakit faturalari ile ara¢ kullanim kilometresi uyumlu

olmalidir.

Ek 5. Teknik Sartname Hazirlanmasinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazt Hususlar

1.

10.

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir
istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

Teknik sartnameler en az iki (2), miimkiinse daha fazla iiretici firmanin iirliniinii kapsayacak ve
boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya iiriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli
bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi
teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamas1 veya
birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer
verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parca alimlarinda parcayr tanimlama ve asil {irline entegresi konusunda tereddiitler
yasanmamast i¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi i¢in, yedek
parcasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.
Teknik sartname, istenen malzemeyi cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme
kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tasimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim yeri ve
amaci1 acikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacag: diger
cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢aligmasi istegine de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik oOlgiitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”,’en ¢ok...””’veya” “+/-...” seklinde, o 0zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit
edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde ol¢ii birimleri igin Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler
kullanilmalidar.

Teknik Sartnamede istenilen oOzellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve sarf malzemesi,
test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek parca
katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli, bu tiir malzeme,
cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme i¢in (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag,
techizat, vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile
birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore,

sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim giiriilti,



toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi
maddeler, vb. ¢cevre kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi
cevre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik
icerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokiimaninda
belirtilmelidir.

12. Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iiriin kalite belgesi hususlar1 belirtilmelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidur. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde

ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil slireyle yedek parca garantisi istenildigi
belirtilmelidir.

Aciklama: BAPSIS sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda drnek teknik sartnameler verilmistir.

Ek 6. Uluslararast Alan Indeksleri

1 | AATA Art and Archaeology Technical Abstracts

2 | ABC CLIO:America:History and Life Abstracts

3 | ABI/INFORM Database (ProQuest)

4 | ABS&EES (American Bibliography of Slavic and East European Studies)
5 | Abstract Journal of the Educational Resources Information Center (ERIC)
6 | Academic Search Premier

7 | Accounting and Finance abstracts

8 | Age Info on the Web

9 | America: History and Life (EBSCO)

10 | American Humanities Index = Humanities International Complete
11 | Animal Breeding Abstracts

12 | Annual Review of Sociology

13 | Anthropological Index

14 | Anthropological Literature

15 | Applied Social Sciences Index & Abstracts (ASSIA)
16 | Architectural Periodicals Index

17 | Architectural Publications Index API

18 | Art Index: EBSCO

19 | Art Index, Al

20 | ATLA Old Testament Abstracts

21 | ATLA Religion Database

22 | Australian Education Index

23 | Avery Index to Architectural Periodicals (AIAP)

24 | Bibliography of Asian Studies,

25 |Bibliography of Translation Studies

26 | Biological Abstracts

27 |Biosis

28 | Biotecnology Abstracts

29 | BMT Abstracts (British Maritime Technology Ltd.)
30 |Botanical Record

31 | British Education Index

32 | British Humanities Index

33 | British Nursing Index




34 | Business ASAP (Gale Cengage)

35 | Business Periodicals Index/Abstracts (HW Wilson)
36 | Business Source Corporate

37 | Business Source Elite

38 | Business Source Premier

39 |CAB Abstracts

40 |CABI

41 | Cambridge Scientific Abstracts-CSA

42 | Chemical Abstracts

43 | CITESEERX

44 | CMCI: CompuMath Citation Index

45 | Columbia International Affairs Online

46 | Contemporary Women’s Issues

47 | Contents Pages in Education

48 | Criminal Justice Abstracts

49 | Criminal Justice Periodical Index

50 |Criminology, Penology and Police Science Abstracts
51 |CSA (Worldwide Political Science Abstracts)

52 | CSA Biological Sciences Database (CSA/CIG)

53 | CSA Environmental Sciences & Pollution Management Database (CSA/CIG)
54 | Cumulative Index to Nursing and Allied Health Literature CINAHL
55 |Current Contents / Social and Behavioral Sciences
56 |Current Contents: Arts & Humanities

57 | Current Index to Journals in Education (CIJE)

58 | Current Law Index

59 | DAAI (Design and Applied Arts Index)

60 |Design and Applied Arts Index (DAAI)

61 |DI: Dental Index

62 | Dietrich’s Index Philosophicus

63 | Directory of Research Journals Indexing (DRJI)

64 | Documentation in Public Administration

65 | Earthquake Engineering Abstracts (EEA)

66 |EBSCO

67 |EBSCOhost

68 | Ecological Abstracts

69 | Ecology Abstracts (CSA/CIG)

70 | Econlit

71 | Education Abstracts

72 | Education Full Text (H. W. Wilson) Database Covarage List
73 | Education Index; ERIC

74 | Educational Administration Abstracts

75 | Educational Research Abstracts Online

76 | El: Engineering Index

77 | Elsevier Bibliographic Databases,

78 | Emerald Management Reviews (Emerald)

79 | Employee Relations International: A Bibliography and Abstracts Journal
80 | Energy Science and Technology Database

81

ENGINEERINGINDEX/COMPENDEX




82 | Entomological Abstracts
83 | Ergonomics Abstracts (EA)
84 | Ergonomics Abstracts (Ergo-Abs)

85

Ethnic Newswatch

86

European Access

87

European Sources Online

88

Excerpta Medica

89

Expanded Academic ASAP (Gale Cengage)

90

Family and SocietyStudies Worldwide

91

Film Literature Index (FLI)

92 | Focus On: Industrial and Organizational Psychology
93 | Food Sciences and Technology Abstracts
94 | Gale-Cengage
95 |Gender Studies Database
96 |Gender Watch
97 |GEOBASE
98 | Geographical Abstracts
99 | Geological Abstracts
100 |GEOREF
101 | Guide to Social Science and Religion in Periodical Literature
102 | Health Safety and Science Abstracts
103 | Health Source
104 | Historical Abstracts: EBSCO
105 | Historical Research Index,
106 | Hospitality and Tourism Index
107 | Human Resources Abstracts
108 | Humanities &Social Sciences Index Retrospective
109 | Humanities Index
110 |IAHR: International Abstracts of Human Resources (IAHR)
111 |IBR & IBZ: International Bibliographies of Periodical Literature (KG Saur)
112 | IBSS: International Bibliography of the Social Sciences (LSE)
113 | IBZ (International Bibliographie der Zeitschriftenliteratur)
114 | ICONDA (The International Construction Database)
115 | IM: Index Medicus
116 |Index Copernicus
117 | Index Islamicus
118 | Index to Foreign Legal Periodicals
119 |Index to Jewish Periodicals
120 |Index to Legal Periodicals & Books
121 | Index Veterinarius
122 | Information Science Abstracts (ISA)
123 | Information Science and Technology Abstracts (ISTA)
124 | InfoTrac
125 |INSPEC
International Bibliography of Book Reviews of Scholarly Literature in the
126 | Humanities and Social Sciences (IBR)
International Bibliography of Periodical Literature in the Humanities and Social
127 | Sciences (IBZ)




128 | International Bibliography of the Social Sciences (IBSS)

129 | International Development Abstracts

130 |International Logistics Abstracts

131 |International Political Science Abstracts

132 | Journal Citation Reports/Social Sciences Edition

133 | Key to Economic Science

134 | Lancaster Index to Defence and International security Literature Languages)

135 | Latindex

136 | Left Index

137 | Legal Journal Abstracts

138 |Legal Trac

139 | Linguistic Abstracts Online

140 | Linguistics and Language Behavior Abstracts

141 | LISA (Library Information Science Abstracts)

142 | MasterFILE Premier

143 | Mathematical Reviews

144 | MathSciNet

145 | Mineralogic Abstracts

146 | MLA Folklor Bibliography

147 | MLA International Bibliography

148 | Multicultural Education Abstracts

149 | Nutrition Abstracts & Reviews

150 | Oceanographic Literature Review

151 | OMNIFILE Full Text Mega Edition (Omnifile)

152 | Ottomanist’s Domain

153 | PAIS: Public Affairs Information Service (CSA/CIG)

154 |Pastoral Abstracts

155 |Periodical Abstracts

156 | Periodicals Contents Index

157 | Proquest 5000 (ProQuest)

158 | PsycARTICLES

159 | PsycINFO (APA)

160 | Psysical Education Index

161 | Public Affairs Information Service (PAIS) or PAIS International,

162 | Pubmed

163 | Quality Control & Applied Statistics (Executive Sciences Institute)

164 | Religion Index One

165 | Religious and Theological Abstracts

166 | Research Alert

167 | Research Higher Education Abstracts

168 | Review Of Agricultural Entomology

169 | Review Of Medical And Veterinary Entomology

170 | RILM Abstracts of Music Literature

171 | Russian Academy of Sciences Bibliographies (RASB)

172 | SAO/NASA ADS

173 | Science Direct Navigator

174 | Science of Religion

175 | Scopus

176 |Social Science Research Abstracts




177 | Social Science Research Network (SSRN)
178 | Social SciSearch

179 | Social Services Abstracts

180 | Social Theory

181 | SocINDEX with Full Text

182 | Sociofile

183 | Sociological Abstracts

184 | Sociology of Education Abstracts

185 | Sociology: A SAGE Full-Text Collection
186 | Special Education Needs Abstracts

187 | Studies on Women & Gender Abstracts

188 | The Avery Index to Architectural Periodicals
189 | The International Index to Film Periodicals -Plus (FIAF)
190 | The Philosopher's Index

191 | Theological Abstracts

192 | Theology Digest

Top Management Abstracts = Anbar Electronic Intelligence and Behavioral
193 | Sciences and Software

194 | Translation Studies Abstracts

195 | Turkologischer Anzeiger Viyana

196 | United States Political Science Documents

197 | UrbanStudies Abstracts

198 | Violence& Abuse Abstracts

199 | VITINI

200 |Vocational Search

201 | VOCED, the Vocational Education and Training Research Database
202 | Water Resources Abstracts

203 | Wilson OMNIFile V (HW Wilson)

204 | Wilson Social Sciences Full Text

205 |Women's Studies International

206 |WORKLIT (Commonwealth Dept of Industrial Relations)
207 | World Agricultural Economics and Rural Sociology Abstract
208 | Worldwide Political Science Abstracts (WPSA)

209 | Zentralblatt

210 |Zoological Record

Ek 7. Web of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri
Bir derginin etki faktoriine gore ayn1 konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi
kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: {icilincii ceyrek ve Q4: Dordiincii ¢eyrek olmak tizere 4
grupta tanimlanir.

Herhangi bir yilda bir derginin yer aldig1 konu kategorisinde toplam Y adet dergi var ise ve ilgili derginin etki
faktoriine gore bu dergiler arasindaki konumu X ise, ilgili derginin yiizdelik siras1 (Z) = (X/Y) ile belirlenir.
Buna gore dergiler, bulunduklar1 yiizdelik siralamaya gore 4 c¢eyrek (%25 lik dilimler) igerisinde
degerlendirilir. lgili konu kategorisinde etki degeri en yiiksek olan dergiler Q1 (0 ile %25 aras1), orta-



iisttekiler Q2 (%25 ile %50 arast1), orta-alttakiler Q3 (%50 ile %75 arasi) ve etki faktorii en diisiik dilimdeki
dergiler Q4 (%75 ile %100 aras1) olarak siniflandirilir.

Q1:0.0<Z<0.25
Q2:0.25<Z<05
Q3:0.5<Z7<0.75
Q4:0.75<Z

Ornegin, 2020 yilinda toplam 100 derginin yayimlandig1 bir konu kategorisinde A dergisi etki faktorii
bakimindan 40. sirada yer aliyor ise, A dergisi ayni1 kategorideki dergiler igerisinde 40/100=0,40’1ik yiizdelik
siraya sahiptir ve dolayisiyla ikinci ¢eyreklik (Q2) dilimde yer alir.

Degerlendirmelerde, konu kategorilerine gore farkli ¢eyreklik kategorisinde siniflandirilan dergiler i¢in tist
ceyreklik kategorisi dikkate alinir.



