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BAP Koordinatorligu

Proje Basvurusu ve Degerlendirme Sireci

Proje Siirecleri Yonetim Sistemi (BAPSIS)

Proje Sozlesmesi ve Surecler

Harcama islemleri-1, (Basvurusu BAPSIS Uzerinde Baslatilan Projeler igin)
Harcama islemleri-2, (BAPSIS Sistemine Aktarilan Mevcut Projeler icin)
Talep islemleri

Ara Rapor islemleri

Sonuc Raporu islemleri
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Yayin islemleri
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BAP Koordinatorligi

MEVZUAT

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimleri 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 58. Maddesi’ne dayanilarak

kurulmustur.

> Yonetmelik: YOK Baskanlig: tarafindan diizenlenmistir.
> Yonerge: Universite Senatosunca diizenlenir.
» Uygulama Usul ve Esaslari: BAP Komisyonu tarafindan dizenlenir.

» Harcama Mevzuati: 6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karari ile diizenlenmistir.
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BAP Koordinatorligi

GOREV TANIMI

» Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin ydrdttilmesi, bitce 6deneklerinin 6zel hesaba

aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is ve islemlerin yurGttlmesi,

> Yiksekogretim kurumu arastirmacilarinin gorev aldigi ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin ilgili

mevzuatla belirlenen streclerinin ydratilmesi,

> Ust yoneticinin bilimsel arastirma projeleri ile ilgili olarak verecegi diger gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde

yurtutmekle sorumlu birimdir.
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BAP Koordinatorligi

KOORDINATORLUK YAPISI

» Koordinator: Biriminin yonetimi rektor tarafindan gorevlendirilen bir koordinatore baglanmistir. Koordinator, birimin
program ve faaliyetlerini yonetmelik, yonerge, ilgili mevzuat ve BAP Komisyonu kararlar1 dogrultusunda diizenlemek ve

yuritmekle gorevlidir. Koordinatdr aynm zamanda Birimin Harcama yetkilisidir.

» BAP Komisyonu: Yonetmelik hikimleri geregince bilimsel arastirma projelerinin kabull, degerlendirilmesi, desteklenmesi
ve izlenmesi amaciyla olusturulan komisyondur. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek tim projelerle ilgili
karar mercii BAP Komisyonudur. Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklar ilgili Yiiksekogretim Kurumunun Senatosunca

cikarilacak bir YONERGE ile diizenlenir.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin Oneriler

» BAP Koordinatorliigii YOnergesi ve Uygulama Esaslar1 Kilavuzunun okunmasi 6nerilir,

> BAPSIS, yardim menisiinden erisilebilir.

» Basvuru yapilacak destek programu ic¢in saglanmasi gereken 6n kosullar ve basvuru igin gerekli belgeler Uygulama Esaslari
ve Bilgilendirme Kilavuzunda belirtilmistir.

> Destek basvurusunda bulunacak veya projelerde gorev alacak tiim kurum personelinin AVESIS sistemindeki kisisel bilgilerini
giincellemis olmalar1 zorunludur. (avesis.gelisim.edu.tr)

» Projede yer alacak, kurum dis1 tez 6grencilerinin ve diger arastirmacilarin iletisim bilgilerinin ve pdf formatinda hazirlanmis
0zgecmis dosyalariin bagvuruda sisteme yiklenmesi zorunludur.

» Proje basvurularinda ve diger sureclerde ihtiya¢ duyulabilecek form ve belgeler sistemden temin edilebilir.

> BAPSIS, gerekli belgeler meniisiinden erisilebilir.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin Oneriler

» Basvuru Formu: Destek Programina uygun basvuru formu tim alanlar1 doldurulmus olarak sisteme yuklenmelidir.

» Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat (yolluk ve yevmiye) disindaki tim harcama kalemleri icin sartname hazirlanmasi
zorunludur. Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir veya birden ¢ok dosya olarak diizenlenebilir.

» Proforma Fatura: Seyahat (yolluk ve yevmiye) disindaki tim harcama kalemleri igin yaklasik maliyeti ve her bir harcama
kaleminin KDV oranin1 gosteren proforma faturalarin sisteme yuklenmesi zorunludur.

» Proforma faturalarin BAP Koordinatorliigiine hitaben hazirlanmis, imzalanmis ve kaselenmis olmasi gerekir.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin Oneriler

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesinin sisteme ylklenmesi zorunludur.
Kabul/Davet Yazsi: Arastirmanin belirli bir kisminin baska bir merkezde vyiiriitiilecegi projeler ve arastirma isbirligi iceren
projeler icin kabul veya davet yazisinin sisteme ytklenmesi zorunludur.

Proje Evraklar ile Ilgili Detayh Bilgi: Basvuru icin yiiklenmesi zorunlu olan belgeler ve kabul edilen destek talepleri igin BAP

Koordinatdrliige teslim edilmesi gereken belgelere yonelik detayli bilgi BAPSIS sisteminde yardim meniisi altinda verilmistir.

Rapor tarihi gecen veya suresi biten projeler sistem tarafindan kontrol edilmekte ve zaman asimi yasanan projelerin tim islemleri
ve yurdticdleri sistem tarafindan otomatik olarak bloke edilmektedir. Zaman asimi nedeniyle bloke islemi yalnizca proje

yurdttcdleri igin uygulanmaktadir.




Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Bicimsel inceleme
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin Oneriler

» YurQtlcu tarafindan Proje Sirecleri YoOnetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi ¢alismasinin baslatilmasi,

> Hazirlanan projenin Proje Strecleri Yonetim Sistemi (zerinden On Basvuru’ ya doniistiiriilerek, BAP Koordinatdrliigiine
iletilmesi,

» BAP Proje Ofisinin, 6n basvuru Uzerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da sorun bulunmayan projelerin

Gecerli Bagvuru olarak nitelendirilip, BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan

bagvurularin proje ydruttctlerine iade edilmesi,

Projenin Koordinator tarafindan Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

YV V V V

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verilmesi.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

> Sozlesme Dosyasi: BAPSIS (zerinden indirilecek ve ilgili alanlar1 doldurularak imzalanacaktir.

> Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin asli ibraz edilmek iizere kopyasimin teslim edilmesi zorunludur.

» Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme ylklenen belgelerin asillar1 teslim
edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmasi gereklidir.

» Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi her sayfasi proje
yurdtlclsi tarafindan imzalanmis ve son sayfasinda proje ydriticisinin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle
birime teslim edilmelidir.

> Proje Turine Ozel Belgeler: Uygulama Esaslar1 ve Arastirmaci Bilgilendirme Kilavuzunda belirtilen proje tiriine ozel

belgeler birime teslim edilmelidir.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

» Projelerin yiirirliige girmesi (baslatilabilmesi) i¢in Proje Sdrecleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) (zerinden indirilecek
sOzlesmenin imzalanmis olarak gerekli diger belgelerle birlikte BAP Koordinatorliigiine teslim edilmesi zorunludur.

Projeler, sozlesmenin rektor veya gorevlendirecegi rektér yardimcisi tarafindan onaylanmasindan sonra yurirlik kazanir,
Soézlesmesi onaylanmayan projeler icgin birim tarafindan herhangi bir sirecin yurdttlmesi mimkiin degildir.

Projeler BAP Komisyonunun onayladig: icerik ve bitceye uygun olarak yuratulGr.

YV V V V

Proje plani, ekibi, bashig, stresi ve bltce kalemleri gibi tim hususlar BAP Komisyonu onay1 (karari) olmadan degistirilemez.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

» Proje stiresi, ek slrelerde dahil olmak (zere en fazla 36 aydir.

» Lisansusti Tez projeleri icin verilen streler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek streleri kapsayacak sekilde
uzatilabilir. Ancak saglanacak mali destekler, ilgili lisansustl egitim 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sireleri
ile simrlidir. Ancak Uygulama Esaslarinda belirtilen kosullara uygun olarak yapilan bagvurularin Komisyon tarafindan uygun
bulunmas1 durumunda harcama siiresi 6 aya kadar artirilabilmektedir.

> Arastirmacilarin, BAPSIS sisteminden erisebilecekleri proje kartinda belirtilen tarihlerde ara raporlarin1 sistem (zerinden
BAP Komisyonuna sunmalar1 zorunludur,

» Ara rapor sunma suresi gecen projelere yonelik harcama/6deme islemleri de dahil olmak Uzere tiim slrecler sistem tarafindan
otomatik olarak bloke edilmektedir.

» Komisyon kararlar1 ve muhtelif streclere yonelik bilgilendirmeler ilgili arastirmacilara eposta mesajlar1 ile iletilmektedir.

Sireclerde aksaklik yasanmamasi igin epostalarin takip edilmesi ve iletilen icerige uygun olarak hareket edilmesi dnemlidir.
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Proje Basvuru ve

Degerlendirme Siireci

» Harcamalar dogrudan BAP Koordinatorliigii tarafindan gergeklestirilir.

» Slrecleri BAP Koordinatorliigli tarafindan baslatilmayan herhangi bir harcama igin 6deme yapilmasi mevzuat geregince
mumkin degildir.

» Harcamalar yalnizca proje suresiyle sinirli kalmak Uzere gergeklestirilebilir.

» Lisansusti Tez Projeleri icin harcamalar, yalnizca tezin normal suresi igerisinde gergeklestirilebilir. Tez projesinin suresi
bitmemis olsa dahi, normal siiresinin disina ¢ikan veya bu kapsamda komisyonca ilave siire verilmeyen tezler kapsaminda
harcama yapilamaz.

» BAP Koordinatorliigiiniin proje igeriginde veya harcama kalemlerinde herhangi bir degisiklik yapmasi mimkin degildir.

» Birim tarafindan desteklenen projeler kapsaminda Gretilen her trlli yayin, patent vb ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi

zorunludur.




Proje Surecleri Yonetim

Sistemine Giris

Kullanica Bilgileri

Sisteme erisim adresi: https://bapsis.gelisim.edu.tr/

» Arastirmacilarin temel bilgileri personel veri tabanindan otomatik olarak ¢ekilmektedir.
» Sisteme giris mevcut kurumsal kullanict bilgilerinizle saglanmaktadir.

> Sisteme giris yapamayan arastirmacilarin BIM ile irtibata gecmeleri onerilir.

istanbul Gelisim Universitesi by
Proje Suregleri Yonetim Sistemi o =/
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Kullamicr adi olarak @gelisim.edu.tr uzantih kurumsal e-posta
adresiniz (@gelisim.edu.tr ifadesi harig) ve bilgisayar{wifi)
sifreniz ile giris yapabilirsin

Kullamicr Adi
-
Sifre Sifremi Unuttum
a

Beni Hatirla Oturum Ag
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Proje Sozlesmesi

Destek Basvurusu Onaylanan Proje I¢in Sézlesme Dosyasi Indirme
Proje Islemleri sayfasinda sézlesme beklenen projelerim alanindaki tablodan, Islem menisiini kullanarak sézlesme dosyasini

bilgisayariniza indiriniz. Sézlesme dosyasini imzalanmis olarak koordinatorliige t@8lim ediniz.

.?BAPSiS R

Prege SUregien Yometyn Sivanmy

ARASTIRMACI SAYFASI Kustlanaar lghembert Chay

Saytam Tasialdanm

Brape dyheminn

¥
coxndans taeam Degertendirmedeki Projelerim

Stleyme Beldenen Projederim A
- - <L '
Seferencinme 3UfeC MM IR irat CRRICENTerne LT ¥erten ITie REASUATAT 350 0 120003 “steenmigty. TaTOCNC e menising

ELPA JELAYTE SO ST PO I Ve 1 BNEr 00550 TINE I Qe Segeere D icte BAR rm e by gieig

mnde gpstepiomce clbamete g Harres

W e B Nurd srepee sk

ymi\ Angtrma | Yosetcs AL Ssrgranae Arone ot ey Ao L=
B Séciepwe Dodyan Ind
M| Satn Zima Taleti Ouprur
Devam Eden Projeferim m Prage Kars

Tamamlanan Projelecim
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Devam Eden Proje

Sézlesmesi Onaylanarak Yurirlik Kazanan Proje islemleri
Sozlesmesi onaylanan projeler, proje islemleri sayfasinda devam eden projelerim tablosunda gorunttlenir.

Islem menustindeki seceneklerle muhtelif stireglerin yurGttilmesi mimkindar.

MEAPSIS

0 Proje SUreglor Yonatim Satemi L TR T SO T o
[y Ye——— -

Prof Dr ABIS DESTEX ARASTIRMACI SAYFASI Kullanu Ighemberi AVESES e Gexiy g

Sayfam Taslaklanm
Proje iglemieri
Yeni Bagvuru

Degerlendirmedeki Projelerim

Hakem iglemleri

Gerekli Belgek Devam Eden Projelerim

Yardime: Bilgiler

!

BAP Koorginasyon Biriminin Test Yaraven
. | P Proje Kart

| Talep Iglemlen
=)

1
Vartim 28.032018

Tamamlanan Projelerim e Raporlglemleri

D Yayn Islemleri

&3 Satn Alma Iglemleri

" Butge Islemlen

8. Proje Kart Yazdir /
k* —_———




Proje Surecleri Yonetim

Sistem Surecler

Yiruyen Projeler Kapsaminda Gerceklestirilecek Islemler

> Harcama Islemleri
> Talep Islemleri
> Rapor islemleri
> Yaym Islemleri

Tum surecler BAPSIS Uzerinden gerceklestirilmektedir !
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Harcama Islemleri - 1

Online Harcama Talep Dilekgesi i

[ Harcama Ofisi

m
zal| HaI'Cama T l Evet
2ep Dilekges;
Teslim
a Taep ™
ade me

Edildi
l Evet
1. Basvuru, degerlendirme ve onay stirecleri BAPSIS sistemi iizerinden yiiriitiilen @
projeler icin harcama talebi sistem Uzerinden Birime iletilir Harcama Onay1
2. Sistem tarafindan Uretilen Harcama Talep Dilekgesi imzali olarak Birime teslim I
3. Imzali Harcama Talep Dilekgesi Birime teslim edilmeyen harcama basvurulari iade

edilir.
4. Dilekgesi teslim edilen basvurular i¢in Koordinatorden Harcama Onayi alinir.
5. Harcama slreci yardtuldr.
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Harcama Islemleri - 1

» Basvuru, degerlendirme ve onay surecleri BAPSIS sistemi Uzerinden ydratilen projeler i¢in harcama talebi BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan butge kalemleri arasindan se¢im yapilarak olusturulur.

> BAPSIS sisteminde Proje Ad1 veya Islem meniisiinden sirasiyla Harcama islemleri ve Harcama Talebi Olustur alanlarina

gecis yapilir.

Devam Eden Projelerim

§197 | FYL-2078-5191 |Y.Uisans

Proje Karti

Talep iglemieri
Rapor i;lemleri
Yaymn iglemieri Harcama iglemleri

Harcama iglemleri Harcama Talebi Olugtur

Harcama Talep Dilekgesi Olugtur

Piyasa Araghrma Tutanaklan Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz,

Proje Karh Yazdw T.3artname Giincelleme | Genel Satin Alma Talebi Clugiur | | Seyahat Harcama Talebi Clustur

Proje Kartina Don
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Harcama Islemleri - 1

» Mal, Malzeme veya Hizmet Alimu harcama talebi i¢cin Genel Satin Alma Talebi Olustur butonu kullanilir.
» Seyahate yOnelik harcama talepleri ise Seyahat Harcama Talebi Olustur butonu kullanilarak gergeklestirilir.
» Komisyon tarafindan onaylanan butge kalemlerinden alimu talep edilenler secilir. Se¢cim asamasinda onaylanan miktarlarin

gerektigi kadarinin alinmasi i¢in azaltilmasi, kalan miktarlarin ilerleyen asamalarda talep edilmesi mimkinddr.

Harcama Talep Dilekgesi Olugtur

Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yénelik dilekcenizi olusturunuz,

Genel Satin .“-‘«I.ma Talebi Clustur Seyahat Harcama Talebi Olustur
':Q
Harcama Talep Edilebilecek Biitge Kalemleri

"2

Tiketim Malzemesi - -
Kimyasal A g Adet g -

(Genel) 4 " w

ket MAZEmesT e asal 3 (200 ml lic s 3 ke |[|5 ¥

(Genel)
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Harcama Islemleri - 1

> Butce kalemleri secilerek kayit edilen harcama talebi, sisteme taslak olarak kaydedilir.

» Talebin Birime ulastirilmasi i¢in Basvuruya Doniistiir & Belge Olustur butonu kullamilmalidir.
» Online Basvuru tamamlandiktan sonra sistem tarafindan Uretilen Harcama Talep Dilekcesi gecikmeksizin (1 hafta icerisinde)

Islak imzali olarak Birime ulastiriimaldir.

Talep Detay
T.C
— — = SnetvesONIVERSITES] REXKTORLOGD
Talep Turi Dizenle Sil
Biimsel Aragtema Projelwi Keoedinasyon Birimi Kosedinatsetsgine
= ~
Genel Satin Alma Taleb : ”
Yiutictel Duundugum FOK-2017-7858 nok: we "OPU Hesaplama de Algommalarn  Hesaplama  Suresein
Kottt o pir e havans
GEredin a2 edenim
Harcama Talep Dilekgesi Yazdirma ve Basvuruya Déndistiirme
o O A—EE

MOHENOILK FAKDLTES]

* Harcama talebinizi Basvuruya Dontstir butonunu tiklayarak BAP birimine ulastinmz.,
= Ayrica varsa yeni eklenen teknik sartname dosyasinin ¢ikbisimin da imzah olarak birime teslim edilmesi zoruniudur,

Gunel Satem Alsa Takibi

Basvuruya Dondstir & Belge Olustur

\ Satin Alma Taleplerim /

Dilekce Diizenle Sil Destek Yazisi

01.04.2018 imzall Talep Dilekcesi Bekleniyor p
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Harcama Islemleri - 2

@ Online Harcama Talep Dilekgesi

y
@ Talep Uygunluk Degerlendirmesi [ flarcama Ofisi
Hayir ‘
Talep edilecek harcama 3w . & l Evet
kalemleri butceye eklenir. r

@ imzali Harcama Talep Dilekgesi Tesli
= m
Edildi
) Hayir
Harcama Talebinin lade Edilmesi l Evet

Koordinator @
Harcama Onay1

» Harcama talebi sistem Uzerinden birime iletilir. @

» Arastirmaci talep edecegi harcamalar1 proje bitcesine ekleyerek liste olusturur.

» Butce kalemlerinin Komisyon tarafindan onaylanan igerige uygunlugu kontrol edilir, uygun olmayan alim talepleri iade
edilir.

» Sistem tarafindan Uretilen Harcama Talep Dilekgesi imzali olarak Birime teslim edilir.

> Imzali Harcama Talep Dilekgesi Birime teslim edilmeyen bagvurular iade edilir.

» Dilekgesi teslim edilen uygun bagvurular i¢in Koordinatérden Harcama Onay1 alinir.



http://www.google.com.tr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=ZLH9AXyBWGO8UM&tbnid=S9DiZLIRdKRuAM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.crim.ncsu.edu/people&ei=A2RwUpf7HcmntAam1YH4DQ&bvm=bv.55617003,d.Yms&psig=AFQjCNGxWJVbHqFTy4W-dOHxhL2FHla3CA&ust=1383183706883371
http://www.google.com.tr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=ZLH9AXyBWGO8UM&tbnid=S9DiZLIRdKRuAM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.crim.ncsu.edu/people&ei=A2RwUpf7HcmntAam1YH4DQ&bvm=bv.55617003,d.Yms&psig=AFQjCNGxWJVbHqFTy4W-dOHxhL2FHla3CA&ust=1383183706883371
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Harcama Islemleri - 2

Butce Kalemi Ekleme

> BAPSIS sisteminde Duzenle menisiinden Bitce Ekle sayfasma gecis yapilir.
» Butce Kalemi Ekle kisayolu kullanilarak alimu talep edilecek olan harcama kalemleri listeye eklenir.

» Eklenecek harcama kalemlerinin Komisyon tarafindan onaylanan biitge i¢erigine uygun olmasi zorunludur. Aksi takdirde
harcama talebi iade edilmektedir.

» Eklenecek biit¢e kalemlerinin ismi kisa olmali, agiklama yazilmamalidir.

» Eklenecek biit¢e kalemlerinin KDV oranlarinin dogru bir sekilde yazilmasi zorunludur.

Devam Eden Projelerim

Baslama T. Bitis T. Durumu Diizenle islem
MBA-2018- R BAP Koordinasyon Biriminin Test YirUyen
10000 M. & Ydnet 28.03.2018 28.03.2019
10000 ragtirma ‘dnetici T s G" -

Biiice Ekle Bitge Kalemleri

Araghrmaci Ekle
m TanumafAdh Miktar Birimi Birim Fiyat
Toketim Malzemesi (Kirtasive) |kirtasive 1 Adet s0000( O 500,00 _" x

Hizmet Alim hizmet1 1 Adet 30000 O 300,00 _\ ”

Biitce Kalemi Ekle 459
e Kalemi Ekle

wle

X
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Butce kalemleri eklenen projeler igin Harcama talebi, Harcama Islemleri (1) bashg altinda izah edilen sekilde gerceklestirilir.

Devam Eden Projelerim

Harcama Islemleri - 2

Proje Karti

Harcama Talep Dilekgesi Olugtur

Yaymn 'Ig-lemleri Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekgenizi olusturunuz.

Harcama iglemleri

_ | Genel Satin Alma Talebi Clustur | | Seyahat Harcama Talebi Olustur
Biitge i leri T.jartname Giincelleme

Proje Karh Yazdwr Proje Kartina Don .
| Satin Alma Taleplerim
Talep Tarihi Durumu Dilekce Duzenle S5il Destek Yazisi
01.04.2018 imzali Talep Dilekcesi Bekleniyor )
-~ |

s —




ISTANBUL _
GELISIM__
UNIVERSITESI

Harcama Islemleri - 2

Seyahat Harcama Talebi

» Seyahat harcama talebinin, ilgili seyahat gergeklestirilmeden Once gerceklestirilmesi ve onay alinmasi zorunludur. AKsi
takdirde mevzuat geregince 6deme yapilmasit mimkin degildir.

» Seyahat Harcama talebi olusturulmadan dnce Biriminize basvurarak BAP Koordinatorliigli tarafindan desteklenen projeniz
kapsaminda gerceklestirilecek seyahate yoOnelik tarih araligi, seyahat gerekgesi ve proje kapsaminda hangi giderlerin
karsilanacagini iceren YoOnetim Kurulu izin kararinin ve akabinde PDB tarafindan duzenlenen Rektorlik Olurunun alinmig
olmasi zorunludur.

> BAPSIS (zerinden Seyahat Harcama Talebi Olustur alanindan Seyahat Harcama Talebi olusturulmali ve akabinde
asagidaki belgeler gecikmeksizin Birime teslim edilmelidir.

» Sistem (zerinden olusturulan Seyahat Harcama Talebi Dilekgesi ve ekindeki Banka Formu

» Birim Yonetim Kurulu Karar1

> Rektorlik Oluru




Harcama Islemleri - 2

Seyahat Harcama Talebi D|U§|I|.II

B
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BIRIM YONETIM KURULU KARARI L
e et s e REKTORLUK OLURU
SO =
e v.';:.._ L e -
¥ Cmt e el
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Harcama Islemleri - 2

» BAP Koordinatorliigii tarafindan siiregleri baglatilmayan ve/veya Komisyonun onayladigi igerige uygun olmayan herhangi bir
harcama i¢in mevzuat geregince 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

» Koordinatorliige iletilen harcama talepleri iizerinde Koordinatorliigiin degisiklik yapma imkani bulunmamaktadir. Degisiklik
yapma ihtiyaciniz olmasi durumunda, birimle irtibata gecerek harcama talebinizin iade edilmesini talep ediniz ve gerekli

diizenlemeleri gerceklestirip yeniden talep olusturunuz.

Teknik Sartname

» Harcama talebi olusturulurken gerekli hallerde Sartnamenin gilincel halinin sisteme yiiklenmesi miimkiindiir. Ancak bu
islemden once BAP Koordinatorliigii ile telefonla goriiserek mutabik kalinmasi gereklidir.

» Sartname Giincellemesi gergeklestirilmis ise, Harcama Talep Dilekgesi ile birlikte yeni sartname de sayfalar1 imzalanmis

olarak Birime teslim edilmelidir.
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Harcama Islemleri - 2

» Devam etmekte olan projeler kapsaminda talep, ara rapor ve sonug raporu ile projelerden Uretilen yayinlarin BAP Komisyonu
onayma sunulmasi1 BAPSIS Sistemi Uzerinden yurdtular,

» Bagvurular, BAP Birimi Proje Ofisi tarafindan bicimsel incelemeden gecirilir ve uygun basvurular projenizin sureclerinden
sorumlu Komisyon Uyesine iletilir.

> Tlgili Komisyon uyesi degerlendirme sireclerini yuritir ve basvuruyu tartisiimak (izere BAP Komisyonuna sunar.

» BAP Komisyonu bagvurular1 degerlendirerek onaylayabilir, reddedebilir veya arastirmacidan basvuru Uzerinde revizyon
yapilmasini talep edebilir.

» Degerlendirme sdreclerinin muhtelif asamalar1 ve Komisyon kararlar1 sistem tarafindan Uretilen bilgilendirme epostalar ile

arastirmacilara iletilir.




ISTANBUL _
GELISIM
UNIVERSITESI

& ‘4 Proje Ofisi \@‘ @

Talep, Rapor ve Yayin

Onay Islemleri

Bicimsel inceleme

On Basvuru

>
|
o =
Koordinator
» Degerlendirmedeki Talep, Rapor, Yayin i I
» Kabul Edilen Talep, Rapor, Yayn
. Komisyon
» Ret Edilen Talep, Rapor, Yayin

@ Ret - # Kabul @
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> BAPSIS sisteminde Proje Adi1 veya «Islem» meniisiinden Talep Islemleri alanma gecis yapilarak yeni bir talep olusturulur.

Talep Islemleri

Devam Eden Projelerim

8191 | FvL-2018-5191 |v.Usans Yoneticd  |Test 20032018 | 20072019 | YOroyen e

Taleplerim

Talep iglemleri

(Y T— Tarih Talep Tiirii Durumu Detay Diizenle Uyanlar Sil
- 03.04.2018 Ek Sire Taslak N4 b4

Yayin Iglemleri 29,03.2018 Ek Biitge Kabul Edildi >

Harcama Iglemleri

Biitge i;lemleri Yeni Talep Ekleme

Proje Kart Yazdir Talep Tard . [ seciniz— Sov ]| Talep Ekle

Y N
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Talep Islemleri

Ek Sire

Talep Gerekge Ekleme / Diizenleme Kapat
Ek Butge Talep ve Gerekge (%)
¥ooooo: Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisvon Baskanlifl'na
Harcama Kaleminde DeviSiklik Deneysel ¢alismalar kapsaminda Slclilecek verilerim sayisinin artirilmasinin, olusturulan
g modelin basaramini artiracafil kansatine varildigindan ek deneyler yapilmasi ihtiyaca

ortaya ¢ikmistir.

PrOje Basllglnda Deglslkllk Gerekli galismalarin gergeklestirilebilmesi igin projeye 18 ay ek sire verilebilmesi

hususunda geregini arz ederdim.

Proje Ekibinde Degisiklik Prof .Dr Xiocoox Koo

Projenin Askiya Alinmasi

Kaydet

Diger

Tum talepler icin Talep ve Gerekge alanin1 kullanarak alep dilekgesi olusturulmalidir.

V V V V V VYV VY VY V

Online talep dilekcesi yeterli olmakta, birime ayrica dilekge verilmesi talep edilmemektedir.

Talep ve Gerekge (%)

Asagida verilen Kisayolu kullanarak talebinizi ve gerekgesini dilekge formatinda detayl clarak izah ediniz.

Talep ve Gerekce Ekle/Dilzenle'ws’




Talep Islemleri

Bltce Talepleri

> Ek Bitce Talebi
» Harcama Kaleminde Degisiklik Talebi
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» Yalnizca Ek Bltce ve Harcama kalemi degisikligi talepleri icin talep edilen harcama kalemleri i¢cin Proforma Fatura ve

Sartname dosyalarinin «talep eki» olarak sisteme ylklenmesi zorunludur. Kabul edilen talepler icin bu belgelerin asillarinin

Birime teslim edilmesi de zorunludur.

» Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat bitcelerindeki tutarlar makine-techizat, tiketim

malzemesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, tiketim malzemesi vb diger harcama

kalemleri icin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da seyahat bltcesine aktarilmaz.




Rapor Islemleri
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BAPSIS sisteminde Proje Adi veya Islem menisiinden Rapor Islemleri alanina gecis yapilarak yeni bir ara rapor veya sonug

raporu basvurusu olusturulur.

Devam Eden Projelerim

1D Proje Kodu

P. Tura

8191 |FYL-2018-8191 |Y.Lisans Yonetic Test 29.03.2018 29.07.201° L

Talep iglemieri
Rapor iglemleri
Yayn iglemleri
Harcama iglemleri

Biitge iglemleri

Proje Karth Yazdir

Raporlarim

Tarih Rapor No Rapor Tuni Durumu Detay Dizenle Uyanlar Si
259.03.2015 1 Ara Rapor Taslak ; x
Rapor Takvimi
Smra Bashk Beklenen Tarih Eklenme Tarihi Onay Tarihi
Ara Raper 01.10.2018
2 Ara Raper 29,03.2019
3 Sonug Raporu 29,07.2019

Yeni Rapor Ekleme

Ara rapor veya sonug raporunuzu ilgili digmeyi tiklayarak sisteme ekleyebilirsiniz. Rapor eklerken |itfen asagidaki agiklamalan dikkate aliniz,

Ara Rapor Ekle | | Sonug Raporu Ekle
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> BAPSIS sisteminde Gerekli Belgeler alanindan indirilecek rapor sablonu doldurularak pdf formatinda sisteme yiklenir.

Ara Rapor Islemleri

» Formul, sekil vb bilesenler icermeyen (yalnizca metin icerikli) ara raporlarin online olarak sistem tizerinden olusturulmasi da

mumkunddr.

Arastirmaa Ara Rapor Beyanlan

Rapor DGnemi : 1 b ::'%3

1- D@nem icerisinde proje ekibinde degisiklik oldu mu? * : Evet Hayir
2- Danem icerisinde harcamaya yonelik mali hareketlilik oldu mu? * : Eyet Hayir
3- Ddnem icerisinde ek bitce kapsaminda mali hareketlilik oldu mu? * . Evet Hayir
4- Calisma takvimi veya planinda degisgiklik oldu mu? * : Evet Hayir
5- Ddnem icerisinde projeden yayin Gretildi mi? * : Evet Hayir

Rapor Ekleri

BAP Birimi tarafindan beliflenen formata wygun olarak hazifayacadiniz raporanuzy pdf formatinda sisteme yakleyiniz.,

Dosya _:'*- Dosya Sec | Dosya secilmedi iikle Online Rapor Clusturma i)
[ | SR | -
)

3
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> BAPSIS sisteminde Gerekli Belgeler alanindan indirilecek rapor sablonu doldurularak pdf formatinda sisteme yiklenir.

Sonuc Rapor Islemleri

» Tez projeleri icin sonug raporu olarak ilgili Enstiti tarafindan onaylanan tezin bir niishas1 pdf formatinda sisteme yuklenir.

Ayrica ilgili enstitiiden alinan ve tezin basarili bulunduguna dair bir belgede sisteme yuklenmelidir.

Aragtrmaa Sonug Raporu Bayanian

Rapor Elderi

Tez Projesi Bagan Belges
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Sonuc Rapor Islemleri

» Projenin Onaylanan Baslig1 ile ytklenen sonug¢ raporun basliginin ayni olmasi zorunludur. Tez Jurisi karar1 vb. zorunlu
nedenlerle proje adinin degistirilmesine ihtiya¢ duyulmasi halinde, sonuc¢ raporunu yiklemeden 6nce «Proje Basliginda
Degisiklik» talebi yapilmasi ve Komisyonun baslik degisikligi talebini onaylamasi gereklidir.

» Sonug raporu onaylanarak kapatilan projeler kapsaminda herhangi bir harcama/6deme yapilmasi1 mevzuat geregince mimkin
degildir. Bu nedenle, harcama/6deme sireci devam eden veya kapatilmamis avansi bulunan projeler icin sonug¢ raporu
yuklenmeyiniz.

» Birim tarafindan desteklenen lisansistl tezlerde, calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir
ibareye (proje numarasi da belirtilmek suretiyle) yer verilmesi zorunludur. Bu ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye

alinmaz.
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Yayn Islemleri

> BAPSIS sisteminde Proje Adi1 veya Islem menisiinden Yayin Islemleri alanina gegis yapilarak Birim tarafindan desteklenen

projelerden Uretilen yayinlar Komisyona sunulur.

Devam Eden Projelerim

D Proje Kodu P. Tara

8101 | FYL-2016-5191 |Y.Lisans Yonetic  |Test 20032018 | 20072019 | Yordyen (7o

il | 5% | | R—

Yeni Yayin Ekleme

Projeniz kapsaminda gergeklestirilen galismalardan dretilen yayinlarinizi Yayin Ekle digmesini tiklayarak sisteme ekleyebilirsiniz. Yayin eklerken I0tfen

Tﬂlﬂll ifhﬂﬂm agagidaki agiklamalan dikkate aliniz.
Rapor iglemleri

Yayinin bir ndshasini pdf formatinda sisteme yiikleyiniz.

Sisteme yiklenecek yayin Omekleri idari amagh kullanilacak, telif haklanna riayet edilerek herhangi bir sekilde yayinlanmayacakiir,

Sisteme ekienecek yayinlann praje ¢alismasi kapsaminda gerceklestinlmis yayin olarak kabul edilebilmesi icin, ilgili yayinda BAP Birimine ve ilgili
projeye atifta bulunuimus olmas: zorunludur,

s Projeler kapsaminda gerceklestinlen yayinlann AVES'teki kisisel sayfaniza islenmesi ve ilgili oldudu proje ile iliskilendiriimeleri zorunludur, AVES

Yaymn iglemleri

Hﬂrma I;hml'ﬂn sayfaniza kaydedilmeyen yayinlar degerlendirmeye alinmamaktadir.
Birtge Iglemleri Yayin EKle
Proje Karh Yazdir
| Sa |A_., Bl IR, Yz0 X, “Parallel population-based algorithm portfolios: An empirical study”, NEUROCOM PUTING, val.247, pp.115-
¢ 125, 2017
Sec gt Cigmemy, YW, “The availability of vocal training for improvement of accent and articulation defects in speech education”, 4th
|World Conference on Educational Sciences (WCES), Barcelona, ISPANYA, 2-5 Subat 2012, vol 46, pp4119-4124




Yayn Islemleri

Eklenecek yaymlarin AVESIS sistemindeki kisisel alanmniza islenmis olmas1 zorunludur.
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Sayfada bulunan «Yaymn Ekle» butonu tiklandiginda sistem AVESIS sisteminde kayith yayinlarimzi listeleyecektir. Ilgili

yayimin Secilmesi ve akabinde yayimin pdf formatinda bir 6rneginin de sisteme yuklenerek basvurunun tamamlanmasi

gerekmektedir.

BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen yayinlarin Komisyona bildirilmesi

zorunludur.

Sunulan yayinlar ilgili projeden iiretilmis ve yaymda c¢alismanm Universitemiz BAP Koordinatorliigii tarafindan

desteklendigine dair bir ibareye yer verilmis olmalidur.
Henliz yayimlanmamis veya calismanin Birim tarafindan desteklendigine dair

degerlendirmeye alinmaz.

ibareye yer verilmemis yayinlar




