T.C.
ISTANBUL GELIiSiM UNIVERSITESI
UZAKTAN EGIiTiM BiRiMi KURULUS, iSLEYiS VE GOREV YONERGESI
(Kabulii:03.04.2019 tarih ve 04 sayili Senato Karari)

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Gelisim Universitesi Uzaktan Egitim
Biriminin amaglarina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlariin
gorevlerine ve ¢alisma sekline iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge; Istanbul Gelisim Universitesi Uzaktan Egitim Biriminin
amaglarina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gorevlerine
ve ¢alisma sekline iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3-(1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. Maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

(a) Birim: istanbul Gelisim Universitesi Uzaktan Egitim Birimini (IGUZEB),
(b) Birim Koordinatérii: Istanbul Gelisim Universitesi Uzaktan Egitim Birim
Koordinatoriini,

(c) Egitmen: Ogrenim Y&netim Sistemi’nden (LMS) yararlanmak isteyen dgretim
elemanlarini,

(d) LMS: Learning Management System (Ogrenim Yonetim Sistemini),

(e) Miitevelli Heyet: istanbul Gelisim Universitesi Miitevelli Heyetini,

(f) Rektor: Istanbul Gelisim Universitesi Rektoriinii,

(9) Senato: Istanbul Gelisim Universitesi Senatosunu,

(h) Uzman: IGUZEB ’de gorev alan uzman personeli,

(1) Universite: Istanbul Gelisim Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Birimin Amaclar ve Faaliyet Alanlar:

Birimin Amaglar

MADDE 5 — (1) Birimin amaglari sunlardir:

(a) Iletisim ve bilgi teknolojilerine dayali olarak uzaktan egitim ile ilgili arastirma gelistirme
ve uygulama g¢alismalar1 yapmak,
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(b) On lisans, lisans, lisansiistii egitim programlar1 kapsaminda uzaktan yapilan egitim i¢in
plan, program, koordinasyon ve uygulama faaliyetleri ytiriitmek.

(c) Universitede verilmekte olan dersleri e-6grenme temeline dayanan teknolojilerle
desteklemek.

(d) Uzaktan egitim sisteminin tiim asamalarina akademik ve teknik destek saglamak.

(e) Universitede uzaktan egitimin aksatilmadan yiiriitiilmesi ile ilgili her tiirlii idari, teknik ve
akademik faaliyetlerin yiirtitiillmesini saglayici tedbirleri almak.

(f) Uzaktan egitimin yiiriitiildiigii Ogretim Ydnetim Sistemi yazilimini temin etmek ve
yonetimini gergeklestirmek.

(9) Universitede uzaktan egitim sistemi i¢in ihtiya¢ duyulacak her tiirlii yazilimi tasarlamak
veya mevcut yazilimlari ihtiyaca gore giincellemek.

(h) Uzaktan egitim uygulamasi olarak gergeklestirilecek ders, seminer, sertifika programlari
veya kurslar i¢in web tabanli 6gretim materyalleri gelistirmek ve sistemi giincel tutmak.

Birimin Faaliyet Alanlar:

MADDE 6 — (1) Birimin faaliyet alanlar1 sunlardir:

(a) Uzaktan egitim konularinda arastirma ve gelistirme ¢alismalar1 yapmak,

(b) Universite tarafindan yiiriitiilmekte olan internet destekli dgretim calismalari igin ders
iceriklerini hazirlamak, bu konularda egitmenlere danigsmanlik yapmak ve gerekli
koordinasyonu saglamak,

(c) Bilgi toplumuna gegis siirecinde egitimlerin e-6grenme vasitasiyla yayginlastirilmasi igin
bilimsel ve teknolojik arastirmalar yapmak ve dnermek,

(d) Uzaktan egitim ile ilgili aragtirma ve uygulamalarda yerli ve yabanci kuruluslarla isbirligi

yapmak.

UCUNCU BOLUM
Birimin Organlar ve Gorevleri

Birimin Organlan

MADDE 7 — (1) Birimin organlar1 sunlardr:
(a) Birim Koordinatorti,

(b) Birim Koordinator Yardimcilari,

(c) Egitmenler,

(d) Uzmanlar.

Birim Koordinatorii

MADDE 8 — (1) Birim Koordinatorii, tiniversitenin aylikli ve devamli statiideki personeli
arasindan Rektoriin onayiyla ti¢ yil i¢in gorevlendirilir. Siiresi sona eren Birim Koordinatorii
yeniden gorevlendirilebilir. Birim Koordinatorii, uzaktan egitim biriminden sorumlu Rektor
Yardimcisinin onayi ile birim c¢alismalarindan kendisine yardimci olmak iizere ii¢ yil igin,
ogretim elemanlar1 veya birimde gorevli uzman personeller arasindan en fazla iki kisiyi Birim
Koordinator Yardimecist olarak goérevlendirir.
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Birim Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 9 — (1) Birim Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

(a) Birimi amaglart dogrultusunda yonetmek, birim ¢alismalarinin koordinasyonunu
saglamak.

(b) Birimin y1llik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢galigma programini diizenlemek ve
Rektdriin onayina sunmak.

(c) Personel ihtiyaci, teknik donanim ile ilgili tiim ihtiyaglari belirlemek ve tamamlanmasi
i¢cin Rektoriin onayina sunmak.

(d) Yurtigi ve yurtdis1 Uzaktan Egitim Birimleri ile isbirligi yapmak.

(e) Uzaktan Egitim Birimi ve tiniversitenin diger birimleri arasindaki iletisimi saglamak.
(F) Uzaktan egitim sisteminden yararlanmak isteyen egitmenlerin gerekli konularda
bilgilendirilmesini saglamak.

Birim Koordinator Yardimecisi

MADDE 10 - (1) Birim Koordinatoriiniin gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde yerine
Birim Koordinator Yardimcilarindan birisi vekalet eder.

(2) Birim Koordinatoriiniin gérevden ayrilmasi veya gorev siiresinin dolmasi durumunda Birim
Koordinatér Yardimcilarinin gorevi kendiliginden son bulur.

Egitmenler

MADDE 11 — (1) Uzaktan egitim ile verilen dersler i¢in ihtiya¢ duyulmas: halinde uzmanlik
alanlar1 bu derslere uygun olan iiniversitenin kadrolu 6gretim elemanlarindan veya diger
kurumlardan egitmenler gorevlendirilebilir.

Uzmanlar

MADDE 12 — (1) Uzaktan Egitim Birim Koordinatdrii *niin 6nerisi iizerine, Uzaktan Egitim
Birimi gorevleriyle ilgili konularda én arastirmalar yapmak, Ogretim Yo6netim Sistemi (LMS),
Igerik Gelistirme ve Tasarimi, Sistem ve platform iizerinde faaliyet planlarinin gelistirilmesi ve
uygulanmasinda hizmetleri yiiriitmek {izere yeterli sayida uzman gorevlendirilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Uzaktan Egitim Programlarinda Yariyih Baginda ve Yariyil Icinde
Yapilmasi Gereken Calismalar

Yariyll Basinda Yapilmasi Gereken Calismalar

MADDE 13- (1) Yiiksek Ogretim Kurumu tarafindan acilmasina izin verilen
Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans uzaktan egitim programlari i¢in yariyil 6ncesi yapilmasi
gereken calismalar asagidaki esaslara gore yiirtitiiliir:

(a) Acilan her bir uzaktan egitim programi i¢in bir Program Koordinatorii atanir ve Program
Koordinatdriiniin iletisim bilgileri IGUZEB’e bildirilir.

(b) Giiz/Bahar yariyillarinda ve Yaz 6gretiminde her ders igin bir egitmen belirlenir.

(c) Dersi birden fazla egitmen veriyorsa bunlardan bir tanesi Program Koordinatdrii tarafindan

“Ders Editorii” olarak belirlenir.
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(d) Sanal sinif veya kabinlerde ders anlatim esnasinda LMS’nin kullanilmasina yardimei olmak
iizere IGUZEB tarafindan bir personel gérevlendirilir.

(e) Program Koordinatorii, uzaktan egitim programlarinda ders veren egitmenlerin iletisim
bilgilerini IGUZEB’e liste halinde bildirir. Bu bilgiler ile tiim egitmenlere Ims.gelisim.edu.tr
sayfasinda kullanmalari igin kullanici hesaplari olusturulur.

(f) Her yariyil basinda Program Koordinatorleri ve egitmenlerle birlikte LMS hakkinda
bilgilendirme toplantis1 yapilir.

(g) Senkron (es zamanli) dersler igin ders kabinleri ve sanal sinif kullanilir.

(h) Derslerin baslamasindan once her egitmen uzaktan egitim dersi ile ilgili “Ders Izlencesini”
giincellemelidir.

(1) Derse ait tiim belgeler (sunum, yazili metin, makale, video, animasyon vb.) egitmenler
tarafindan hazirlanir ve Uzaktan Egitim Birimi tarafindan verilen sablona uygun olarak ilgili
derse ait sayfaya yiiklenir.

(j) Dersler ile ilgili ders notu, ¢alisma sorusu, ¢oktan se¢meli pekistirici test 6rnekleri, ddev
veya diger yazili metinler Ims.gelisim.edu.tr adresi tizerinden ilgili derse ait haftalara yiiklenir.
(k) Sanal sinifta yiiz-yiize ve uzaktan egitim ile verilecek dersler i¢in haftalik ders programlari
dersler baslamadan en az iki hafta 6nce IGUZEB’e bildirilir.

() Akademik takvime uygun olarak ara sinav, final ve biitiinleme sinav tarihleri Program
Koordinatdrleri tarafindan en az iki hafta énce IGUZEB’e bildirilir.

(m) LMS kullanimina yardimci olmak iizere hazirlanmis “Egitmen Kilavuzuna”
https://iguzeb.gelisim.edu.tr adresinden ulasilabilir.

Yanyul Icinde Yapilmasi Gereken Cahsmalar

MADDE 14 — (1) Uzaktan egitim kapsaminda verilen dersler i¢in yariyil i¢inde yapilmasi
gereken galismalar sunlardir:

(@) Senkron (es zamanli) olarak yiiriitiilecek dersler en az iki hafta 6nce EBYS {izerinden
IGUZEB’e bildirilir.

(b) Senkron dersler i¢in ders saatinden en az on bes dakika Once, sunum dosyalarinin
yiiklenmesi, ses ve goriintii kontrollerinin yapilmasi, teknik sorunlarin giderilmesi ve egitmene
yardimci olmast i¢in bir uzman personel hazir bulundurulur.

(c) Uzaktan egitim programlari yiirlitme siirecinde asagidaki akis semasi kullanilir.
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Basglangig

f_ Y

Program yuratme iglemlerinin baglanmasi

On Hazirliklar — ¢

Program koordinatérlerinin belirlenmesi
l

—

Dersleri yuritecek egitmenlerin belirlenmesi

v

Egditmenlerin LMS hakkinda bilgilendirilmesi

Egitim faaliyetleri igin ¢
yapilmasi gerekenler

Editmenlerin ders izlencelerini glincellemeleri,
kaynaklarin ve e-6grenme igeriklerini hazirlamasi,

v

Ogrencilere ve Egitmenlere LMS'de
kullanicilarinin agiimasi.

— !

IGUZEB tarafindan personel gérevlendirilmesi

Y

Teknik altyapi icin
Ders kabinlerinin déneme hazir hale getiriimesi

v

IGUZEB tarafindan belirlenen teknik donanimlarin
elde edilmesi

yapilmasi gerekenler

Y

Derslerin islenmeye baglanmasi

Bitis

Sekil 1: Uzaktan Egitim Programlar Yiiriitme Siireci
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BESINCI BOLUM
Orgiin Ogretim Veren Bir Programdaki Dersin
Uzaktan Egitim Yoluyla Yiiriitiilmesine fliskin Siirec

Orgiin Ogretim Veren Bir Programdaki Dersin Uzaktan Egitim Yoluyla
Yiiriitiilmesine iliskin Siirec

MADDE 15 - (1) Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans orgiin dgretim programlari ile Doktora
programlarinda %30 kapsaminda uzaktan egitim ile verilecek derslerin yiiriitiilmesi asamasinda
izlenmesi gereken galismalar sunlardir:

(a) Uzaktan egitim ile verilecek bir dersin 6gretim elemaninin iletisim bilgileri yartyil basindan
veya yaz Ogretimi basindan en az dort hafta dnce dgretim elemaninin bagl oldugu birim
tarafindan IGUZEB’e bildirilidir.

(b) Her yariyil basinda egitmenlerle LMS bilgilendirme toplantisi yapilir.

(c) Derslerin baglamasindan dnce her egitmen uzaktan egitim dersi ile ilgili “Ders izlencesini”
giinceller.

(d) Derse ait tiim belgeler (sunum, yazili metin, makale, video, animasyon vb.) egitmenler
tarafindan hazirlanir ve Uzaktan Egitim Birimi tarafindan verilen sablona uygun olarak ilgili
derse ait sayfaya yliklenir.

(e) Senkron derslerde IGUZEB’deki ders kabinleri ve sanal sinif kullanilir.

(f) Akademik takvime uygun olarak ara sinav, vize mazeret sinavi, final ve biitinleme sinav
tarihleri IGUZEB tarafindan en az iki hafta 6nce Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullara bildirilir.
(9) LMS kullanimina yardimci olmak tizere hazirlanmis “Egitmen Kilavuzu”
https://iguzeb.gelisim.edu.tr adresine yiiklenir.

(h) Uzaktan egitim dersleri yiiriitme siirecinde agagidaki akis semasi kullantlir.
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BASLANGIC

DERS YURUTME ISLEMLERININ BASLAMASI

!

ILGILI FAKULTE/ENSTITU/YUKSEKOKUL
KARARININ IGUZEB'E ILETILMESI

{

EGITMENLERIN LMS HAKKINDA
BILGILENDIRILMESI

v

EGITMENLERIN DERS |ZLENCELERINI
GUNCELLEMELERI, KAYNAKLARI VE
E-OGRENME ICERIKLERINI HAZIRLAMASI

v

OGRENCILERE VE EGITMENLERE
LMS'de KULLANICILARININ ACILMASI

Y

DERSLERIN ISLENMEYE BASLANMASI

Sekil 2: Uzaktan Egitim Dersleri Yiiriitme Siireci

ALTINCI BOLUM
Yiiz Yiize Verilen Dersler i¢in
Ogrenim Yonetim Sisteminin Kullanilmasi

Yiiz Yiize Verilen Dersler i¢cin Ogrenim Yonetim Sisteminin Kullanilmasi

MADDE 16 — (1) Universitemizde mevcut 6n lisans, lisans ve yiiksek lisans programlarinda
yliz yiize verilmekte olan derslere destek amagli LMS kullanilabilir. Bu amagla dersi veren
egitmen, LMS ’ye aktarilmis olan dersin yiiz-ylize ders verdigi 6grencilere acgilmasi igin
Uzaktan Egitim Birimine bagvurur.
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YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uzaktan Ogretim Materyalleri Telif Haklar

MADDE 17 — (1) Uzaktan egitim teknolojileri kullanilarak verilen dersler bir 6zgiin eser olarak
degerlendirilir ve telif ticretine tabidir. Telif {icretinin miktar1 Rektoriin 6nerisi ve Miitevelli
Heyet Baskaninin onay1yla belirlenir.

Telif Hakkir Basvurusu ve Onay Siireci

MADDE 18 — (1) istanbul Gelisim Universitesi tarafindan hazirlanan Telif haklar1 s6zlesmesini
imzalayarak dersin tiim haklarmi iiniversiteye devreden Egitmenler, Ogrenim Yonetim
Sistemine aktarilan ders materyalleri i¢in bir form doldurarak dersin bagl oldugu birimin
Dekanlik veya Miidiirliigline yazili olarak bagvurur.

(2) Telif hakk: bagvurusu alan ilgili Dekanlik veya Miidiirliikk EBYS {izerinden Uzaktan Egitim
Birimine bir yazi yazarak telif hakki istenen ders ile ilgili bir “Igerik Sunus Belgesi” ister.

(3) Dekanlik veya Miidiirliik telif hakki verilmesi i¢in basvurusu yapilan dersin, ders
igeriklerine uygun olarak Ogrenim Y &netim Sistemine aktarildigim kontrol ederek ve Uzaktan
Egitim Biriminden alinan Igerik Sunus Belgesi’ni de dikkate alarak telif hakki ddenmesi
konusunda yonetim kurulu karar1 alir. Dekanlik veya Miidiirliik ilgili Egitmenin bagvurusunu
yonetim kurulu kararmi da ekleyerek “Istanbul Gelisim Universitesi Akademik Arastirmalar
ve Yaymlar1 Degerlendirme Tesvik YoOnergesi” kapsaminda degerlendirilmek lizere EBYS
iizerinden Rektorliikk makamina gonderir.

SEKIiZINCi BOLUM
Yiiriurlik ve Yiiriitme

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Istanbul Gelisim Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi, istanbul Gelisim Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve Senato
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 20 — (1) Bu Yonerge Istanbul Gelisim Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Gelisim Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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