
      

 
   

DÖNEM İÇİ MESLEKİ EĞİTİM STAJI  
ÖĞRENCİ STAJ BAŞVURU KILAVUZU 
 

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 



1 
 

ONLİNE STAJ BAŞVURU 

 

Staj İşlemleri Menüsünün Altındaki 

Staj Başvuru Formuna Tıklayınız. 



2 
 

  

 

 

 

Staj Türü Olarak  

“Dönem İçi Mesleki Eğitim Uygulamasına” Tıklayınız. 



3 
 

 

 

 

 

Ders Kayıt Sırasında Seçtiğiniz  

Mesleki Uygulama Dersini Seçiniz 



4 
 

 

 

 

İlgili Alanları Doğru ve Eksiksiz 

Doldurunuz. 

 Doldurduktan Sonra  

“Staj Gün Sayısını Hesaplama”  

Butonuna Tıklayınız 



5 
 

 

 

 

 

 

“Başvuru Yap” Butonuna 
Tıklayınız. Başvuru Yap Butonu 
çıkmadı ise yukarıdaki bilgileri 
eksiksiz girdiğinize emin olup 
yeniden Staj Gün Sayısı Hesapla 

butonuna tıklayınız. 



6 
 

 

 

 

 

Sistemde kayıtlı cep telefon 

numaranıza doğrulama kodu 

gelecektir. 

Doğrulama kodunu ilgili alana 

girdikten sonra  

“Doğrulama Kodunu Onayla” 

tıklayınız. 



7 
 

 

 

 

Başvuru detayını “Detay” 

butonuna tıklayarak 

öğrenebilirsiniz. 

Başvurunuz en son durumunu 

“Başvuru Durumu”  

alanında görüntülenmektedir. 

Her süreçte “Başvuru Süreç Detay” tablosuna 

süreç eklenmektedir.  



8 
 

 

 

 

 

Firmaya imzalatmak için 

“Belge Üret”  

butonuna tıklayınız. 



9 
 

 

 

 

 

Açılan pencerede ilgili formu yazdırabilirsiniz. 

Firmaya formu 

imzalattığınız 

tarihi yazınız. 

Güncel tarih ve kendi 

imzanızı atınız. 

 

İlgili alan Firmaya 

imzalatılmalı ve 

firma kaşesi 

vurulmalıdır. 



10 
 

 

 

 

 

 

 

İmzalı – Kaşeli Seçiniz. 

İmzalı ve kaşeli formu *.pdf 

formatına çevirdikten sonra 

yükleyiniz.  
Açıklama girdikten sonra 

“Gönder” butonuna 

tıklayınız. 



11 
 

 

 

 

 

Her süreçte “Başvuru Süreç Detay” tablosuna 

süreç eklenmektedir.  

Başvurunuzun en son durumu 

“Başvuru Durumu” alanında 

görüntülenmektedir. 



12 
 

 

 

Süreçler tamamlandıktan sonra “Defter İndir” butonuna 

tıklayınız. 



13 
 

 

 

Başvuru süreciniz bitmiştir, istediğiniz zaman staj defterini yeniden indirebilirsiniz. 



14 
 

STAJ İPTAL SÜRECİ 

 

 

 

Staj İptal Formuna Tıklayınız. 

İptal Süreci Başlatmak İçin “X” Tıklayınız. 

1 

2 
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3 

Sistemde kayıtlı cep telefon 

numaranıza doğrulama kodu 

gelecektir. 

Doğrulama kodunu ilgili alana 

girdikten sonra  

“Doğrulama Kodunu Onayla” 

tıklayınız. 



16 
 

 

 

 

Her süreçte “Başvuru Süreç Detay” 

tablosuna süreç eklenmektedir.  

Başvurunuzun en son 

durumu “Başvuru Durumu” 

alanında 

görüntülenmektedir. 

4 

5 



17 
 

 

Her süreçte “Başvuru Süreç Detay” 

tablosuna süreç eklenmektedir.  

6 

Staj İptal Başvurunuz 

Onaylanmıştır. 

5 


