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Bu belge staj yonerge ve staj yaparken izlenecek adimlari igermektedir

ADIM 1. STAJIMI NE ZAMAN YAPABILIRIM?

* En erken 4. yariyil sonunda olan dgrenciler staj basvurusunda bulunabilir ve stajin1 yapabilir.

« Stajlar 4. yar1y1l ve 6. yariyili izleyen yaz aylarinda yapilmaktadir.

* Mezun durumunda olan 6grenciler (Staj I ve Staj II dersi harig biitiin derslerini tamamlamis

olan 6grenciler) giiz, bahar ve yaz donemlerinde staj yapabilir.

ADIM 2. STAJ BASVURUSU NASIL YAPARIM?

Ogrenci staj yapacag1 kurumu kendisi ayarlamis olmalidr.

Yurt disinda staj yapma sart ve gereklilikleri: 6grenci tiniversitemizin stajlarla ilgili
sigorta islemlerinden yararlanamayacaktir. Tiim belgeler Ingilizce olarak
yazilacaktir.

Staj baslama tarihinden en az 15 giin once staj basvuru formu doldurularak
Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi sekreterligine elden teslim ederek veya

mmf@gelisim.edu.tr adresine mail yoluyla iletilir.

Staj bagvuru formuna 6grenci isleri web sayfasindan ulasabilirsiniz.

ADIM 3. STAJ BASVURU FORMUNU NASIL DOLDURMALIYIM?

Staj I: 30 is giin, Staj 11: 30 is giin seklinde toplam 60 is giinii yapilmasi gerektiginden,
bir staj bagvurusunun giin sayisi 30 is giinii olmalidir. 30 is giinii Kesintisiz olmalidir.
Staj giin sayis1 hesaplanirken resmi tatiller ve hafta sonu giinleri (kurumun cumartesi
caligmast durumunda cumartesi giinleri dahil edilebilir) hesaba katilmaz.

Staj giinleri boliinemez. Yaris1 yaz okulu dncesi ve yarisi yaz okulu sonrasi yapilamaz.
Stajdan yetkili kisinin unvan1 Mekatronik/Elektrik-Elektronik/Bilgisayar/Ugak veya

Makina miihendisi olmalidir.



ADIM 4.

doldurup en az 15 glin dncesinde -.

Fakulte Sekreterligine mail yoluyla /
veya elden teslim ettim. /

/ Staj basvuru formunu gerekli sekilde \
\H

ONAY

Ogrenci énceki maddeleri sagliyorsa
basvuru onaylanarak fakilte
sekreterligine iletilir.

Ogrenci, basvurusunun onaylanip
onaylanmadigini fakllte sekreterliginden
ogrenebilir. ADIM 5'ten devam edilir.

DUZELTME/RET

Onceki maddelerden herhangi biri
saglanmiyorsa staj basvurusu reddedilir
veya dizeltilmesi icin eksikleri ile birlikte
geri doniis saglanir. ikinci basvuru icin
ADIM 2’ye dondlur.

ADIM 5. STAJIMI YAPTIKTAN SONRA NE YAPMALIYIM?
e Staj defteri doldurulur. Doldurulmas1 gereken staj defterine Ogrenci isleri web
sayfasindan ulasabilirsiniz.
e Yaz staji [, 1. Grup Staj ve Yaz Staji II, 2. Grup stajdir. Staj sicil fisine bu sekilde

isaretleme yapabilirsiniz.

Defter doldurulurken dikkat edilmesi gerekenler:

o Defter el yazisi ile doldurulmalidir.

e Gorseller yeterli olmali ve ilgili giinii takiben yerlestirilmelidir.

¢ Yazilarda resmi ifade ve ciimleler kullanilmahdir.

e Her giin sonunda ve stajyer Ogrenci takip cizelgesinde stajdan yetkili Kisinin

(Miihendis) onay1 olmalidir.



e Staj defteri basilmali ve spiralli, ciltli veya sirtlikli olarak 3 farkli yontemden biri
secilerek defter haline getirilmelidir. Seffaf dosya, zimbalama gibi diger yontemler
kabul edilmez.

e Defterin arasina sikistirilmis, defterden tasan veya diisebilecek bir evrak bulunmamasi,
defterin derli toplu teslim edilmesi gerekmektedir.

e Staj defteri staj bitim tarihinden itibaren en geg¢ 1 ay icinde Mekatronik Miihendisligi
Boliimii’ne (K Blok 19. Kat) teslim edilir.

e Staj defteri ile beraber, Ogrenci Staj Anket Formu ve Ogrenci Stajlar1 Firma Anket

Formu da teslim edilmelidir.

ADIM 6. STAJ DEFTERIMi NASIL TESLiM EDEBILiRiM?

e Staj defteri staj bitim tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay icinde Mekatronik Miihendisligi
Bolimii’ne (K Blok 19. Kat) teslim edilir.

e Defter sahsen teslim edilmelidir.

ADIM 7. STAJ DEFTERI TESLIMI SONRASI
ONAY
Ogrenci onceki maddeleri sagliyorsa ve staj komisyonu uygun goriirse staj onaylanir. Staj

komisyonu tarafindan onaylanan staj defterleri en ge¢ yaz staji izleyen yariyil sonuna kadar

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1’na teslim edilir. ADIM 8’e gecilir.

DUZETLME / RET

Onceki maddelerden herhangi biri saglanmiyorsa veya staj komisyonu tarafindan eksik
goriiliirse staj defteri kabul edilemez. Eksikler 6grenciye en ge¢ 1 ay igerisinde bildirilir.
Ogrenci defterini geri alabilir. Eksikler &grenci tarafindan en fazla 10 giin igerisinde

tamamlanarak ADIM 5 e donuliir.

ADIM 8. STAJ BASARI NOTLARININ ILAN EDILMESI
Ogrenci isleri Daire Baskanligi’na teslim edilen onaylanmis staj defterlerinin basari notlari
Ogrenci Isleri tarafindan sisteme girilir. Ogrenci bu asamada Ogrenci Isleri ile iletisime gecerek

(https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/iletisim-) not girilme durumunu takip edebilir.



https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/iletisim-

