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ODEV TANITIM FORMU

YAZAR ADI SOYADI

ODEVIN DilLi
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BOLUM : Bilgisayar Teknolojileri
PROGRAM : Bilgisayar Programcilig
ODEVIN TURU : Vize / Ders ici / Final
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BEYAN

Bu o6devin/projenin hazirlanmasinda bilimsel ahlak kurallarina uyuldugu, baskalarinin
ederlerinden yararlaniilmasi durumunda bilimsel normlara uygun olarak atifta bulunuldugu,
kullanilan verilerde herhangi tahrifat yapilmadigini, 6devin/projenin herhangi bir kisminin bu
Universite veya baska bir Gniversitedeki baska bir ddev/proje olarak sunulmadigini beyan eder,
aksi durumda karsilasacagim cezai ve/veya hukuki durumu kabul eder; ayrica lniversitenin
ilgili yasa, yonerge ve metinlerini okudugumu beyan ederim.

Tarih
Adi Soyadi

imza



KABUL VE ONAY SAYFASI

........... numarali .....c.ccceeeeeee. 1N OBreNCinevcevvivivceeeeeceeeceeevevenennn. @dli calismasi, benim
tarafimdan Vize/Ders ici/Final 6devi olarak kabul edilmistir.

Ogretim Gorevlisi



OZET

Proje ve raporlar igerisinde yer almasi gereken 6zetin amaci, ¢alismanin énemli olan ve
amacini agiklayan kisimlarini anlatmaktir. Bu sayede galismanin igerigi ve varilan sonuglar
hakkinda kisa bir bilgi verilmis olur. Ozet icin 300 kelime st limit olarak kabul edilir. Anahtar
kelimeler, alfabetik sirayla kiiglik harfle (ilk anahtar kelimenin ilk harfi bliyiik) yazilmah ve
aralarina virgul konmalidir.

Projenin diger calismalardan farkli ézelliklerini vurgulamalidir. ilgili calismanin amaci agik
olarak vurgulanmali, calismalar cok kisa olarak aciklanmalidir. Proje sonuclari kisa olarak
verilmeli ve 6nemli bulgular agik olarak vurgulanmalidir.

Anahtar Kelimeler:
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TABLOLAR LISTESI (Tablolarin igindekiler Sayfasi) (Var ise)
GRAFIKLER LISTESI (Grafiklerin igindekiler Sayfasi) (Var ise)
SEKILLER LISTESI (Sekillerin icindekiler Sayfasi) (Var ise)

RESIMLER LISTESI (Resimlerin icindekiler Sayfasi) (Var ise)



KISALTMALAR SAYFASI ORNEGi

KISALTMALAR

APB : ABNORMAL PERSONALITY BEHAVIOR
GFLA : COK FAKTORLU LIDERLIK ANKETI
ESP : EXTRA SENSORY PERCEPTION

ETA : EN AZ TERCiH EDILEN i$ ARKADASI ANKETI



ON sOz

Bu sayfada; 6devin bilimsel ve teknik detaylarina girmeksizin yazarin gorisleri, 6devin
hazirlanmasinda karsilasilan glglikler, 6devin hazirlanmasinda katkisi olan kisi ve/veya
kuruluslara tesekkiir yer alir. Kisa ve 6z olmali, bir sayfayi gegmemelidir. Sayfanin Ust orta
kismina baslik olarak biiyiik ve kalin harflerle “ON SOZ”, bashgin altina metin, metnin altina
saga dayali olarak yazarin adi soyadi yazilir.



GiRiS

Okuyucunun konuyla ilgili baska yayinlari okumaya gerek duymadan, ¢alismayi anlayip
degerlendirebilmesini saglamak igin yeterli temel bilgileri icermeli (Literatlir taramasi),
¢alismanin yapilma geregini ve amacini kisaca anlatmaldir. Yararlanilan kaynaklar
numaralandirilmali ve kaynak¢ada ayni numarada yer almalidir. Calisma konusunun segilme
nedeni ve neden 6nemli oldugu giris boliminde iyi bir sekilde vurgulanmalidir. Amag ve
Hedefler Calismanin amaci “Ne?”, “Nasil?” ve “Nigin?” gibi sorulara yanit niteliginde olmahdir.
Aydinlatilmasi gerektigi distintlen degiskenler, tek tek ya da iligkiler dlizeni iginde sorgulayici
nitelikte olmalidir. Calismanin sonunda elde etmek ya da ulasmak istenilen unsurlar
icermelidir. Bu nedenle, ¢alismanin amacinin olabildigince kesin tanimlamalarla belirlenmesi
onemlidir. Calismanin amacinin gercekgi ve ulasilabilir olmalidir. Calismanin ana amacina
ulasirken, tamamlanmasi gereken yan amaglar da olacaktir. Bunlar birden fazla olabilir. Bu
boélimde ¢alismanin hedef ya da hedefleri mimkiin oldugunca spesifik ve dlgllebilir nitelikte
belirlenmelidir.

Yazi Tipi ve Harf Boyutu
Yazimda sayfa numaralari dahil Times New Roman yazi tipi ve 11 harf boyutu kullanilir.

Sayfa altindaki dipnotlarda ise Times New Roman 9 yazi tipi ve boyutu kullanilir.

Sayfa Dizeni ve Numaralandirma

Sayfanin sol kenarinda 4 cm, diger kenarlarinda ise 2,5 cm bosluk birakilir. Ornek sayfa diizeni
sekil 1 ile verilmistir.

Dis kapak, bos sayfa, Odev tanitim formu, i¢c kapak, 6gretim gorevlisinin kabul ve onay
sayfasina numara verilmez.

Sayfa numaralari sayfanin alt kenar ortasina ve alt kenardan 1 cm yiikseklige yazilir. Ozet
sayfasindan baslamak tizere Odev metnine kadar olan sayfalara biiyiik harf Romen rakamlari
ile “1, Il, N, IV“ seklinde sayfa numarasi verilir.

Odev metnine ait sayfalar ise normal rakamlarla “1, 2, 3, 4“ seklinde numaralandirilir. Metnin
bolimleri icin bolim numarasi ile birlikte veya ayri numaralandirma yapilmaz. Eklere kadar
sayfa numaralari birbirini takip eder. Sayfa Diizeni Ornegi



Sol
Kenar
Boslugu

4 cm

Ust Kenar Boslugu
25cm

Yazi1 Yazma Alam

14.5 X 24.7 cm

Alt Kenar Boslugu
15cm

Sag

Kenar
Boslugu

2.5cm

Sekil 1. Ornek sayfa diizeni




Paragraf Yapisi ve Satir Aralig

Paragraflar soldan baslar. Satirlar arasinda 1,5 satir araligi bosluk bulunur. Bunun igin bigim
arag cubugu kullanilarak paragraf yapisi;

Hizalama : iki Yana Yasla
Girinti (sol ve sag) : 0 cm,
Aralik (6nce ve sonra) : 0 nk,

Satir Araligi : 1.5 satir, Paragraf arasindaki bosluklar 1,5 satir araligi dikkate alinarak bir alt
satirdan baslanarak olusturulur.

Bir veya birden fazla bosluk birakilmaz. Fakat tablo, harita, grafik, sekil ve resimlerin
acitklamalari, dipnotlar ve kaynakga listesinin yaziminda satir araligl “1 satir” olacak sekilde
ayarlanir.

Bolim Basliklarinin Yazimi

Bolimlendirme sadece “Bolumler” igin yapilir ve bolim numarasi kullanilir. Girig, bolim
basliklari ve sonug, yeni bir sayfada baslar. Sayfanin st orta kismina tamami biyiik ve kalin
harflerle yazilir.

Bolim bashgi, bolim numarasi ve adini igerir. B6IUm numarasi yaziyla st satira, bélim adi da
alt satira yazilir. Bolim basliklarinda; ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de sozleriyle mi, mi, mu,
mi soru ekleri de buyik harflerle yazilir. Bolim basliklarinin yazilmasina bu kilavuzdaki
basliklar 6rnektir.

Ana ve Alt Basliklarin Yazimi ve Numaralandiriimasi Ana basliklarda yer alan kelimelerin
tamami blyuk ve kalin harflerle, alt basliklarda yer alan kelimelerin yalnizca ilk harfi blytk
digerleri kiguk ve kalin harflerle yazilir. Kelimelerin ilk harfleri bliylk yazildiginda ve, ile, ya,
veya, yahut, ki, da, de soézleriyle mi, mi, mu, mi soru eki ilk harfi dahil kiictik harflerle; tamami
blyik yazildiginda biylik harflerle yazilir.

Ana basliklar, 6nline ait oldugu bolimi gosteren rakam yazilmak ve 1’den baslamak lzere
sirayla “1.1., 1.2., 1.3.” seklinde numaralandirilir. Rakamlardan sonra nokta konur. Alt
basliklara ise onine ait oldugu baslhk numarasi konulmak suretiyle “1.1.1., 1.1.2., 1.1.3.”
seklinde ayni usulde numara verilir. Ana ve alt basliklarin yazimi ve numaralandirilmasina bu
kilavuzdaki basliklar 6rnektir.



Tablo, Harita, Grafik, Sekil ve Resimler

Metin icerisindeki tablo, harita, grafik, sekil ve resimler, ilgili metnin altinda sayfanin ortasina
gelecek bicimde diizenlenir ve her biri ayrni ayri numaralandiriir ve isimlendirilir.
Numaralandirma, kalin yazi tipiyle “Tablo-2”, “Grafik-4” gibi kendi cinsi iginde yapilmali ve
o0devin basindan sonuna kadar birbirini izlemelidir.

Tablo ve haritalarin numara ve isimleri ait olduklari tablo ve haritalarin Gstiine; grafik, sekil ve
resimlerin numara ve isimleri ise altina yazilir. Odev metni icerisinde normal yazi disindaki
gostergelerin ¢ok olmasi durumunda tablo, harita, grafik, sekil ve resimler, ekler halinde
dizenlenir. Eger tablo, harita, grafik, sekil ve resim alinti ise kaynagi mutlaka belirtilmelidir.
Alinti yapilan kaynak, dipnot sistemine gore gosterilir. Butln tablo, harita, grafik, sekil ve
resimlerdeki yazilar Tirk¢e olmahdir. Ancak danisman onayi ile farkl bir dilde kullanilabilir.
Haritalarda kuzey yoni ve 6lcek belirtilmelidir.

Ekler

Ekler, 6devin metin kisminda olmasi gerekmeyen ancak metinde belirtilen herhangi bir konuyu
genisleten veya agiklayan, tamamlayici nitelikteki yazili veya gorsel dokiimanlardir. Bunlar,
o6dev metninde gosterilmeyen tablo, harita, grafik, sekil ve resimler olabilecegi gibi metinle
ilgili formlar, nadir bulunan belgelerin kopyalari, sayisal gorinti ve ses kayitlari vb.
dokiimanlar da olabilir. Ekler, Tiirkce alfabedeki harfler kullanilarak siralanir ve “EK-A, EK-B,
EK-C, EK-C” seklinde biylk ve kalin harflerle sayfanin ortasina yazilir. Eklere igerigini belirten
bir baslk verilir. Bashk ise sayfanin st ortasina blyiik ve kalin harflerle yazilir. Ek sayfalarinin
yazilmasina bu kilavuzun yaninda sizinle paylasilan ekler érnektir. Odev metnine bagli olarak
bir ve birden c¢ok ek kullanilabilir. Eklerde yer verilen bilgiler baska kaynaklardan aktariimis ise
bu kaynaklara ait referanslar mutlaka belirtilmelidir.



Siralama:

Odevlerin hazirlanmasinda asagidaki siralamaya uyulur.

(1) Kapak

(2) Gdev Tanitim Formu

(3) Beyan

(4) Ogretim Gorevlisinin Kabul ve Onay Sayfasi (

(5) Ozet

(6) icindekiler

(7) Kisaltmalar (Var ise)

(8) Tablolar Listesi (Tablolarin icindekiler Sayfasi) (Var ise)
(9) Haritalar Listesi (Haritalarin icindekiler Sayfasi) (Var ise)
(10) Grafikler Listesi (Grafiklerin icindekiler Sayfasi) (Var ise)
(11) Sekiller Listesi (Sekillerin icindekiler Sayfasi) (Var ise)
(12) Resimler Listesi (Resimlerin icindekiler Sayfasi) (Var ise)
(13) On Séz

(14) Metin Kismi

(15) Kaynakga

(16) Ekler (Var ise)



KAYNAKCA

Kaynakgada yazar soyadinin bas harfi bliylk, adinin ise ilk harfi olacak sekilde asagida verilen
orneklerde oldugu sekilde yazilacaktir. DOl numarasi mevcutsa referansin en son kismina
eklenecektir.
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