“Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi, saglik sektarinde etkin ve verimli
calisabilecek, tibbi belgeleri dogru ve duzenli sekilde yonetebilecek nitelikli
profesyoneller yetistirmeyi amaclar.”
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Organize Olmanin Gucunu
\ Kesfedin

Tibbi Dokumantasyon ve Sekreterlik Programi olarak, saglik sektorinde
belgelerin dogru ve dlzenli bir sekilde yonetilmesini saglayan profesyoneller
yetistirmekten gurur duyuyoruz. Programimizda, 6grencilerimiz tibbi terminoloji,
saglik yonetimi ve bilgi teknolojilerini bir araya getirerek, hasta kayitlarinin ve
tibbi belgelerin etkin ve verimli bir sekilde nasil yonetilecegini 6gretiyoruz.

Kapsamli ve disiplinler arasi bir yaklasimla, 6grencilerimiz sadece belgelerin
duzenlenmesi degil, ayni zamanda saglik hizmetlerinin iyilestirilmesi icin kritik
oneme sahip olan iletisim, gizlilik ve veri yonetimi gibi unsurlari da 6greniyorlar.
Tibbi dokimantasyonun sadece belge tutma degil, ayni zamanda dogru ve hizli
bilgi akisini saglayarak saglk hizmetlerinin kalitesini artirma bilinciyle
olusturulan mdifredatimiz sayesinde, ogrencilerimiz saguk sektorini ve bu
sektorun gereksinimlerini daha iyi anlama vyetisi kazaniyor. Bu yolda,
ogrencilerimizin bilgi ve becerilerini gelistirmek, onlara ilham verici ve
destekleyici bir 6grenme ortami saglamak icin caba gosteriyoruz.




Programin
‘ Amaci

Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik
Programi, tibbi istatistikler ile ilgili
verileri  derleyerek  sonuclarini  Ust
yonetime raporlayabilen, hasta dosyalari
arsivinin kurulum ve isleyisinde gorev
alarak, hasta dosyalarindaki eksikliklerin
giderilmesini  saglayabilen, hastanin
taburcu ve transfer islemlerini yapabilen
ve kurumlar arasi iletisimi saglayabilen
yetkinlikte Tibbi Sekreterler yetismektir.

Program, Ggrencilere alanin
gereksinimlerine uygun bilgi ve
beceriler kazandirarak, mezunlarini
sektorde basarili bir kariyere

hazirlamayi hedefler.

Programin
‘ Gelecegi

Elektronik saguk kayitlann saglk bilgi
sistemleri ve veri analitigi gibi alanlardaki
gelismeler, mezunlarimizin is piyasasinda
daha fazla talep gormesini saglayacaktir.
Ayrica, hasta qizliligi ve veri guvenligi
konularindaki yasal duzenlemeler ve
standartlar, tibbi dokimantasyon ve
sekreterlik alaninda uzmanlasmis

profesyonellere olan ihtiyaci artiracaktir.

Programimiz, bu degisen ihtiyaclara cevap
verebilmek icin mufredatini surekli
guncelleyerek, ogrencilerimize en gulncel
bilgileri sunmayi amaclamaktadir.




Program ve
W Miifredat Bilgileri

istanbul  Gelisim Universitesi, Saglk Hizmetleri Meslek Yiksekokulu, Tibbi
DokUumantasyon ve Sekreterlik Programi’'ndan mezun olabilmek icin toplam 120
AKTS'lik ders yukunu tamamlamak gerekmektedir.

Ogrencilerimiz ilk yil boyunca, Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu'nun tim
bolimlerinde ortak olarak okutulan “Tibbi Terminoloji, Anatomi ve Fizyoloji, Saglik
Hizmetleri Yonetimi, iletisim Becerileri, Bilgi ve iletisim Teknolojileri” gibi gerekli temel
dersleri alirlar. ikinci yildan itibaren, 6grencilerimiz bu brans icin gerekli zorunlu
derslerin yani sira secmeli dersler de almaya baslamaktadir. Bu kapsamda, tum
yluksekokula acilan secmeli derslerle birlikte disiplinlerarasi egitime olanak saglanir.
Avyrica, 6grencinin diinya bakisini gliclendirmeye ve ek beceriler kazandirmaya yonelik
sosyal secmeli derslerle de farkli konularda egitim alirlar.

Tum mdufredat ve ders icerikleri icin; https://gbs.gelisim.edu.tr/ders-plani-13-29-1
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Program, ogrencilere
sektorde ihtiyac duyulan
bilgi ve yetkinlikleri
kazandirarak, mezunlarini
profesyonel hayatta basarili
olmalari icin donatir.

Ogr. Gér. Dr. Nazh YUCEOL
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Ogrenme

\ Ciktilar

Programin 6grenme ciktilar asagidaki gibidir:

Tibbi sekreterlik mesleginin anlam ve kapsamin,
amaclarini ve is yasamindaki onemini aciklar

Tibbi Sekreterlik mesleginin gorev ve sorumluluklarini
siralar

Tibbi Sekreterlikte evrak yonetimini aciklar ve uygular

Tip/tibbi sekreterlerinin hasta ve hasta yakinlan ile
iliskilerinde uymalari gereken kurallari siralar

Sekreterlik meslegi ve Tip sekreterliginin  mesleki
esaslarini ve etik kurallarini siralar,

Sekreterlikte uyulmasi gereken protokol kurallarini
siralar

Tibbi sekreterlik alani ile ilgili olan tibbi terim ve
kavramlari bilir ve aciklar

Alani ile ilgili olarak rapor hazirlama bilgisine sahiptir

Bilgisayar programlari konusunda bilgi sahiptir klavye
teknikleri bilgisine sahiptir etkin olarak kullanir

Dosyalama ve arsivleme bilgisine sahiptir, etkin olarak
dosyalama ve arsivleme yapar

Saglk kurumlari icerisinde bireysel olarak calisir

Saglik kurumu icerisinde sorumluluk alir ve yerine getirir
Saglik kurumu icerisinde sorumluluk alir ve yerine getirir
Saglik enformasyon sistemlerini bilir

Calisma konusu ile ilgili kavramlari 6grenir aciklar ve kullanir

Ekip icerisinde yer alir, grup calismalarinda yer alr ve
gerektiginde sorumluluk ustlenir
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‘ Organize Olun!

Dijital donusim ve veri yonetimi
teknolojilerinin hizla gelismesiyle
birlikte onemli bir rol oynamaya
devam edecek.

Gelecekte, saglik hizmetlerinin daha
etkin ve verimli bir sekilde sunulmasi
icin tibbi belgelerin dijital ortamda
yonetilmesi ve analiz edilmesi buyuk
onem kazanacaktir.
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Programimiz, ogrencilere tibbi
dokiimantasyonun inceliklerini
ogretirken, ayni zamanda modern
bilgi ve iletisim teknolojilerini
kullanarak bu alanda profesyonel
beceriler kazandirir.

Ogr. Gér. Dr. Nazl YUCEOL
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Kapsamli ve disiplinler arasi bir
yaklasimla, 6grencilerimiz sadece
belgelerin dizenlenmesi degil, ayni
zamanda saglik hizmetlerinin
iyilestirilmesi icin kritik oneme sahip
olan iletisim, gizlilik ve veri yonetimi
gibi unsurlari da mevcttur

Tibbi dokimantasyonun sadece
belge tutma degil, ayni zamanda
dogru ve hizli bilgi akisini saglayarak
saglik hizmetlerinin kalitesini artirma
bilinciyle olusturulan mufredatimiz
sayesinde, bu sektorun
gereksinimlerini daha iyi anlama
yetisi kazaniyor.
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Programa Ait Ozgiin Dersler
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“Ogrencilerimiz, aldiklari derslerle
ve is hayatinda tecriibe
kazandikca basarili bireyler haline
gelirler.”

Saglik Kurumlar Yonetimi

Mesleki Yazismalar

Protokol Bilgisi

Yonetim ve Organizasyon

Ogr.Gér. Dr. Nazli YUCEOL
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Akademik
‘Kadromuz

Ogr. Gor. Dr.
Nazli YUCEOL

Tibbi Dokimantasyon ve
Sekreterlik Program Baskani

Ogr. Gor. Isil CEKCI

Tibbi Dokimantasyon ve
Sekreterlik Programi

Ogr. Gor. Nurcan ESIN

Tibbi Dokumantasyon ve
Sekreterlik Programi

Ogr. Gor. Ebru Cengiz

Ogr. Gor. Pinar Geng

Programimizda, akademik kadro cok
cesitli  uzmanlik alanlarina sahip
ogretim elemanlarindan olusmaktadir.
Bu cesitlilik, 6grencilerimizin genis bir
perspektiften beslenmesini ve etkili
tibbi dokimantasyon uzmanlari
olmalarini saglar.

Tibbi DokUimantasyon ve Sekreterlik
Programi'nda ogrencilerimiz, genis bir
yelpazedeki uzmanlik alanlarindan
gelen o6gretim elemanlari ile kapsamli
bir egitim alarak etkili bir tibbi
dokimantasyon uzmani olma yolunda
ilerler. Bu sayede, farkh bakis acilari
kazanarak sektorun ihtiyac duydugu
yetkin ve donanimli tibbi
dokimantasyon uzmanlari arasina
katilir.
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Gelecegin Saglik Personelleri IGU
W SHMYO0'da Yetisiyor!

Gelecekte, Tibbi Dokimantasyon ve
Sekreterlik alaninda kariyer yapacak
olan mezunlarimiz, sadece belge
yonetimi ve hasta kayitlart tutma
konusunda degil, ayni zamanda saghk
hizmetlerinin kalitesini artiran yenilikci
c6zlmler gelistirme ve uygulama
konularinda da liderlik yapacaklardir.

Bu kapsamda, programimiz,
ogrencilere saglik sektérunde basarili
bir kariyer icin gerekli tim bilgi ve
becerileri kazandirmaya devam
edecektir.

Bolimumuzde gerceklesen
faaileyetler asagidaki gibidir:

Workshoplar

Egitimler

Sosyal Sorumluluk Projeleri
Ogrenci Kullibli Etkinlikleri

Seminer ve Sempozyumlar

Soylesiler




Kariyer
‘ Olanaklari

Tibbi Sekreter unvani alarak hastane
ve benzer kuruluslarda  Tibbi
Sekreter olarak goreve baslarlar

e Hastaneler

e Biro Sefligi

e Tip Merkezleri

Mesleki basari ve deneyimlerine gore
de idari amirlige yukselebilirler.
Devlet personeli olarak calismak
isteyenler ise KPSS' ye girerek gerekli

puani almalari halinde Tibbi Sekreter

olarak atanabilmektedir.

Kimler
Secmeli?

Hasta ve hasta yakinlari ile saglikli
iletisim kurabilecek,

Duzgun bir diksiyona sahip
Sogukkantli,

Hosgoruld,

Zamani etkin kullanabilen,
Organize etme kabiliyeti gelismis
kisiler
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Tibbi kayitlari diizenlemenin,
bilgiyi etkili bir sekilde iletmenin
ve saglik hizmetlerini
desteklemenin farkl tekniklerini
guncel teknolojilerle birlikte
o0greneceksiniz
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Dikey Gecis
‘ Imkani

Dikey Gecis Sinavi (DGS) meslek ylksekokulu veya acik 6gretim on lisans programlarindan mezun olan ya da mezuniyet icin staj
disinda bir sorumlulugu bulunmayan o6grencilerin 2 yillik Gniversite 6grenimlerini, 4 yila tamamlayabilmeleri amaciyla girdikleri,
Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yapilan merkezi bir sinavdir.

On lisans diplomasi veren 2 yillik meslek yiksekokulu mezunlari ya da mezun olabilecek durumda olan adaylar, Dikey Gegis
Sinavi'ni (DGS) kazanarak gerekli sartlari yerine getirdikleri takdirde, DGS ile alanlaniyla iliskili 4 yiluk bolimlere gecis
yapabilmektelerdir. Basariyla bolimunut tamamlayan 6grenciler ilgili bolimun lisans diplomasini almaktadir.

istanbul Gelisim Universitesi 6grencilerinin akademik gelisim talep ve ihtiyaclarini desteklemektedir. istanbul Gelisim Universitesi
Saglik Hizmetleri Meslek Yuksekokulu ogrencileri 2. sinifa geldiklerinde Ucretsiz olarak verilen Dikey Gecis Sinavi kursuna
katilarak, Dikey Gecis Sinavi’na hazirlanabilmektedir.

Tibii Dokiimantasyon ve Sekreterlik Ogrencileri Hangi Programlara Dikey Gecis Yapiyor?

iSLETME

SAGLIK YONETIMI

ULUSLARARASI iSLETME YONETIMI
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Saglikta
Liderlik

Toplumda
Gelisim

Gelecekte
Guven...

)

TIBEI
DOKUMANTNASY.ON
VE SEKRETERLIK

Daha fazla bilgi igin Program Baskani
ile iletisime gecebilirsiniz:
nyuceol@gelisim.edu.tr

ILETiSIM:
AN
shmyo.gelisim.edu.tr

igushmyo

G 0212 42270 00




