ISTANBUL GELISIM UNIVERSITESI
MiMARLIK BOLUMU
STAJ SURECI

Bu belge staj yonerge, form linklerini ve staj yaparken izlenecek adimlan icermektedir.
istanbul Gelisim Universitesi Mimarlik Bolimi tarafindan iSTANBUL GELISIM UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI’ne (Yonerge Kabulii:17.07.2024 tarih ve 2024-12-08 sayili Senato Karari)

dayanarak hazirlanmistir.



STAJLA iLGiLI YONERGE VE FORMLARA NASIL ULASABILIRIM?

Stajla ilgili genel yonetmelik ve formlarin linkleri asagida yer almaktadir:

Ornek Staj Basvuru Formu icin TIKLAYINIZ.

Staj Yonergesi: https://resim.gelisim.edu.tr/YONETMELIK_YONERGE/stajyonergesi_17 07_2014.pdf
Staj Formu: https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/form-ve-belgeler

Staj Defteri: https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/staj



https://panel.gelisim.edu.tr/assets/2021/dokumanlar/mimarlik/Mimarl%C4%B1k B%C3%B6l%C3%BCm Staj Ba%C5%9Fvuru Belgesi (%C3%96RNEK)_c54b3fd902fb4dea89d7aca05e6b3993.pdf
https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/form-ve-belgeler
https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/staj

ADIM 1.

STAJIMI NE ZAMAN YAPABILIRIM?

* En erken 4. yariyil sonunda olan 6grenciler staj basvurusunda bulunabilir ve
stajini yapabilir.

e Stajlar 4. yanyil ve 6. yaniyili izleyen yaz aylarinda yapilmaktadir.

 Mezun durumunda olan 6grenciler (Staj | ve Staj Il dersi haric butlin derslerini
tamamlamis olan 6grenciler) gliz, bahar ve yaz donemlerinde staj yapabilir.



ADIM 2.

STAJ BASVURUSU NASIL YAPARIM?

Ogrenci staj yapacagi ofisi/santiyeyi kendisi ayarlamis olmalidir.

Yurt disinda staj yapma sart ve gereklilikleri: Pandemi stiresince 6gretinin
online olarak islemesinin sirdurilmesine bagli olarak 6grenciler yapmak
istedikleri yaz stajlarini yurtdisinda yapabilir. Ancak; 6grenci Universitemizin
stajlarla ilgili sigorta islemlerinden yararlanamayacaktir. Ogrencinin biiro veya
santiye staji yapacagi isverenin tim kimlik bilgileri, sorumlu mimar veya insaat
muhendisinin varsa oda sicil no’su, oda kurulusu olmayan ulkelerde sorumlu
kisinin diploma fotokopisi staj dosyasina basvuru sirasinda konacaktir. Diploma
noter onayh olacaktir. Tim belgeler ingilizce olarak bilgisayarda yazilacaktir.
Staj baslama tarihinden en az 15 giin 6nce staj basvuru formu doldurularak
Muihendislik ve Mimarlk Fakultesi sekreterligine elden teslim ederek veya
mmf@gelisim.edu.tr adresine mail yoluyla iletilir.

Staj basvuru formuna bu linke tiklayarak ulasabilirsiniz.



about:blank
https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/form-ve-belgeler

ADIM 3.

STAJ BASVURU FORMUNU NASIL DOLDURMALIYIM?

iki stajdan biri santiyede, digeri ofiste yapilmalidir. Sira énemli degildir.

Staj I: 30 is glin, Staj Il: 30 is gtin seklinde toplam 60 is giinii yapilmasi
gerektiginden, bir staj basvurusunun gun sayisi 30 is glinii olmalidir. 30 is glinii
kesintisiz olmalidir.

Staj glin sayisi hesaplanirken resmi tatiller ve hafta sonu ginleri (kurumun
cumartesi calismasi durumunda cumartesi glinleri dahil edilebilir) hesaba
katilmaz.

Eger stajla birlikte yaz okulu yapilacaksa, ders glinu staj glin sayisina sayilamaz.
Stajdan yetkili kisinin unvani mimar veya insaat miihendisi olmalidir. Yetkili
kisinin oda sicil numarasi mutlaka okunakl bir bicimde belirtilmelidir.

Ayni tarihlerde ayni kurumda iki 6grenciden fazla 6grenci staj yapamaz.

Ornek staj basvuru formuna buraya tiklayarak ulasabilirsiniz.



https://panel.gelisim.edu.tr/assets/2021/dokumanlar/mimarlik_(ingilizce)/Mimarl%C4%B1k (%C4%B0ng) B%C3%B6l%C3%BCm%C3%BC Staj Ba%C5%9Fvuru Belgesi (%C3%96RNEK)_de0e26bc67dc4fa087327690242939be.pdf

doldurup en az 15 glin 6ncesinde
Fakulte Sekreterligine elden teslim
ettim.

DUZELTME/RET

Onceki maddelerden herhangi biri
saglanmiyorsa staj basvurusu reddedilir
veya duzeltilmesi icin eksikleri ile birlikte
geri dénis saglanir. ikinci basvuru icin
ADIM 2’ye donulir.

Staj basvuru formunu gerekli sekilde

ONAY

Ogrenci ®nceki maddeleri sagliyorsa
basvuru onaylanarak fakdilte
sekreterligine iletilir.

Ogrenci, basvurusunun onaylanip
onaylanmadigini fakilte sekreterliginden
ogrenebilir. ADIM 5’ten devam edilir.



ADIM 5.

STAJIMI YAPTIKTAN SONRA NE YAPMALIYIM?

Staj defteri doldurulur. Doldurulmasi gereken staj defterine buraya tiklayarak
ulasabilirsiniz.

Defter doldurulurken dikkat edilmesi gerekenler:

Defter elle veya dijital olarak doldurulabilir.

Gorseller yeterli olmali ve ilgili ginli takiben yerlestirilmelidir.

Yazilarda resmi ifade ve cimleler kullanilmalidir.

Her glin sonunda ve stajyer 6grenci takip cizelgesinde stajdan yetkili kisinin onayi
olmalidir.

Staj defteri basilmali ve spiralli, ciltli veya sirthikli olarak 3 farkli yontemden biri secilerek
defter haline getirilmelidir. Seffaf dosya, zimbalama gibi diger yontemler kabul
edilmez.

Defterin arasina sikistirilmis, defterden tasan veya disebilecek bir evrak bulunmamasi,
defterin derli toplu teslim edilmesi gerekmektedir.

Staj defteri staj bitim tarihinden itibaren 1 ay icinde Mimarlik Bolimu’ne (K Blok 15. Kat)
teslim edilir.



https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/staj

ADIM 6.

STAJ DEFTERIMI NASIL TESLIM EDEBILIRIM?

Staj defteri staj bitim tarihinden itibaren 1 ay icinde Mimarlik Bolimu’ne (K Blok
15. Kat) teslim edilir.

Defter sahsen, yakin vasitasi ve kargo olmak tzere 3 yontemle teslim edilebilir.
Defterini yakini ile bolime gonderecek 6grenciler teslim edecek kisinin isim ve
soy isim bilgilerini bolimun arastirma gorevlilerine mail Gzerinden iletmelidir.
Yiz ylze ders almayan 6grenciler, defterlerini kargoyla gonderebilir.

Kargo gonderimi icin adres bilgisi: Alict Mimarlik Bolimu / Cihangir Mah. Petrol
Ofisi Cad. GELISIM TOWER K Blok, Kat: 15, No: 9, Avcilar/istanbul.

Kargo ile gonderilme durumunda tim sorumluluk 6grenciye ait olacaktir.



Staj defterimi Mimarlik Bolimu'ne teslim ettim.

DUZELTME/RET

Onceki maddelerden herhangi biri saglanmiyorsa veya
staj komisyonu tarafindan eksik gorulirse staj defteri
kabul edilmez. Eksikler 6grenciye en gec¢ 1 ay icinde
bildirilir. Ogrenci defterini geri alabilir. Eksikler 8grenci
tarafindan en fazla 10 giin icinde tamamlanarak ADIM
5’e donulur.

ONAY

Ogrenci 6nceki maddeleri sagliyorsa ve staj
komisyonu uygun gorurse staj onaylanir. Staj
komisyonu tarafindan onaylanan staj defterleri en
gec stajl izleyen yariyil sonuna kadar Ogrenci isleri
Daire Baskanhgi’'na teslim edilir. ADIM 8’e gecilir.



Ogrenci isleri Daire Baskanhgi’na teslim edilen
onaylanmis staj defterlerinin basari notlari Ogrenci isleri
tarafindan sisteme girilir. Ogrenci bu asamada Ogrenci
isleri ile iletisime gecerek
(https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/iletisim-) not girilme
durumunu takip edebilir.



https://oidb.gelisim.edu.tr/sayfa/iletisim-

STAJ DEFTERI
HAZIRLANIRKEN
DIKKAT
EDILMESI
GEREKENLER




STAJ BILGILERINE ERiSiM EKRANI
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Telefon Mo |

Staj baslangic ve bitis
tarihine gore toplam staj
is gind yazilmahdir.

* Staj tarihlerini belirlerken resmi tatil ve dini bayramlar: dahil etmeden belirleyiniz. Tariblerde yanhshk olmas halinde
imzalar tamamlanmis olsa dahi formu tekrar doldorup imzalatmanz gerekmektedir.
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NOT: BU FORM BILGISAYAR ORTAMINDA DOLDURULMATIDIR. GEREKLI DIZAL—!R TAMAMLANDIKTAN
SONRA S5TAJ BASLAMA TARIHINDEN EN GEC 10 GUN ONCE  STAJ ISLEMLERIN BASLATILMASI
GEREEMEKTEDIE.



Staj yonergesi geregi resmi ve
dini bayram tatilleri staj is guinu

olarak kabul edilmez.
Bu tarihleri dikkate alarak staj
basvurunuzu yapiniz

Tarih Bayram adi
1 Ocak Yilbasi
23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami
1 Mayis Emek ve Dayanigsma Gunu
19 Mayis Ataturk'a Anma, Genglik ve Spor Bayrami
15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gunu
30 Agustos Zafer Bayrami
29 EKim Cumbhuriyet Bayrami
degisken-

Ramazan ayindan sonra

Ramazan Bayrami

degisken-

Ramazan ayindan sonra

Kurban Bayrami



https://tr.wikipedia.org/wiki/Y%C4%B1lba%C5%9F%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/23_Nisan_Ulusal_Egemenlik_ve_%C3%87ocuk_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/1_May%C4%B1s_%C4%B0%C5%9F%C3%A7i_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/19_May%C4%B1s_Atat%C3%BCrk'%C3%BC_Anma,_Gen%C3%A7lik_ve_Spor_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/Demokrasi_ve_Mill%C3%AE_Birlik_G%C3%BCn%C3%BC
https://tr.wikipedia.org/wiki/30_A%C4%9Fustos_Zafer_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/29_Ekim_Cumhuriyet_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/Ramazan
https://tr.wikipedia.org/wiki/Ramazan_Bayram%C4%B1
https://tr.wikipedia.org/wiki/Ramazan
https://tr.wikipedia.org/wiki/Kurban_Bayram%C4%B1
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