T.C.
ISTANBUL GELIiSiM UNIiVERSITESI REKTORLUGU

Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanhg
Yillik izin Talebi is Akis1

Personel yillik izni EBYS sistemi Akademik/idari
personel yillik izin formu {izerinden talep edilir.

Belge paraf makami ya da son onay makami kontrol

edilir.
Ebys giris yapildiktan sonra sol altta
bulunan FORMLAR isaretlenir
PERSONEL iSLERI segilir. Akademik veya

idari personel yillik izin formu agilir.

Ek st veri sekmesinde ;

Personelin kurumda ise basladigi ilk tarih, o yil
icerisinde hak kazanilan resmi yillik izin hakki
(14,20,26) ve Izin baslangic - bitis tarihleri ve géreve
baslama (izin bittikten sonra is bas1 yapilan ilk giindiir)
tarihi de kontrol edilir.

Talep edilen izin siiresi kontrol edilir.

(Resmi,dini bayramlar ve hafta tatilleri hesaba
katilmaz.)

Kalan yillik izin sekmesi kontrol edilir.

Metin On izleme yapilarak son kontrol olusturulur. E-
imzali ya da e-imzasiz kaydet/gonder islemi uygulanir.

Paraftan gegirilen yillik izin formu Gelsis sistemi iizerinden
Izinli/Gérevli giinler sekmesine islenir.
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