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Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanhg
Idari izin Is Akis1

Personel Idari izni EBYS Akademik/Idari personel
idari izin formu tizerinden talep edilir.

Personel kurumun gorevlendirdigi konular igin idari
izin formu doldurur. (Kongre,seminer,egitim vb.

Belge son onay makami kontrol edilir. :
Idari Personel; Rektorliik tarafindan

gorevlendirildigi e-imzali iist yaziy1
EKLER sekmesinde belirtir.

Ekler sekmesine personelin ekledigi goérevlendirme
yazisi veya kurul karar1 kontrol edilir.

Akademik Personel; bagli bulundugu
Fakiilte/Yiiksekokulun alacagi Yonetim
Kurul Kararin1 EKLER sekmesinde
belirtir.

Ekler sekmesi
o l"e o idari izin formu iade edilir, personel
JORCVECHCI . '8 tarafindan tekrar diizenlenir.

1 tarihler ek st

veri bilgileri ile

c

aynt m1 ?

Metin On izleme yapilarak son kontrol olusturulur. E-
imzali ya da e-imzasiz kaydet/gonder islemi uygulanir.

Paraftan gecirilen idari izin formu Gelsis sistemi
iizerinden Izinli/Gorevli giinler sekmesine islenir.
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