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Personel hizmet belgesi; 
EBYS üzerinden Akademik/İdari hizmet belgesi 
formu üzerinden talep edilir. 

BELGE sekmesi üzerinden Belge Son Onay 

Makamı işaretlenerek, Belge Konusu 'Hizmet 

Belgesi' olarak belirtilir. 

Ek üst veri sekmesinde istenilen bilgiler eksiksiz 
şekilde doldurulur. 

DAĞITIM LİSTESİ; Kurum/Kişi liste kısmı evrak 
hangi makama teslim edilecekse seçilir. 

Hizmet belgesinin verileceği 
makam belli değil ise İLGİLİ 
MAKAM olarak düzenlenebilir. 

Metin Ön İzleme yapılarak son kontrol 
oluşturulur. E-imzalı ya da e-imzasız 
kaydet/gönder işlemi uygulanır. 

Rota Bilgisi üzerinden takibi yapılan evrakın, e-
imza süreci tamamlandığında belge soft ortamda 
indirilerek ya da döküman çıktısı olarak alınıp 
verileceği makama teslim edilir. 



 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

 

KALİTE YETKİLİSİ 

 

İLGİLİ KİŞİ  
 

BİRİM YETKİLİSİ 
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