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Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanhg
Hizmet Belgesi Is Akist

Personel hizmet belgesi;
EBYS iizerinden Akademik/idari hizmet belgesi
formu Gzerinden talep edilir.

BELGE sekmesi tizerinden Belge Son Onay
Makamu isaretlenerek, Belge Konusu 'Hizmet
Belgesi' olarak belirtilir.

Ek Ust veri sekmesinde istenilen bilgiler eksiksiz
sekilde doldurulur.

DAGITIM LISTESI; Kurum/Kisi liste kismi evrak

hangi makama teslim edilecekse segilir.
Hizmet belgesinin verilecegi

makam belli degil ise ILGILI
MAKAM olarak diizenlenebilir.

Metin On izleme yapilarak son kontrol
olusturulur. E-imzali ya da e-imzasiz
kaydet/g6nder islemi uygulanir.

Rota Bilgisi lizerinden takibi yapilan evrakin, e-
imza stireci tamamlandiginda belge soft ortamda
indirilerek ya da dokiiman ¢iktisi olarak alinip
verilecegi makama teslim edilir.




HAZIRLAYAN KALITE YETKILiSi ILGILI KiSi BIiRIiM YETKILIiSi

REKTORLUK ONAYI

01/01/2023
Prof. Dr. Bahri SAHIN
REKTOR




