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Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanhg
Ayrilan Idari Personel Hizmet Belgesi Is Akist

Ayrilan Idari personel Genel Sekreterlige 1slak
imzal1 dilekge verilmelidir.

Sekreterlik dilek¢ceyi EBYS sisteminden kaydini
gerceklestirerek Genel Sekreterlik birimine havale
eder.

Sekreterlik tarafindan kaydi gerceklestirilen belge
IKDB'ye havale edilir.

EBYS'den havale edilen dilekge ilgi tutularak form
olusturulur ve "Imzasiz Kaydet Gonder" butonuna
tiklayarak onaya cikartilir.

EBYS'de belgeyi yazan kisinin ekranina Rektor e-
imzal1 onaylamis sekli diiger. Belge iizerinde yer alan
"E- imzalidir Logolu Gorsel Hazirla" sekmesine
tiklayarak belge en son hali hazirlanarak, talep edilen
kisinin sahsi mail adresine gonderilir.
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