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İSTANBUL GELİŞİM ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı  

Akademik Personel İşten Ayrılış Bildirimi (DSÜ/TZ) 

 

 

 

      DSÜ(Yarı Zamanlı) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      DSÜ (Yarı Zamanlı) 

                       

 

 

 

 

 

                     DSÜ (Yarı Zamanlı) 

                       

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

İlgili personel ihbar süresi göz önünde 

bulundurularak istifa dilekçesini bağlı olduğu 

Dekanlık/Müdürlüğe iletir. Dilekçe üst yazı 

ile EBYS sisteminden Rektörlük Makamı 

sunulur, Rektörlük personelin istifa belgesini 

sistem üzerinden İKDB birimine havale eder. 

Fakülte/Yüksekokul sekreterliğine dilekçe ile  

başvuru yapılır.  

 

İnsan Kaynakları Daire Başkanı tarafından belge 

İKDB yetkilisine havale edilir. 

 

EBYS deki üst yazı ve istifa dilekçesi çıktı alınır. 

İlişik kesme belgesini alması için ilgili kişiye 

bilgilendirme maili atılır. İlgili, belgeyi tamamlayıp 

en son kurum personel kimlik kartı ile birlikte 

İKDB’ye teslim eder. 

 

SGK çıkış işlemleri için muhasebe birimine 

personelin istifa dilekçesi ve var ise kalan yıllık 

izinleriyle birlikte mail yoluyla bilgilendirme 

yapılır. 

. 

 

SGK çıkışı yapılan personel GELSİS, YÖKSİS, ve 

AÖF sisteminden çıkış yapılarak, özlük dosyası 

arşive kaldırılır. 

 

 

Yıllık izin hakedişi olmaz. 

 

YÖKSİS ve AÖF sistemlerine 

kayıt yapılmaz. 

 

 

Personelin sözleşmedeki bitiş tarihine 

göre ya da  Dekanlık/Müdürlükten gelen 

maile göre de çıkış işlemleri yapılarabilir. 

 



 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

 

KALİTE YETKİLİSİ 

 

İLGİLİ KİŞİ  

 

BİRİM YETKİLİSİ 
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