ISTANBUL GELIiSIM UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI
(Yonerge Kabulii:21.03.2018 tarih ve 2018-6 sayili Senato Karary)

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM ve DAYANAK
AMAC
MADDE 1 - (1) Bu y&nergenin amaci, Istanbul Gelisim Universitesi dgrencilerinin, egitim ve
ogretimleri siiresince kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek; laboratuvar,
atolye uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek, gorev yapacaklar1 isyerindeki
kisisel sorumluluklarini, is iliskilerini, is yerindeki iiretim siirecini ve yeni teknolojileri

tanimalarini saglamaktir.

DAYANAK
MADDE 2 - (1) istanbul Gelisim Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

Yénetmeligi /Lisansiistii Egitim-Ogretim Smav Yonetmeligi hiikiimleri esas alinmustir.

KAPSAM

MADDE 3- (1) istanbul Gelisim Universitesi On Lisans/Lisans/Lisansiistii Ogretim
Planlarinda zorunlu staj1 bulunan 6grencilerin yurtici ve yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklari
egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar. Ogretim Planlarinda yer alan
zorunlu veya se¢meli derslerle ilgili mesleki veya alan uygulamalar1 bu kapsam disindadir.

(2) Lisansiistii Programlarin Ogretim Planlarinda yer alan zorunlu veya se¢meli dersler igin
Enstitii Kurulu Kararn ile staj veya mesleki uygulama temel ilke ve kurallar1 ayrica
belirlenebilir.

(3) Bu yonergede yer almayan konularda, Istanbul Gelisim Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi /Lisansiisti Egitim-Ogretim Sinav Yonetmeligi

hiikiimleri ve Universite Senatosu Kararlarina gore islem yapulir.

IKINCI BOLUM
STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI
STAJ KOMISYONU
MADDE 4 - (1) Bolim / Program baskanliginin 6nerisi ve ilgili Yonetim Kurulunca karari
ile en az ii¢ 6gretim elemanindan olusturulan bir yil gorev yapacak bir staj komisyonu
kurulur. Komisyon iiyelerinden biri komisyona bagkanlik eder.
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STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI

MADDE 5 - (1) Bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda &grencilerin stajlarin1 yapmalarini
saglamak amaciyla bilgilendirme toplantilar1 diizenler.

(2) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapar.

(3) Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde staj koordinator ile birlikte staja gonderilen
ogrencilerin takibini ve denetlenmesini yapar.

STAJ KOORDINATORU
MADDE 6 — (1) Staj koordinatérii, 6gretim planlarinda zorunlu olarak yer alan staj dersleri
icin boliim/program baskanligimin 6nerisi ve ilgili yonetim kurulu karari ile gorevlendirilen

Ogretim tiyesi veya Ogretim gorevlisidir.

STAJ KOORDINATORUNUN GOREVLERI

MADDE 7 -(1) Staj koordinatorii olarak gorevlendirilen 6gretim elemani giiz/bahar
yariyillart iginde veya yazin staj yapacak 6grencilerin onaylanmais staj bagvuru formlarinin bir
niishasini alir ve 6grenci listesini olusturur ve bunlari bir staj dosyasinda muhafaza eder.

(2) Ogrencilere staj yeri temini hususunda staj komisyonu ile isbirligi yapar.

(3) Staj listesinde kayitli olan Ogrencilere yonerge ve staj esaslar ile ilgili bilgilendirme
yapar.

(4) Staj calismasi donemi i¢inde dgrencilerin karsilastiklar: sorunlar ile ilgilenir.

(5) Stajlarin1 tamamlayan Ogrencilerin staj defterlerini yonergede belirtilen esaslara uygun
olarak doldurulmasini saglar.

(6) Toplanan staj defterlerini 6grenci listesi ile birlikte imza karsiliginda staj komisyonu
baskanina teslim eder.

(7) Staj koordinatorii onaylanan veya reddedilen staj defterleri ile ilgili degerlendirme
formlarini staj dosyasinda saklar.

(8) Staj komisyonu tarafindan onaylanan veya reddedilen staj defterleri ve degerlendirme
formlar staj koordinatdrii tarafindan 6grenci listeleri ile beraber en ge¢ staji izleyen yariyil
sonuna kadar imza karsiiginda Ogrenci Isleri Daire Baskanligina teslim edilerek ve

Ogrencinin basar1 notlari ilan edilir.

UCUNCU BOLUM
STAJ SURESI ve STAJ DONEMLERI
STAJ SURESI VE STAJ DONEMLERI
MADDE 8- (1) Stajlar On Lisans programlarinda en erken ikinci yariyili izleyen yaz
aylarinda 30 is giinii olarak bdliinmeden yapilir; ancak ikinci 6gretim programlarinda kayith
ogrencilerin bagvurusu ve ilgili boliim/program baskaninin onayi ile ikinci yariyili izleyen
normal egitim-6gretim yariyillari iginde de staj yapilabilir.
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(2) Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesinde stajlar en erken dordiincii yariyili ve altinct yariyili
izleyen yaz aylarinda her biri 30 is giinli olmak iizere toplam 60 is giinii olarak yapulir.

(3) Giizel Sanatlar Fakiiltesinde stajlar Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimiinde ikinci
yartyill izleyen yaz aylarinda ve diger boliimlerde en erken dordiincii yariyili ve altinei

yartyilt izleyen yaz aylarinda her biri 30 is giinli olmak iizere toplam 60 is giinii olarak yapilir.

(4) Saglik Bilimleri Yiiksekokulunda stajlar en erken dordiincii yariyil izleyen yaz aylarinda
30 is giinii olarak boliinmeden yapilir.

(5) Uygulamali Bilimler Yiiksekokulunda stajlar Gastronomi, Restorasyon ve Konservasyon
Boliimii hari¢ en erken dordiincii yariyilt izleyen yaz aylarinda 30 is giinii olarak bolinmeden
yapilir. Gastronomi Boliimiinde ise stajlar ikinci yariyili izleyen yaz aylarinda en az 20 is
giinii olarak iki veya {i¢ esit parcaya boliinerek toplam 60 ig giinii olarak yapilir. Restorasyon
ve Konservasyon Boliimiinde ise stajlar dordiincii yariyili izleyen yaz aylarinda 20 is giinii
olarak iki esit parcaya boliinerek toplam 40 is gilinii olarak yapilir.

(6) Bu yonergede belirtilmeyen lisans programlarimin stajlart en erken dordiincii yariyili
izleyen yaz aylarinda 30 is giinii olarak boliinmeden yapilir.

(7) Kayith olduklari derslere devam zorunlulugu olmayan normal &gretim Ogrencileri
stajlarini

egitim-Ogretim yariyillar icinde de yapabilirler.

(8) Staj Programlarinda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii ¢alisilan
igyerlerinde cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir.

(9) Resmi ve dini bayram tatilleri is giinii olarak kabul edilmez.

(10) Yaz donemi stajlart bahar yariyil sonu final sinavlarinin son giiniinden itibaren baslar.
(11) Biitiinleme Sinavlarina girecek olan ve yaz 6gretimi programinda ders alan 6grencilerin
derslere devam, sinav ve staja devam yiikiimliiliikleri 6grencinin kendi sorumlulugundadir.
Ogrencinin herhangi bir mazereti bu yiikiimliiliikleri ortadan kaldirmaz.

(12) Stajlar belirlenen siireler i¢in kesintisiz olarak tamamlanr.

(13) Bes is gliniine kadar olan hastalik raporlar1 ve isyeri staj yetkilisince uygun goriilen iig is
giiniine kadar olan devamsizliklar1 mazeret olarak kabul edilir.

(14) Stajina mazeretli/mazeretsiz olarak en az dokuz is giinii devam etmeyen 6grenci hig staj
yapmamis sayilir.

(15) Mazeretli/mazeretsiz devamsizlik siiresi kadar is giinii staj siiresine eklenir. Bu durumda
dgrencinin basvurusu iizerine eksik giinleri igin ek sigorta islemi yapilir. Ogrencinin veya staj
yerinin bu durumu bildirmemesi halinde sorumluluk kendilerine aittir.

(16) Belirlenen staj siiresini istege bagli olarak uzatan 6grenci igin ek sigorta islemi yapilmaz.
(17) Ogretim planlarinda staj zorunlulugu bulunmayan dgrenciler istege bagl staj yapmak

i¢cin bagvuruda bulunamaz.

Dok. No: YN.28 / Yay. Tar.: 14.05.2018 / Rev. Tar.: - / Rev. No: 00

3/5



DORDUNCU BOLUM
STAJ YERLERININ BELIRLENMESI

MADDE 9 — (1) Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina, ilgili B6liim / Program Bagkanlig1 veya staj koordinatorii
karar verir.

(2) Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya &zel kurum ve kuruluslarin Istanbul Gelisim
Universitesi icin tahsis ettikleri staj yerleri ve ogrenci kontenjanlari Boliim / Program
Bagkanligi tarafindan ilan edilir.

(3) Ogrenciler stajlarni ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite i¢inde ki arastirma
merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.

BESINCI BOLUM

STAJ BASVURUSU
STAJ BASVURUSU
MADDE 10 — (1) Staja bagvuracak 6grenciler ii¢ adet Zorunlu Staj Formunu doldurur ve
ilgili birimlerin Dekan / Miidiir veya yardimcisi, Bolim Bagkani veya yardimcist ve Staj Yeri
Yetkilisine onaylattiktan sonra sigorta girig islemlerinin yapilabilmesi i¢in {i¢ adet formu staj
baglama tarihinden en az yedi giin once Ogrenci islerine onaylatir ve onayli formlarin bir
tanesini dgrenci islerine, bir tanesini Program/ Boliim Bagkanina ve bir tanesini de staj
yapacagl kuruma teslim eder. Bagvuru formlar1 onaylanan 6grencilerin formda belirttikleri
tarihler igin tiim sigorta islemleri Istanbul Gelisim Universitesi tarafindan gergeklestirilir.
(2) Yurt disindan staj kabulii alan ve staj siiresince Ozel saglik sigortasi yaptirdigini
belgeleyen 6grenciler ile Erasmus Staj Hareketliliginden yararlanarak staj yapmalarima ilgili
yonetim kurullarca izin verilen &grenciler icin Universite tarafindan bir sigorta islemi
yapilmamaktadir.
(3) Staja baslayan 6grenciler staj faaliyetlerini web sayfasindan erisilebilen bir staj defterine
giinliik olarak raporlar ve staj sonunda bu defterin her bir sayfasini is yeri sorumlusuna

onaylattiktan sonra staj defterini staj koordinatoriine teslim eder.

ALTINCI BOLUM
STAJIN DEGERLENDIRILMESI
MADDE 11- (1) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tiim
belgeleri inceler, degerlendirir ve degerlendirme sonuglarini staj degerlendirme formuna isler.
(2) Degerlendirme sonucunda &grencinin staj defterinin en ge¢ bir ay icerisinde diizeltme
yapilmasini isteyebilir veya reddedebilir.
(3) Reddedilen ve onaylanmayan staj defterleri ile ilgili degerlendirme formunun bir kopyasi

staj koordinatorii tarafindan 6grenciye imza karsiliginda teslim edilir.
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(4) Uygun bulunan ve onaylanan staj defterleri ve degerlendirme formlari bir tutanak ile staj
koordinatoriine teslim edilir.
(5) Yurt disinda staj yapmasina ilgili yonetim kurulunca izin verilen dgrencilerin staj ile ilgili
belgeleri staj degerlendirme komisyonu tarafindan incelenip sonucu staj degerlendirme formu
ile bielikte ilgili staj koordinatorii araciligr ile dekanlik veya miidiirliige bildirilir.
(6) Staj defteri onaylanmayan 6grenciler degerlendirme formlarinin kendilerine teblig edildigi
tarih veya basari notlarinin ilan edildigi tarihten itibaren bes is giinii iginde 6grenci isleri daire
baskanligina basvurur.
YEDINCI BOLUM

DIGER HUKUMLER
MADDE 12 — (1) Hakl1 ve gegerli bir mazereti olsun veya olmasin staj ¢alismalarini, 2547
sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun Ongordiigii Ogretim siiresi icinde tamamlamayan
ogrencilere diploma verilmez.
(2) Staj siiresince ogrenciler Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
Hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Bu hiikiimleri ihlal eden &grencilerin stajlari
tamamlanmamis sayilir ve haklarinda disiplin islemi baslatilir.
(3) Ogrenciler kusurlar1 nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda o isyeri elemanlarmin
sorumluluklarina tabidir. istanbul Gelisim Universitesi’nin bu konuda bir sorumlulugu yoktur.
(4) Staj defterleri 6grenci 6zliik dosyasinda saklanir.
(5) Yatay / Dikey gegis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile Istanbul Gelisim Universitesi’ne
kayit yaptiran ve daha 6nce egitim aldiklart kurumda yapmis olduklari stajlari tamamen veya
kismen uygun bulunmayan o&grenciler stajlarinin eksik kalan giinlerini tamamlamak
zorundadir.
(6) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurum ve kuruluslarin ¢alisma, is kosullar: ile disiplin ve is
emniyetine iligkin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir.
(7) Normal egitim 6gretim siiresi igerisinde staj zorunlulugunu yerine getirmeyen 6grencilerin
staj basvurusunda bulunabilmeleri igin On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav
Y onetmeligi kapsaminda miitevelli heyetince belirlenen staj ticretini 6demekle yiikiimliidiir.

(8) Boliim kurullart ilgili yonetim kurulunun onayi ile staj uygulama esaslari tespit edebilir.

SEKIZINCI BOLUM
YURURLUK HUKUMLERI
MADDE 13 — (1) Bu Staj Yénergesi 2018-2019 Egitim Ogretim yilindan itibaren Istanbul
Gelisim Universitesine kayitli olan ve staj zorunlulugu olan tiim birinci ve ikinci smif
ogrencilerine uygulanacaktir.

(2) Bu Staj Yonergesi Istanbul Gelisim Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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