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1. AMAGC : Bu prosediiriin amaci, Istanbul Gelisim Universitesi egitim — 6gretim
hizmetlerinin belirlenmesi ve planlanmasidir.
2. KAPSAM : Bu prosediir, Istanbul Gelisim Universitesinde yiiriitiilen tiim egitim

— 0gretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR -

TANIMLAR -

5. SORUMLULAR :
o Odrenci Isleri Daire Bagkanlgi
o Fakiilteler / Yiksekokullar / Enstitiiler ile bunlara bagli bélim ve programlar
e Egitimden sorumlu rektor yardimciligi

6. FAALIYET AKISI :

6.1. Genel

»

IGU egitim — 6gretim hizmetlerinin planlanmasi, IGU'de egitim verilecek béltimler, bélimlerin kontenjanlari,
tim birimler icin akademik takvim hazirlanmasi, kayitlarin yapilmasi, dersi ylriitecek &gretim elemanlarinin
belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi islemlerini kapsar.

6.2. Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi dnemli tarihleri iceren akademik
takvim, “Akademik Takvim Hazirlama Is Akisi” isletilerek hazirlanir. Akademik takvimin hazirlanmasi
siireci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'nin sorumlulugundadir.

6.3. Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil icin hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmis dersler
yer alir. Haftallk ders programlari, “Haftalik Ders Programi Hazirlama” is akisi ile yapilir. Islemin
koordinasyonundan planlama ofisi sorumludur.

6.4. Ogretim Uyelerinin Gorevlendirilmesi

Bolimler/programlar tarafindan bir ddnem icerisinde acilacak dersler belirlendikten sonra bu dersleri ylriitecek
6gretim elemanlari belirlenir. Bu islem “Ders Gorevlendirmeleri” is akisi ile yapilir.

Lisanstistli programlarinda 6gretim (yelerinin gorevlendirmeleri “Lisansiistii Ders Gorevliendirmeleri” is
akisl ile yurutaldr.

6.5. Kontenjanlarin Belirlenmesi

Onlisans, lisans programlara kabul edilecek 6§renci sayilari 2547 s kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerine ve YOK
kararlarina gére birimlerin dnerisi ile senatoda belirlenen Universitenin teklifi YOK tarafindan kararlagtirilir.
Kabul edilecek 6grenci sayilari OSYM klavuzunda yer alrr.
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*{GU Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Anadal Yonergesi” ne gore;
kurum ici yatay gecis kontenjanlari ve hangi bdliimlerden/programlardan hangi béliimlere/programlara égrenci
kabul edilecegi ilgili yénetim kurullarinin énerisi ile IGU Senatosu'nca belirlenir. Kurumlar arasi yatay gegis
kontenjanlari ile bagvuru ve dederlendirme islemleri, senato tarafindan kabul edilen takvime gére yapilir.

Onlisans, lisans, cift anadal, dikey gecis, yatay gecis 6grenci kontenjanlari “Kontenjanlarin Belirlenmesi is
akast” isletilerek belirlenir.

6.6. Yatay Gegisler

Yatay gecisler, “Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Gift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin
Yonetmelik” maddelerine dayanarak yapilir.

Kurum icinde, bir fakiilte ve yiliksekokul kendi biinyesindeki veya ayni liniversite icinde yer alan diger fakiilte
ve ylksekokul blinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili ydnetim kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlar dahilinde yatay gegisler yapilabilir. Kurumigi yatay gegislerin organizasyonu, kurumigi yatay gecis
bagvurulari ve kayitlan “"Kurum igi Yatay Gegis Bagvuru Ve Kayit” is akisi ile yapilir.

Kurumlar arasi yatay gegis yiiksekdgretim kurumlarinin ayni diizeydeki esdeder diploma programlari arasinda
ve Yiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan kontenjanlar cercevesinde yapilir. Kurumlar arasi yatay gegis
bagvurulari ve kayitlari “Kurumlararasi Yatay Gegis Basvuru Ve Kayit Islemleri” is akisi ile yapilir.

6.7. Dikey Gegisler

Yiksekokullar ve agikdgretim 6n lisans programlarindan mezun olan basarili égrencilerin 6rgiin dgretim ve
acikogretim lisans programlarina dikey gegis yapmalan ile ilgili islemler “Meslek Yiiksekokullar ve
Acikdégretim On Lisans Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlar Hakkinda
Yonetmelikée gore gergeklestirilir.

Yiiksekokullar tarafindan dikey gegis basvurulari ile ilgili faaliyetler “Yiiksekokullar Dikey Gegis Sinavi
Basvurularinin Alinmasi” ig akisi ile yurataldr.

OSYM'den gelen talep (izerine, Yiiksekokullar DGS’ye basvuran &grencilerin not ortalamalarinin sisteme
giriimesiyle ilgili islemler *On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey Gegcis Akademik Not Ortalamalan Girisi”
is akisina gore yuritdlir.

6.8 Cift Anadal Programi

Ayni yiksekogretim kurumunda ydritllen lisans diploma programlari arasinda ilgili bolimlerin ve fakilte
kurullarinin 8nerisi (izerine senatonun onayi ile cift anadal programi agilabilir. “Istanbul Gelisim Universitesi
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Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Anadal Yonergesi” ne gore cift
anadal basvurulari ve kayitlari gergeklestirilir.

6.9 Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

*iGU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi” ne gore; Ogrenci isleri Daire Baskanligi yeni
ogrenci kayitlarini *\OSYM-1Ilk Kayit (LYS-DGS)” siireci is akisina gére yiiriitiir.

iGU'de egitimine baslayacak yeni 6grencilerin kayitlari “Yeni Ogrenci Kayit” is akisi isletilerek yapilir.

Ozel yetenek sinavi ile 6grenci alan bélim ve programlarda 6grenci alim siireci “Ozel Yetenek Sinavi Segimli
Ogrenci Islemleri” is akisi ile yapilir.

Kayit yenileme suresi igerisinde mazereti nedeniyle katki payini yatirmayan ve ders secimi yapamayan
ogrencilerin kayit yenileme islemleri *“Mazeretli Kayit Yenileme” is akisi ile yapilir.

Lisansiistii egitime baglayan 6grencilerin kayitlari “Lisansiistii Yeni Ogrenci Kayit” is akisi ile gerceklestirilir.
6.10 Ders Kayitlan

Her yariyil basinda Ogrenci Isleri Daire Baskanlid tarafindan ders kayitlar kilavuzu hazirlanir. Bu kilavuzda
kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Ders kayitlari “Ders Kayit islemleri” is akisi ile organize edilir.

Lisansisti ders kayitlan “Lisansiistii Ders Kayit” is akisi ile yapilir.
6.11 Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yiinin normal iki yaryiinin disinda kalan yaz aylari icerisinde uygulanan bir
egitim-dgretim programidir. Yaz 6gretimi kayitlari, dersleri ve not verme islemleri “Yaz Okulu Islemleri” is
akisi ile yapilr.

6.12 Kayit Silme

Kendi istegi lizerine Universiteden kaydini sildirmek isteyen 6grencilerin kayit silme 6grencilerin kayit silme
islemleri “Kendi Istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler Icin Kayit Silme” is akisi ile yapilmaktadir.

6.13 Ders Muafiyeti

Lisansistii 6grencilerinin daha ©6nce almis olduklari derslerden muaf olma islemleri “Lisansiistii Ders
Muafiyeti” is akisina gére yurdtdlir.

7. ILGILI DOKUMANLAR

7.1. Di1s Kaynakl Dokiimanlar

Hazirlayan

Dr. Ogr. Uyesi Ibrahim Halil YASAR
Genel Sekreter Yardimcisi

Imza

Dog. Dr. Arda OZTURKCAN

Saglik Bilimleri Yiiksekokulu Midir
Yardimcisl

imza

Kontrol Eden

Elif AKTUG

Kalite Koordinatori
imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimcisi
Imza

Yayin Onayi

Prof. Dr. Burhan AYKAC
Rektor

imza
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Yiiksekodgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Gift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yénetmelik

Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi

Meslek Yiiksekokullari ve Acikdgretim On Lisans Programlart Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlari
Hakkinda Yonetmelik

Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Anadal Yénergesi

7.2. I¢ Kaynakl Dokiimanlar

Sanat ve Tasarim Fakaiiltesi Giris Ozel Yetenek Sinavi Is Akisi
Akademik Takvim Hazirlama Is Akisi

Ders Gorevlendirmeleri Is Akisi

Ders Kayitlari Organizasyonu Is Akisi

Haftalik Ders Programi Hazirlama s Akisi

Kendi Istegdi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler icin Kayit Silme Is Akisi
Kurumigi Yatay Gegis ve Cift Anadal Organizasyonu Is Akisi
Kurumlararasi Yatay Gegis Bagvuru Ve Kayit Islemleri Is Akisi
Mazeretli Kayit Yenileme Is Akisi

On Lisans Ogrencileri Kayit Acma Is Akisi

On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey Gegis Akademik Not Ortalamalari Girisi Is Akisi
OSYM-ilk Kayit (LYS-DGS) Organizasyonu Is Akisi

Yaz Okulu Islemleri i Akisi

Yiiksekokullar Dikey Gegis Sinavi Bagvurularinin Alinmasi Is Akisi
Enstitii Yeni Ogrenci Kayit Is Akisi

Lisanstistii Ders Kayit Is Akisi

Lisansiistii Ders Muafiyeti Is Akisi

Ogretim Uyesi Gérevlendirme Is Akigi

8. REFERANS DOKUMANLAR -
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