
 

 
 

WC TEMİZLİK TALİMATI 

 
 

Doküman No DH.TL.01 

Yayın Tarihi 02.05.2018 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 00 

Sayfa Sayısı 03 

 

Hazırlayan 

Mahmut SEVGİ 

Destek Hizmetler Dairesi Başkan 
Yardımcısı 

İmza 
 

Bilal LUŞ 

Destek Hizmetleri Daire Başkan 
Yardımcısı 

İmza 
 

Kontrol Eden 

Elif AKTUĞ 

Kalite Koordinatörü  
İmza 

 
 

Prof. Dr. Nail ÖZTAŞ 

Rektör Yardımcısı 
İmza 

 

Yayın Onayı 

Prof. Dr. Burhan AYKAÇ 

Rektör 
İmza 

 

 
 

     1/3 
 

 

 

 

 

 

 

Revizyon Tarihi Revizyon No         Açıklama 

   
   
   
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

WC TEMİZLİK TALİMATI 

 
 

Doküman No DH.TL.01 

Yayın Tarihi 02.05.2018 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 00 

Sayfa Sayısı 03 

 

Hazırlayan 

Mahmut SEVGİ 

Destek Hizmetler Dairesi Başkan 
Yardımcısı 

İmza 
 

Bilal LUŞ 

Destek Hizmetleri Daire Başkan 
Yardımcısı 

İmza 
 

Kontrol Eden 

Elif AKTUĞ 

Kalite Koordinatörü  
İmza 

 
 

Prof. Dr. Nail ÖZTAŞ 

Rektör Yardımcısı 
İmza 

 

Yayın Onayı 

Prof. Dr. Burhan AYKAÇ 

Rektör 
İmza 

 

 
 

     2/3 
 

1. AMAÇ    : Temizlik personeli için WC’lerin temizliği sırasında takip edilecek 

talimatları belirlemektir. 

2. KAPSAM    : Bu talimat uygulama anlamında İGÜ temizlik hizmetlerini yerine 

getiren tüm personeli ve Destek Hizmetler Daire Başkanlığı’nı kapsar.  

3. KISALTMALAR   :  

İGÜ  : İstanbul Gelişim Üniversitesi 

4. TANIMLAR   : - 

5. SORUMLULAR   : Destek Hizmetler Daire Başkanlığı. 

6. TALİMAT AKIŞI   : 

6.1. Genel Alan WC Temizlik Talimatı 

 Temizlik arabası geçişi engellemeyecek bir noktaya çekilir. 

 Kabin kapısı açılır ve havalandırılır. 

 Genel alana parfüm sıkılır. 

 Çöpler toparlanır. 

 Klozetin sifonu bir kere çekilir ve su akışı azaldığında klozetin içine iç kısımlarından başlayarak temizlik 

ürünü sıkılır ve klozetin kapağı kapatılır. 

 Sarı bez ve sarı kova kullanılarak lavabo temizliğine başlanır. Sarı bez ile öncelikle havluluk ve 

sabunlukların tozu alınır, ayna, ayna önü, armatürler, armatür arkası fayanslar, lavabo alt çeperi 

temizlenir. Lavabo içi fırça veya sünger yardımıyla temizlenir. 
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 Klozet temizliğine geçildiğinde hazırlanmış olan kırmızı bez ile aşağıdaki sıra takip edilerek silim yapılır. 

Rezervuar kapağı, taharet musluğu, klozet kapağı, oturak, ayak. Klozet fırçası kontrol edilir. İçinde su 

varsa dökülür, dışı silinir. Bez kırmızı dezenfekte poşete konur. 

 Wc kâğıtlığı ve el tutamaçları sarı bez ile silinir. 

 Wc kapısı, havalandırma mavi bez ile silinir. 

 Çöp kovası kırmızı kareli bez ile silinir. 

 Kâğıt ürünler eksik ise tamamlanır 

 Sabunlar eksik ise tamamlanır. 

 Zemin temizliği yapılır. 

 Son kontrol yapılarak çıkılır. 

 Tüm fayanslar silinir. 

 Derz araları temizlenir. 

6.2. Periyodik Yapılan İşler; 

 Havalandırma menfezleri temizlenir (aylık) 

 Tavan lambaları temizlenir  (3 ayda bir kere) 

 Lavabo dezenfeksiyonu yapılır (aylık) 

7. İLGİLİ DÖKÜMANLAR  : - 

8. REFERANS DOKUMANLAR : - 

 


