iSTANBUL GELiSiM UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI
(Kabulii:05.04.2017 tarih ve 7 sayili Senato Karari)

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR
AMAC
MADDE 1 - (1) Bu yénergenin amaci, Istanbul Gelisim Universitesi 6grencilerinin, editim ve
ogretimleri stiresince kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek; laboratuvar, atélye
uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek, gérev yapacaklari isyerindeki kisisel
sorumluluklarini, is iliskilerini, is yerindeki tretim slrecini ve yeni teknolojileri tanimalarini

saglamaktir.

KAPSAM ve DAYANAK

MADDE 2 - (1) istanbul Gelisim Universitesi &nlisans/lisans/lisansiistli programlarinda staj yapma
zorunlulugu bulunan 6grencilerin yurtici ve yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklari egitim, uygulama
ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar. Egitim-Ogretim Planlarinda yer alan zorunlu veya
secmeli derslerle ilgili mesleki veya alan uygulamalari bu kapsam disindadir.

(2) Lisanststii Programlar, Ogretim Planlarinda yer alan zorunlu veya secmeli dersler igin
programin Ozelligi de dikkate alinarak Enstitli Kurulu Karari ile Staj veya Mesleki Uygulama temel
ilke ve kurallar belirleyebilir.

(3) Bu ydnergede yer almayan konularda, Istanbul Gelisim Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yénetmeligi /Lisansisti Egitim-Ogretim Sinav Yonetmelidi hiikiimleri ile 2547

Sayili Yiiksekdgretim Kanunu ilgili hitkiimlerine ve Universite Senatosu Kararlarina gére islem

yapilir.

TANIMLAR
MADDE 3 - (1)
a) Staj Komisyonunu: Fakllteler / Ylksekokullar / Meslek Yiksekokullari Yonetim Kurullarinca en
az iki kisiden olusturulan ve en az bir yil goérev yapacak komisyonu,
b) Staj Defteri: Uzerinde Istanbul Gelisim Universitesi yazisi ve logosu bulunan, standart formda
hazirlanmis, staj uygulama esaslarini detayli ve érnekli bilgileri iceren ve Ogrenci isleri Daire
Baskanligi'ndan temin edilen defteri ifade eder.
IKINCI BOLUM

STAJ KOMISYONU ve GOREVLERI

STAJ KOMISYONU



MADDE 4 - (1) Fakdlteler /Yuksekokullar/ Meslek Yiksekokullari/ Enstitliler 6gretim yilinin ilk
haftasi icinde en az iki kisiden olusan Staj Komisyonunu ilgili kurullarca belirler ve bu komisyon en

az bir egitim 6gretim yili icin gorev yapar.

STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI
MADDE 5 - (1) Ogrencilerinin bu yénerge hitkiimleri dogrultusunda stajlarini yapmalarini
saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak Uzere toplantilar diizenler.
(2) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapar.
(3) Staj Komisyonu gerekli gordiigu hallerde staja génderilen 6grencilerin takibi ve denetlenmesi
icin birim yoOneticisinin onayi ile 6gretim elemani gérevlendirebilir.
UCGUNCU BOLUM
STAJ SURESI ve STAJ DONEMLERI

STAJ SURESI VE STAJ DONEMLERI

MADDE 6 - (1) Stajlar 6nlisans programlarinda en erken ikinci yariyili izleyen yaz aylarinda 30 is
glini olarak bdlinmeden yapilir; ancak ikinci 6gretim programlarinda kayitlh dgrencilerin basvurusu
ve ilgili yonetim kurulu karari ile ikinci yariyili izleyen normal egitim-6gretim yariyillari iginde de
staj yapilabilir.

(2) Fakliltelerde stajlar en erken dérdincu yariyili ve altincr yaniyili izleyen yaz aylarinda her biri 20
is gind olmak Ulzere toplam 40 is guinG olarak yapilir.

(3) Saglik Bilimleri Yiiksekokulunda stajlar en erken dordinci yariyili izleyen yaz aylarinda 30 is
gunu olarak bélinmeden yapilir.

(4) Uygulamali Bilimler Yuksekokulunda stajlar en erken dérdinci yariyili izleyen yaz aylarinda 30
is gunu olarak bdélinmeden yapilir; ancak Gastronomi Boliumunde stajlar ikinci yariyili izleyen yaz
aylarinda en az 20 is gunu olarak en fazla iki veya Ug esit pargaya béltnerek toplam 60 is glnu
olarak yapilir.

(5) Normal 6grenim stiresi icinde stajlarini tamamlayamayan, derslere devam kosulunu yerine
getirmis ve yalniz sinavlara girmek tzere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklari
stajlarini normal egitim-6gretim yariyillari iginde de yapabilirler.

(6) Staj Programlarinda bir hafta bes is giint olarak kabul edilir. Cumartesi gini calisilan
isyerlerinde cumartesi ginu de is ginua olarak kabul edilir.

(7) Resmi ve dini bayram tatilleri is ginu olarak kabul edilmez.

(8) Yaz dénemi stajlari bahar yariyil sonu final sinavlarinin son gtintinden itibaren baslar.

(9) Butlinleme Sinavlarina girecek olan ve yaz 6gretimi programinda ders alan 6grencilerin sinav,
derslere devam ve staja devam yikimlilikleri 8grencinin kendi sorumlulugundadir. O§rencinin
herhangi bir mazereti bu yikimlilikleri ortadan kaldirmaz.

(10) Stajlar belirlenen sirelerde kesintisiz olarak tamamlanir.



(11) Resmi raporla belirlenmis bes is giiniine kadar olan hastalik raporlari ve isyeri staj yetkilisince
uygun gortlen (g is glintine kadar olan devamsizliklari mazeret olarak kabul edilir.
(12) Stajina mazeretli/mazeretsiz olarak en az dokuz is gini devam etmeyen 6grenci hig staj
yapmamis sayilir.
(13) Mazeretli/mazeretsiz devamsizlik siresi kadar is gini staj stiresine eklenir. Bu durumda
dgrencinin basvurusu (zerine eksik giinleri icin ek sigorta islemi yapilir. Ogrencinin veya staj
yerinin bu durumu bildirmemesi halinde sorumluluk kendilerine aittir.
(14) Belirlenen staj siresini istede bagli olarak uzatan 6drenci icin ek sigorta islemi yapilmaz.
DORDUNCU BOLUM
STAJ YERLERININ BELIRLENMESI

MADDE 7 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6§renciye aittir. Ogrencilerin bulup énerdidi staj
yerinin uygun olup olmadigina, ilgili Bolum / Program Baskanligi karar verir.
(2) Yurt ici ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin istanbul Gelisim Universitesi
icin tahsis ettikleri staj yerleri ve 6grenci kontenjanlari B6lim / Program Baskanligi tarafindan ilan
edilir.
(3) Ogrenciler stajlarini ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite iginde ki arastirma
merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.
(4) Ogrencilerin secmis oldugu staj yerlerinde kendi egditim alaninda veya yakin egitim alaninda
editim almis ve deneyimi yoneticilerin bulunmasi istenmektedir.

BESINCI BOLUM

STAJ BASVURUSU
STAJ BASVURUSU
MADDE 8 - (1) Staja basvuracak 6grenciler lg adet Zorunlu Staj Formunu doldurur ve ilgili
birimlerin Dekan / Mudur, Bélim Baskani ve Staj Yeri Yetkilisine onaylattiktan sonra sigorta giris
islemlerinin yapilabilmesi icin (g adet formu staj baslama tarihinden en az yedi glin 6nce 6grenci
islerine onaylatir ve onayli formlarin bir tanesi 6grenci islerine, bir tanesi Program/ Bolum
Baskanina, bir tanesi de staj yapilacak kuruma teslim eder. Basvuru formlari onaylanan
dgrencilerin tiim sigorta islemleri istanbul Gelisim Universitesi tarafindan gergeklestirilir.
(2) Yurt disinda yapilacak zorunlu veya istege bagli (gonulli) stajlar ile yurtiginde istege bagli
yapilacak stajlar igin sigorta islemi kurumumuzca yapilmamaktadir.
(3) Staj formlari 6grenci isleri tarafindan onaylandiktan sonra 6grenciye staj faaliyetlerini
raporlayabilmesi icin bir staj defteri teslim edilir. ilk verilen staj defteri (icretsizdir; ancak
gerekmesi halinde ikinci staj defteri igin 6grenciden Ucret alinir.
(4) Staj yapilacak kurumun 6grenciden talep ettigi tim belgeleri temin ederek zamaninda kuruma
teslim etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

ALTINCI BOLUM

STAJIN DEGERLENDIRiLMESi



MADDE 9 - (1) Odrenci staj sliresi sonunda, verilen programa uygun ve giinliik olarak doldurulan
staj defterinin her sayfasini calistidi isyeri yetkilisine onaylattiktan sonra staj defterini ilgili birim
staj komisyonuna teslim eder.
(2) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tim belgeleri inceler ve
dederlendirir. Dederlendirme aninda gerek gordtginde 6grenciler ile de gorislr ve staj defterini
onayladiktan sonra 6grenci islerine teslim edilmek Uzere defteri 6grenciye teslim eder.
(3) Staj defterinde dlizeltme istenen 6grenci, en geg bir ay iginde istenen dizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Ret gerekgesi 6grenciye yazili
olarak bildirilir.
(4) Ogrencinin, staj dederlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Istanbul Gelisim Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin ilgili maddelerine gére konunun
sonuclandiriimasinda Fakulte Dekanligi / Yuksekokul Mudarlagu yetkilidir.
(5) Ogrenci staj defterini stajini tamamladigi tarihten itibaren en geg iki ay iginde &§renci islerine
teslim etmek zorundadir.
(6) Yatay / Dikey gegis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile istanbul Gelisim Universitesi’ne kayit
yaptiran ve daha 6nce editim aldiklar kurumda yapmis olduklari stajlari tamamen veya kismen
uygun bulunmayan 6grenciler stajlarini tamamlamak zorundadir.
(7) Ogrenciler staj yaptiklari kurum ve kuruluslarin galisma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine
iliskin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir.
YEDINCi BOLUM
DiGER HUKUMLER
MADDE 10 - (1) Bir 6zlire dayansin veya dayanmasin staj calismalarini, 2547 sayil Yiksekogretim
Kanunu’nun 6ngordigt ogretim siresi iginde tamamlamayan 6grencilere diploma verilmez.
(2) Ogrenciler Yiiksekdgretim Kurumlari Odrenci Disiplin Yonetmeligi Hitkiimlerine uymak
zorundadirlar. Bu hiklimlerini ihlal edenler stajlarini tamamlamis sayilmazlar ve haklarinda disiplin
islemi baslatilir
(3) Ogrenciler kusurlari nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda o isyeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidir. Istanbul Gelisim Universitesi’nin bu konuda bir sorumlulugu yoktur.
(4) Erasmus+ Ogdrenim ve Staj Hareketlili§i Programi kapsamindaki yapilan stajlar ilgili Staj
Komisyonu degerlendirmesinden sonra uygunluguna ilgili birim yénetim kurulunca karar verilir.
(5) Staj defterleri, Istanbul Gelisim Universitesi Ogrenci islerinde kanunda belirtilen siireler kadar
saklanir.
SEKizZiINCI BOLUM
YURURLUK HUKUMLERI
MADDE 11 - (1) Bu Staj Yoénergesi Istanbul Gelisim Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi
tarihte yururltige girer.

(2) Bu Staj Yénergesi Istanbul Gelisim Universitesi Rektdri tarafindan yuritdldr.



