iSTANBUL GELiSiM UNIVERSITESI
ERASMUS+ YONERGESI
(2017-2020)
BIRINCI BOLUM
Amacg ve Kapsam
Madde 1.
Bu yonergenin amaci, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari kapsaminda yer alan Erasmus+
Program cgergevesinde 6gretim ve yerlestirme (staj) amaciyla programlara katilacak 6grenci,

o6gretim elemani ve idari personele iliskin isleyisi dlizenlemektir.

Dayanak

Madde 2. Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+ Universite Beyannamesi’'nde yer
alan ilkeler, Avrupa Birligi EGitim ve Genclik Programlari Merkezi Baskanldi (Ulusal Ajans)
tarafindan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlar, uluslararasi anlasmalar ve ilgili

Yiksekogretim Kurulu mevzuati bu yonergenin dayanadini olusturur.

Tanimlar

Madde 2.
a) Rektor: istanbul Gelisim Universitesi Rektéri'nii,
b) Dis Iliskiler Ofisi (DiO): istanbul Gelisim Universitesi Rektérii adina Erasmus
Programina iliskin is ve islemleri yiritmekle gérevli Rektérliik biinyesindeki Dis Iliskiler
Ofisini,
c) Erasmus Programi: Erasmus+ Hareketlilik Programinin yiksek 6gretimle ilgili
o6grencilere yonelik egitim (ders alma) ve staj (yerlestirme) hareketliligi, akademik ve idari
personelin ders verme ve egitim alma hareketliligi alt programini,
d) Erasmus Kurum Koordinatorii: istanbul Gelisim Universitesi Rektdrligi adina
Erasmus+ Programina iliskin is ve islemleri ylritmek (izere Rektor tarafindan
go6revlendirilen idari personel, 6gretim Uyesi/elemanini,
e) Erasmus+ Komisyonu: Yetkili Rektor Yardimcisi, Erasmus+ Kurum
Koordinatorii, Erasmus+ Koordinator Yardimcisi, Fakulte/YUksekokul Erasmus+
Koordinatérii, Enstitli Erasmus+ Koordinatérii ve Dis iliskiler Personelinden olusan
komisyonu,
f) Fakiilte / Yiiksek Okul Erasmus Koordinatorii: Fakilte / Yiksek Okulu
Erasmus+ Koordinatori ilgili faklltenin Dekani/Mduri tarafindan 6gretim Gyeleri
arasindan atanan 6gretim Uyesini,
g) Enstitii Erasmus+ Koordinatérii: ilgili Enstitii Miidiiri tarafindan d6gretim Gyeleri

arasindan atanan 6gretim Uyesini,



h) ikili anlasma: Universite birimleri ile Erasmus+ 6grenci dedisimi kapsamindaki
Universitelerin birimleri arasinda yapilan 6grenci / personel dedisim anlasmasini,

i) Ogrenim anlasmasi: Dedisime katilan 6grencinin gidecedi tiniversite, alacadi
dersler, derslerin kredisini gosteren ve 6grencinin kendisi ve her iki yliksek 6gretim
kurumunun B6lim ve/veya Kurum Erasmus+ Koordinatérleri tarafindan imzalanan
anlasmayi,

j) Taninma Belgesi: Dedisime katilan 6grencinin gidecedi lniversitede alacagi dersler
ile istanbul Gelisim Universitesindeki béliim derslerinin eslestigini gésteren belgeyi,

k) AKTS Kredisi: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

1) Uygulama El Kitabi: Hayatboyu Ogrenim Programi (LLP) Yiiksekdgretim Kurumlari
icin Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Merkezi tarafindan hazirlanmis olup Hayatboyu
Ogdrenme Programi Erasmus+ Hareketlilik Faaliyetinin isleyisine iliskin kural ve ilkeleri
gosteren uygulama el kitabini, ifade eder.

m) Senato: Istanbul Gelisim Universitesi Senatosu’nu,

n) Universite: Istanbul Gelisim Universitesi,

IKINCI BOLUM
Yetkili Kisiler ve Gorevleri
Madde 3.
3.1 Rektor: ikili anlasmalar Rektér ve/veya Dis liskiler Birimi'nden sorumlu Rektér Yardimcisi
tarafindan imzalanir.
3.2 Erasmus+ Kurum Koordinatéri :
Erasmus+ Kurum Koordinatort Rektor tarafindan 6gretim Gyeleri arasindan atanir. Erasmus+
programi ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidimi saglar. Erasmus+ ve 6grenim

anlasmalarini imzalar. Erasmus+ Komisyonu ile birlikte kararlarin alinmasi ve yurittlmesini saglar.

3.3 Erasmus+ Komisyonu:

Yetkili Rektér Yardimcisi, Erasmus+ Kurum Koordinatoéri, Erasmus+ Koordinator

Yardimcisi, Fakdilte/Ylksekokul Erasmus+ Koordinatorleri, Enstiti Erasmus+ Koordinatorleri, ve
Dis Iliskiler Ofisi personelinden olusur. Universite capinda Erasmus+ Programi ile ilgili kararlari alir.
Erasmus+ programinin isleyisini koordine ve kontrol eder, 6grencilerin secim ve yerlestirmelerini

yapar. Suregle ilgili takvime karar verir.

3.4 Fakiilte/Yiiksek Okul Erasmus+ Koordinatérii:

Fakdlte/Ylksek Okulu Erasmus+ Koordinatéri ilgili faklltenin Dekani/Madiri tarafindan 6gretim
elemanlari arasindan atanir. Erasmus+ Programi ile ilgili gelismeleri, alinan kararlari Bolim
Erasmus+ koordinatdrlerine iletir. BOlim Erasmus+ Koordinatdrleri arasinda esgudimu ve alinan

kararlarin isleme konulmasini saglar.



3.5 Enstitii Erasmus+ Koordinatorii:

Enstitli Erasmus+ Koordinatoru ilgili Enstiti Midart tarafindan 6gretim Uyeleri arasindan (tercihen
Ogrenci Isleri'nden sorumlu Enstitii Miidiir Yardimcisi) atanir. Enstitli Erasmus+ Koordinatori
Erasmus+ Programi ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlari Enstitli Anabilim Dali Erasmus+
koordinatérlerine iletir. Enstiti Anabilim Dall Koordinatorleri arasinda esgidimi ve alinan

kararlarin isleme konulmasini saglar.

3.6 Boliim / Enstitii Anabilim Dahh Erasmus+ Koordinatorii:

B6IUm Erasmus+ Koordinatort ilgili Bolim Baskani tarafindan 6gretim Uyeleri arasindan atanir.
BolUim Erasmus+ Koordinatéri Erasmus+ programini ilgili béltim/anabilim dalinda tanitir, bu
program ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere
iniversite ve ders segimlerinde yardimci olur. ikili anlasmalarin yapilip yiritiilmesinden ve
glincellenmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan dénen 6grencileri degisim doneminde aldiklar
derslerin taninma slrecini baslatir. B6lim Erasmus+ Koordinatérleri, Erasmus+ dedisim programi
ile yurtdisindan gelen dgrencilere de ders segimleri konusunda danismanlik yapar.

3.7 Uzmanlar:

Uluslararasi Iliskiler Koordinatér'iiniin dnerisi ile hizmeti yiriitecek sayida Universite biinyesinden
veya diger kurumlardan gorevlendirilir. Gérevleri: Erasmus+ Uzmani, koordinatérlagan gorevleriyle
ilgili konularda gerekli 6n arastirmalari yapar, Yurtici ve yurtdisi baglantilarin kurulup
gelistiriimesinde, koordinatorltigin faaliyet planlarinin gelistirilmesi ve uygulanmasinda birimlerin
sorumlularina ve Uluslararasi iliskiler Koordinatériine yardimci olur, Koordinatér'iin tavsiyeleri
dogrultusunda, ilgili raporlarin hazirlanmasinda koordinatérlik tyeleriyle birlikte

calisir. Universitenin Bologna siireci, degisim programlar vb. calismalar ile ilgili gelismelerini takip
eder ve Koordinatér'in Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigi ile ilgili verecedi diger gérevleri yerine

getirir.

3.8 Dis iliskiler Ofisi (DiO):

Rektorliik biinyesinde calisan DiO, Universitenin Erasmus+ anlasmalari cercevesinde gelen degisim
ogrencilerinin ve Erasmus+ Komisyonu kararlari dogrultusunda gitmek Uzere secgilen égrencilerin
idari islemlerini ylratir. Erasmus+ Programini Gniversite iginde tanitir, tanitim materyallerini
hazirlar. ilgili iniversitelerle yazismalar ylritir; ikili anlasmalari imzaya sunar ve asillarini saklar;
ilgili koordinatérlerle ve Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlidi ile iletisim icinde calisir. Atanan veya gérev

siiresi biten koordinatérlere iliskin bilgiler ilgili akademik birimlere ve DiO'ne bildirilir.

UGUNCU BOLUM
Erasmus+ Kapsaminda Ogrenim Gormeye Giden Ogrencilerin Basvuru Kosullari, Segim

Siireci ve Ogrenim Siiresi



Madde 4. Basvuru kosullari ve secim slirecine ve 6grenin sliresine iliskin olarak Uygulama EI
Kitabindabelirtilen hususlara ek olarak asagidaki hususlar gecerlidir.
4.1 Doktora programi 6grencileri, doktora programinin asagida belirtilen asamalarinda
Erasmus+ Dedisim Programindan yararlanamazlar.
a) Doktora yeterlilik sinavina asamasina gelmis fakat yeterlik sinavina girmemis
olan doktora 6grencileri.
b) Doktora yeterlilik sinavinda basarili olmus fakat tez énerisi asamasinda olan
doktora 6grencileri.
4.2 Ogrencilerin uygulanan yabanci dil (Ingilizce) sinavindan 6grencinin yiiz lizerinden en az
altmis puan almasi gerekir.
4.3 Ogrenim hareketliligi siiresi en az lic ve en fazla on iki aydir.
4.4 Ogrencinin Istanbul Gelisim Universitesi On Lisans, Lisans, Lisansiistii programlarindan
herhangi birinde kayitli, tam zamanl 6drenci olmasi gerekmektedir. Basvuracak on lisans ve
lisans 6grencilerinin genel not ortalamasinin dért Gzerinden en az 2.20, ytksek lisans icin 2.50
ve doktora igin 3.00 olmasi gerekir.
4.5 Ogrenim hareketliligi basvurularinin dederlendirilmesi Genel not ortalamasinin %50 ile
Yabanci dil puaninin %50 alinarak yapilir.
4.6 Ogrencilerin segimi Ulusal Ajans tarafindan ilan edilen de§erlendirme élcitleri ve agirlikli
puanlar dikkate alinarak, en yliksek puani alan 6grencilerin Erasmus+ staj 6grencisi olarak
belirlenmesi suretiyle gerceklesir. Asil listedeki 6grenci sayisi alinan hibe ile orantili olarak

belirlenir.

Programa Secilen Ogrencilerin Akademik Islemleri

Madde 5.
5.1 Erasmus+ Programi ile yurt disina gitmesi kesinlesen 6grenciler, Erasmus ofisi tarafindan
ogrencilerin kayith olduklari Fakiltelere veya Yiiksek Okullara yazili olarak bildirilir.
5.2 Ogrencinin gidecedi kurumda alacagi derslerin Universitemizde ilgili yariyil/yilda almakla
yUkimld oldugu derslerle isim olarak birebir 6rtlismesi gerekmez, ancak igerik olarak en yakin
derslerin segilmesine 6zen gdsterilmesi gerekir. Kapsami yoninden uygun olmasi durumunda
bir ders, birden fazla dersle eglestirilebilir.
5.3 Degisim Programina segilen lisans veya yliksek lisans 6grencileri, gidecekleri Universitede
almak Uzere belirlenen dersleri ve bu derslerin Universitedeki karsiliklarini ve kredilerini
Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement) lizerinde gdésterirler. Gidecekleri iniversitede
alacaklari dersler, 6grencinin baglh oldugu, bolim ve birim erasmus+ koordinatéri ile lisansUsti
programlarda 6grencinin danismani olan 6gretim Uyesi/gorevlisi tarafindan belirlenir.
5.4 Degisim Programina secilen 6grenciler, bir O§renim Anlasmasi (Learning Agreement)

imzalar. Anlasma, 6grencinin kendisi, Erasmus+ Koordinatéri, Erasmus+ Kurum Koordinatori



ve gidecedi Universitedeki Unite ve Erasmus+ Universite Koordinatérii tarafindan imzalanir. Bu

anlasmada 6grencinin gidecedi Universite, alacagi dersler ve derslerin kredileri belirtilir.

Derslerin Taninma Islemi

Madde 6.

6.1 Ders taninma siirecinde temel alinacak belgeler Ogrenim Anlasmasi, Taninma Belgesi ve karsi
Universiteden gelen transkripttir. Karsi tGniversitedeki egitimlerini tamamlayip geri gelen 6grenciler
taninma islemi igin yurtdisindaki Universiteden alinmis transkriptin asli ile birlikte ilgili Erasmus+
Bolim Koordinatoérlerine basvururlar.

Ders taninmasi ilgili Bolim/Enstiti Erasmus+ Koordinatérinin onerisi Gzerine
Fakulte/Enstitti/Yiksek Okul yonetim kurulu karari ile yapilir. Yonetim kurulu kararinda 6grencinin
yurtdisinda aldigi dersler orijinal kodlari, adlari, AKTS kredileri ve notlar yer alir. Yonetim kurulu

not donusimu icin Madde 6.2'deki gizelgeyi kullanir.

Yénetim Kurulu karari Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlijina gdnderilir. lgili kararda belirtilen orijinal
kodlar, ders adlari, AKTS kredileri ve notlar Odrenci Isleri Dairesi Baskanhginca “Ogrenci isleri Bilgi
Sistemine islenir”. Sistemde derslerin Turkce adlari da belirtilir. Taninan derslerin yer aldidi
dgrencinin son transkriptinin bir niishasi Ogrenci Isleri Dairesi Baskanli§i tarafindan 6grenciye ve

Dis iliskiler Ofisine génderilir.

6.2 Istanbul Gelisim Universitesinden Erasmus+ programi kapsaminda yurtdisina giden

ogrencilerin basaril olduklari derslerden aldiklari notlar igin asagidaki donlisim tablosu kullanilhir.

KARSILIK GELEN ISTANBUL
AKTS NOTU GELISIM UNIVERSITESI HARF
NOTU
A AA
B BA
C BB
D CB
E ccC
FX DD




Final ve Biitiinleme Sinav Hakki

Madde 7. Erasmus+ statlstndeki 6grencilerimizin misafir olduklari Universiteden aldiklari
derslerden basarisiz olmalari durumunda, Istanbul Gelisim Universitesinde Final ve Biitiinleme
sinavlarina giremezler.

DORDUNCU BOLUM

Erasmus+ Kapsaminda Staj Hareketliligine Giden Ogrencilerin Basvuru Kosullari ve
Secim Siireci
Madde 8. Basvuru kosullar ve secim sirecine iliskin olarak Uygulama El Kitabinda belirtilen
hususlara ek olarak asadidaki hususlar gegerlidir.
8.1 Doktora programi 6grencileri, doktora programinin asadida belirtilen asamalarinda
Erasmus+ Dedisim Programindan yararlanamazlar.
a) Doktora yeterlilik sinavina asamasina gelmis fakat yeterlik sinavina girmemis
olan doktora 6grencileri.
b) Doktora yeterlilik sinavinda basarili olmus fakat tez 6énerisi asamasinda olan
doktora 6grencileri.
8.2 Ogrencilerin uygulanan yabanc dil (Ingilizce) sinavindan édrencinin yiiz tizerinden en az
altmis puan almasi gerekir.
8.3 Staj sliresi en az iki en fazla on iki aydir.
8.4 Ogrencinin Istanbul Gelisim Universitesi On Lisans, Lisans, Lisansiistii programlarindan
herhangi birinde kayitli, tam zamanl 6drenci olmasi gerekmektedir. Basvuracak on lisans ve
lisans 6grencilerinin genel not ortalamasinin dort Gzerinden en az 2.20, ytksek lisans icin 2.50
ve doktora icin 3.00 olmasi gerekir.
8.5 Staj hareketliligi basvurularinin degerlendirilmesi Genel not ortalamasinin %50 ile Yabanci
dil puaninin %50 alinarak yapilir.
8.6 Ogrencilerin segimi Ulusal Ajans tarafindan ilan edilen de§erlendirme élgitleri ve agirhikli
puanlar dikkate alinarak, en ylksek puani alan 6grencilerin Erasmus+ staj 6grencisi olarak
belirlenmesi suretiyle gergeklesir. Asil listedeki 6grenci sayisi alinan hibe ile orantili olarak
belirlenir.

a) Secilen Asil liste 6grencilerin staj bulmalarini hizlandirmak tzere Erasmus+
Koordinatérliigu tarafindan bir staj bulma son tarihi belirler. Ogrenciler bu tarihe kadar staj
bulamadiklar takdirde Erasmus+ Koordinatorligu bu slireyi bir kez daha uzatabilir.

b) Verilen ikinci son tarihe kadar asil liste 6grencilerinin staj bulamamasi halinde, staj

hareketliligi diger secilmis dégrencilere de acilir. Ik staj bulan 6grencinin staji, bélimunin



onayindan sonra, yeterince hibe varsa hibeli 6grenci olarak, eder yeterince hibe yoksa
o6grencinin kabul etmesi halinde hibesiz 6grenci olarak staj hareketliliginden faydalandirilabilir.
8.7 Ogrencilerin, staj programinin kosullarini yerine getirmeleri durumunda, alt yariyillarindan
basarisiz dersleri olmasi staj programina katilmalarina engel degildir.

8.8 Staj programina secilen 6grenciler, programa katilmamaya karar verdiklerinde, gerekceli

kararlarini bir dilekgeyle Erasmus+ Koordinatorligi'ne vermelidirler.

Ogrencinin Gitmeden Once Yapmasi Gerekenler
Madde 9. Erasmus+ staji yapmaya hak kazanan 6grenci, 6grenci isleri bilgi sisteminde Erasmus+

Staji’'ni zorunlu/segcmeli ders olarak ders listesine ekler..

Stajin Taninmasi islemi

Madde 10.

10.1 Ogrencilerin stajlarinin uygunlugu ve onayi 6grencinin béliim tarafindan onaylanir ve staj
uygunluk belgesi diizenlenerek imzalanir ve Erasmus+ Koordinatorligia’ne gonderilir.

10.2 Ogrencinin stajini basariyla tamamlamasi durumunda 8grencinin zorunlu staji varsa,
Erasmus+ staji zorunlu staj yerine sayilir, zorunlu staji olmayan bir bélimin 6grencisi ise

Erasmus+ staji 5 ECTS kredisi ile dederlendirilir ve Diploma Ekine ek kredi olarak yansitilir.

BESINCI BOLUM

Ders Verme ve Personel Egitimi Hareketliligi

Madde 11.

11.1 Personel ders verme hareketliligi Tlrkiye'de Yiksekdgretim Erasmus+ Beyannamesi

(ECHE, Erasmus Charter for Higher Education) sahibi bir yliksekégretim kurumunda ders vermekle
ylkamld olan bir personelin, program lkelerinden birinde ECHE sahibi bir yiiksekdgretim
kurumunda 6grencilere ders vermesine ve ders vermeye iliskin olarak karsi kurumla ortaklasa
akademik/egitsel faaliyetler gerceklestirmesine imkan sadlayan faaliyet alanidir.

11.2 Ders verme hareketliligine katilmak isteyen 6gretim elemanlari, gittikleri Gniversitede
verecekleri dersleri iceren onayl 6gretim programini Erasmus+ Koordinatérligi’ne yurtdisina
¢ilkmadan 6nce teslim eder.

11.3 Ders verme/editim alma hareketliligine katilacak personelin hareketlilik 6ncesi ilgili birim
yo6netim kurulu onay kararini, idari personelin ise birim ydneticisinin ve Universite yonetiminin yazil

onayini Erasmus+ Koordinatorligi'ne hareketlilie baslamadan énce teslim etmesi gerekir.



11.4 Ders verme hareketliligi kapsaminda yurtdisina giden akademik personelin en az Ulusal Ajans
Uygulama El Kitabinda belirtilen saat kadar ders vermesi gerekmektedir. Ders verme hareketliligine
katilan personel asgari 8 saat ders vermek zorundadir.

11.5 Egitim alma hareketliligi kapsaminda yurtdisina giden personelin ise en az iki (2) is glint
editim almasi gerekmektedir. Aksi durumda yararlanicilara herhangi bir hibe 6demesi yapiimaz.
11.6 Basvurularin, Ulusal Ajansin belirledigi kontenjandan fazla olmasi ve hibenin yeterli olmamasi

durumunda, Erasmus+ Secim Komisyonu karari ile kontenjan ve katilim siresi sinirlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM

Erasmus+ Kapsaminda Gelen Ogrenciler

Madde 12.

12.1 Erasmus+ ikili Anlasmalariyla ortak olunan {niversitelerden Istanbul Gelisim Universitesine
Erasmus 6grencisi olarak gelmek isteyen yabanci 6grenciler Dis iliskiler Ofisine e-posta yoluyla
gerekli evraklari hazirlayarak basvuru yaparlar.

12.2 Erasmus+ Kapsaminda gelen 6grenciler ders secim islemlerini ilgili bolimun Erasmus+
Koordinatoéru ile gergeklestirirler.

12.3 Erasmus+ Kapsaminda gelen 6grencilerin Ogrenim siirelerinin sonunda kendilerine b&lim
Erasmus+ Koordinatériniin hazirladigi ve FakUllte dekanhdi tarafindan imzalanip dekanlik mihriyle
onaylanan bir transkript ve DIO tarafindan hazirlanan bir katilim sertifikasi verilir.

12.4 istanbul Gelisim Universitesi Erasmus+ kapsaminda gelen 6grenciden 6§renim iicreti, kayit
Ucreti, sinav Ucreti, laboratuvar Ucreti veya kitlphane lcreti gibi herhangi bir akademik Ucret talep
edemez. Ancak sigorta, oturma izni, indirimli ulasim karti, akademik malzemelerin fotokopisi,
laboratuvar drinlerinin kullanimi ve cesitli materyallerin kullaniimasi icin gerekli benzer Gcretler bu
kapsam disindadir.

12.5 Erasmus+ Kapsaminda gelen 6grenciler kendi ylksekdgretim kurumlarina kayitlarini
yaptirarak varsa normal olarak ¢dedikleri harg/6grenim Ucretlerini 6demeye devam ederler.

12.6 Erasmus+ Kapsaminda gelen 6grenciler Istanbul Gelisim Universitesinde kayit

donduramazlar.

YEDiINCi BOLUM

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 13. Bu Yonetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hikimleri, Erasmus+

Uygulama El Kitabi hitkiimleri, Universite Senatosu kararlari uygulanir.



Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge
Madde 14. 06.01.2016 tarihli ve 2016/01-Madde 5 sayili Universite Senatosu Karari ile yirirlige
giren Istanbul Gelisim Universitesi Avrupa Birligi Hayatboyu Ogrenme Programi 2016-2017

Erasmus Hareketlilik Yonergesi yururlikten kaldiriimistir.

Yirirliik

Madde 15 Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yurtrlidge girer.

Yiiriitme

Madde 16 Bu Yoénetmelik hiikiimlerini Istanbul Gelisim Universitesi Rektéri yuritir.



